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APRESENTACAO

O IBGE apresenta, através desta publicagido, as
instrugdes basicas para a obtengdo dos dados dos
or¢amentos familiares.

A Pesquisa de Orgamentos Familiares, POF
1995/96, objetiva produzir informagdes sobre despesas e
recebimentos familiares, com vistas a segunda atualiza¢do
das estruturas de ponderagio para Indices de Precos ao
Consumidor, o que contribui para medidas de inflagdo mais
fidedignas.

Além disso, serdo obtidas informagSes basicas e
atualizadas sobre as condigbes socio-econdmicas das
familias, para balizamento de estudos e analises relativos as
estruturas de despesa, consumo e renda, visando
indicadores mais precisos sobre as condigdes de vida da
populago.



MANUAL
O TRABALHO DO ENTREVISTADOR
- RESUMO -

I - Antes de sair a campo:

1

verifique se esta de posse de todo o seu material de trabalho,

2. -verifique os compromissos assumidos para o dia, e

3.

planeje o seu roteiro de visitas.

II - Para localizar o domicilio selecionado:

consulte o item 1 do Capitulo III, pagina 24

III - No domicilio selecionado:

1

preste informagdes sobre a POF e sobre o carater sigiloso das informagdes,

2. realize as entrevistas e aplique os questionarios de acordo com a programagio

4

descrita no subitem 2.1 do Capitulo III;

verifique, ao término de cada entrevista, se algum item foi omitido nos
QUADROS dos questionarios; e

combine com o informante o dia e hora para a proxima visita.

Tenha sempre presente os conceitos de Morador, Unidade de Consumo, Unidade
de Orgamento-despesa e Unidade de Orgamento-recebimento.

IV - Ao término do seu dia de trabalho:

l.
2.

faga uma revisdo detalhada de cada questionario preenchido;

devolva ao seu supervisor os questionarios relativos aos domicilios nos quais
tenha ocorrido a situagio de entrevista ndo realizada,

devolva ao seu supervisor os questionarios preenchidos, ao término da pesquisa
no domicilio; e

mantenha o seu supervisor informado sobre as ocorréncias verificadas em seu
trabalho.

Tenha sempre consigo este manual de INSTRUGCOES PARA O
ENTREVISTADOR quando estiver realizando a entrevista. Ele contém explicagdes
detalhadas sobre o preenchimento de cada item ou quesito dos questionarios.
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CAPITULO1

INTRODUCAO A PESQUISA DE
ORCAMENTOS FAMILIARES

1. O que é a Pesquisa de Orcamentos Familiares

A Pesquisa de Orgamentos Familiares - POF - é uma pesquisa domiciliar que tem
como objetivo principal obter informac¢Ges sobre a estrutura de orgamentos das
familias, ou seja, quanto ganham (sua receita) e qual a destinag@o de seu dinheiro (suas
despesas).

Através da POF sera possivel conhecer os bens consumidos e os servigos utilizados,
durante um ano, pelas familias residentes nas Regides Metropolitanas” | no Distrito
Federal e em Goiania, bem como o que representa cada um desses bens e servigos na
despesa global dessas familias A este conjunto de bens e servigos denomina-se cesta
basica de compras da populag@o.

As informagdes da POF servirdo para estudar a evolugdo dos habitos de consumo das
familias e, sobretudo, para atualizar os pesos dos produtos e servigos que participam
das cestas basicas daqueles grandes centros urbanos que, em seu conjunto, compdem
o Indice Nacional de Pregos ao Consumidor - INPC.

2. O que é 0o INPC

E um dos indicadores do movimento dos pregos ao consumidor no Pais. Este indice,
produzido e publicado, mensalmente, pelo IBGE, indica a variagdo média ocorrida nos
precos de um conjunto de bens consumidos e de servigos utilizados pela populagio.

3. Por que realizar a POF

A cesta de compras que vem sendo utilizada na produgdo dos indices de Pregos ao
Consumidor foi obtida através da POF realizada no periodo compreendido entre
margo de 1987 a fevereiro de 1988. Decorridos oito anos daquela pesquisa, torna-se
necessario identificar as mudangas porventura ocorridas na composi¢do da cesta de
compras. Assim, a POF esta sendo realizada para que os indices de pregos ao
consumidor possam refletir, de forma atualizada, os efeitos das variagdes de pregos
nas despesas familiares.

A utilizacdo dos dados da POF ndo é restrita aos indices de pregos. A pesquisa
fornece informacgdes abrangentes que possibilitam os mais variados estudos e
planejamentos.

) Entende-se por Regiio Metropolitana um conjunto de municipios contiguos e
integrados sOcio-economicamente a uma cidade central.



4. Onde serd realizada a POF

A pesquisa sera realizada em domicilios situados no Distrito Federal e nas Regides
Metropolitanas de Belém, Fortaleza, Recife, Salvador, Belo Horizonte, Rio de Janeiro,
S3o Paulo, Curitiba e Porto Alegre, bem como em Goiania.

5. A POF é uma pesquisa por amostragem

Se todos os domicilios do Distrito Federal, Goidnia e das Regies Metropolitanas
tivessem que ser visitados para se obter as informagdes sobre as receitas e despesas
das familias, a pesquisa seria muito dispendiosa e demorada. Por este motivo, a POF
sera feita utilizando-se uma técnica estatistica denominada amostragem Com esta
técnica, uma parte da populagdo (a amostra) é selecionada de forma que seja
representativa das caracteristicas da populagio como um todo. Isto permite que os
resultados obtidos através da amostra sejam validos para toda a populagio

Para a realizagdo dos Censos, os Municipios foram divididos em.areas menores,
denominadas Setores Censitarios Assim como outras pesquisas, a-POF utilizara estas
areas para a coleta de informages

Para a POF, num 1° estagio, foi selecionada, de forma sistematica, uma amostra de
setores em cada uma das Regides Metropolitanas, no Distrito Federal e em Goidnia, e,
num 2° estagio, aleatoriamente, em torno de treze domicilios por setor.

A soma das amostras das Regides Metropolitanas, do Distrito Federal e de Goiania
corresponde a aproximadamente 19 000 domicilios.

6. Periodo de realizacdo da POF

O Periodo de realizagio da POF sera de doze meses Desta forma, além das despesas
realizadas continuamente, durante todo o ano, sera possivel obter aquelas realizadas
com mais intensidade em fungio das estagdes do ano (agasalhos no inverno,
refrigerantes no verdo, etc.) ou em decorréncia de condi¢Ges de preco que os produtos
apresentam no mercado, por ocasido das safras e entressafras, ou, ainda, em periodos
especiais, como: inicio do ano letivo, férias, Natal, etc.

7. Como serd realizada a POF

As informagdes para a POF serdo obtidas diretamente nos domicilios particulares,
junto aos seus moradores, durante nove dias.

Semanalmente, cada entrevistador estara iniciando a pesquisa em novos domicilios.

Assim, ao final de doze meses, todos os domicilios da amostra deverdo ter sido
pesquisados.
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8. Instrumentos de Trabalho

O material que vocé utilizara para realizar o seu trabalho encontra-se relacionado a
seguir:

8.1 - Instrugédes (para o Entrevistador)

Manual do Entrevistador, que contém: os procedimentos que voc€ deve seguir para
realizar todas as suas tarefas; os conceitos e defini¢Ges utilizados na pesquisa, e as
instrugdes sobre quando e como preencher cada um dos questionarios

Vocé encontrard um resumo do seu trabalho na pagina 4 deste manual Os
conceitos e definicdes que vocé ai encontrar, tais como Unidade de Consumo,
Unidade de Orgamento e outros, estdo definidos no Capitulo II, pagina 14

8.2 - Instrumentos de Coleta
8.2.1 - POF 1 - Questiondrio do Domicilio

E com este questionario que tera inicio a coleta de dados para a POF. Ele serd
utilizado para identificar o domicilio, levantar as suas caracteristicas e
composi¢ao, além de investigar as caracteristicas dos moradores (veja Capitulo
IV, pagina 35)

8.2.2 - POF 2 - Questiondrio de Despesa Coletiva

Neste questionario serdo registradas: as despesas com os bens que, em geral,
servem a todos os moradores e cuja aquisicdo ndo € freqiiente (eletrodomésticos,
moveis, etc.); as despesas com servigos publicos (energia elétrica, gas, telefone,
etc.) e informagdes pertinentes ao inventario dos bens duraveis (veja Capitulo IV,

pagina 53).

8.2.3 - POF 3 - Caderneta de Despesa Coletiva

Esta caderneta sera utilizada pelo informante para registrar, diariamente e durante
sete dias consecutivos, todas as despesas realizadas com alimentos, bebidas,
artigos de higiene pessoal e de limpeza, combustiveis de uso doméstico (exceto
gas e lenha) e outras pequenas compras de rotina. Quando o informante nio tiver
condicGes de preencher esta caderneta, cabera ao entrevistador fazé-lo (veja
Capitulo IV, pagina 78).
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8.2.4 - POF 4 - Questiondrio de Despesa Individual

Neste questionario serdo registradas as despesas com bens e servigos, em geral,
de utilizagdo pessoal, ou seja, aquelas ndo constantes do POF 2 e do POF 3, tais
como vestuario, produtos farmacéuticos, alimentagdo fora do domicilio, etc.
(veja Capitulo IV, pagina 84)

8.2.5 - POF 5 - Questiondrio de Recebimento Individual

Neste questionario serdo registradas as informagbes sobre os rendimentos
provenientes do trabalho (seja como empregado, empregador ou conta propria),
de transferéncias (aposentadoria, pensdo, etc ), de aluguel, uso ou exploragdo de
bens imoveis € moveis, e de outros recebimentos, receitas e empréstimos obtidos,
bem como as principais dedugdes e encargos que incidem sobre os mesmos. Além
desses recebimentos, buscou-se captar informagdes referentes a movimentagdo do
ativo financeiro (poupanga, fundo de aplicagdo, agdes e outros) das Unidades de
Orc¢amento-recebimento(veja Capitulo IV, pagina 112)

8.3 - Instrumentos de Controle da Entrevista

8.3.1 - Envelope
Instrumento destinado ao acondicionamento dos questionarios de cada domicilio
Contém, além da identificacio do domicilio, informagdes sobre seu conteudo
(quantificagdo dos POFs 1 a 5), controle das atividades de entrevista, supervisio
e codificagdo e o registro da pasta na qual sera acondicionado (veja Capitulo IV,
pagina 125)

8.3.2 - Questiondrio da Entrevista
Formulario a ser utilizado pelo entrevistador para registrar informagbes que

possam auxiliar o supervisor no trabalho de critica preliminar dos questionarios
de cada domicilio (veja Capitulo IV, pagina 127).

8.4 - Instrumentos Auxiliares

8.4.1 - POF 2.01 - Caderneta da Area de Listagem

Formulario destinado a identificagdo e resumo dos trabalhos da area de listagem,
bem como a guarda das folhas do formulario POF 2.02.

Neste formulario esta contida a descri¢do dos limites da area de listagem com o
respectivo mapa (veja Capitulo IV, pagina 129)
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8.4.2 - POF 2.02 - Folha de Registro da Listagem

Formulario onde se encontram registradas as unidades residenciais e ndo-
residenciais existentes na area de listagem, com a respectiva localizagdo (veja
Capitulo IV, pagina 130).

8.4.3 - Agenda do Entrevistador

Instrumento de controle dos compromissos do entrevistador, onde vocé€ anotara
dia, hora, codigo do domicilio, nome do informante e o questionario ou o assunto
especifico que sera tratado (veja Capitulo IV, pagina 131)

8.4.4 - Aviso de Compromisso

Cartdo no qual serdo registrados os nomes do informante e do entrevistador, bem
como o dia e a hora do compromisso assumido entre eles (veja Capitulo IV,
pagina 132)

8.4.5 - Listagem dos Periodos de Referéncia

Formulario no qual estdo listados, dia a dia, o inicio € o término de cada periodo
de referéncia da pesquisa (veja Capitulo IV, pagina 133).

8.4.6 - Guia Alfabético dos Itens de Despesa

Relagio, em ordem alfabética, dos itens de despesa pesquisados nos questionarios
POF 2 e POF 4, com a respectiva localizagio nos QUADROS daqueles
questionarios (veja Capitulo IV, pagina 134).

8.4.7 - Bloco de Despesa Pessoal

Este bloco sera utilizado pelo informante para registrar, durante sete dias
consecutivos, as despesas com alimentagdo fora de casa, transportes,
comunica¢des, fumo, jogos e apostas, e leitura, de forma a ajuda-lo a melhor
responder aos QUADROS do POF 4 - Questionario de Despesa Individual - que
tratam destes assuntos (veja Capitulo IV, pagina 135).

8.4.8 - Listagem de Locais de Compra

Formulario no qual estdo listados os codigos e as descriges dos locais de compra
a serem utilizados no preenchimento dos POFs 2 e 4. Esse instrumento sera
periodicamente atualizado, tendo em vista o surgimento de novos locais de
compra informados ao longo da pesquisa em campo (veja Capitulo IV, pagina
136).
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CAPITULO 11

CONCEITOS FUNDAMENTAIS

1. Domicilio

Em geral, ndo temos dificuldade para identificar um domicilio Quase sempre uma
familia reside num apartamento ou casa. Entretanto, podemos encontrar um domicilio
num lugar inesperado ou fora do comum como, por exemplo, um cdmodo que serve
de moradia em prédio exclusivamente comercial ou nos fundos de uma padaria

Além disso, muitas construgbes sofrem alteragdes ao longo do tempo, seja por
reforma ou por mudanga na sua finalidade.

Exemplificando um apartamento grande que foi transformado em dois menores, uma
casa que foi convertida em sede de uma incorporadora imobiliaria.

Em razio destes e de outros casos que podem ocorrer, é que a identificagdo de um
domicilio vat depender da aplicag@o correta de seu conceito

Domicilio é a moradia estruturalmente separada e independente, constituida por um
ou mais comodos. Para que possamos caracterizar um domicilio, duas condigdes
essenciais devem ser satisfeitas’ a separagdo de despesas e a independéncia de acesso.
A condig@o de separagdo é atendida quando, simultaneamente-

«0 local de habitagdo for limitado por paredes, muros, cercas, etc.,

«0 local de habitagio for coberto por um teto;

»0 local de habitagdo permitir que a(s) pessoa(s) que nele habite(m) possa(m) se isolar,
e

«a(s) pessoa(s) que nele habite(m) arque(m) com parte ou com todas as suas despesas
de alimentacdo e/ou moradia.

Para que exista a condigio de independéncia é necessario que a moradia tenha acesso
direto, isto €, que seus ocupantes possam nela entrar ou dela sair sem passar por locais
destinados a moradia de outras pessoas.

Vejamos como ¢ importante verificar a presenca das duas condi¢Ges - separacdo e
independéncia - para estarmos seguros de que, em um local, identificamos
corretamente um domicilio.

a) Num mesmo terreno moram duas familias, cada uma em sua respectiva casa.
Ambas tém acesso independente ao seu local de moradia.

14



. Se as duas familias partilharem as despesas de alimentacio ou moradia, ou se cada
uma arcar sozinha com suas despesas, as condi¢des de separacdo e independéncia
estardo satisfeitas Teremos, entdo, caracterizada a existéncia de dois domicilios

. Entretanto, se uma das familias arcar com as despesas de alimentag@o e moradia da
outra familia, teremos satisfeita somente a condi¢do de independéncia
Caracteriza-se, assim, a existéncia, naquele terreno, de apenas um domicilio.

b) Em um prédio de dois andares residem duas familias, uma em cada andar. Cada
familia arca com suas despesas de alimentagio e moradia. Contudo, os moradores
do 2% andar precisam passar pela sala do 1° andar para chegar ao seu local de
habitagdo Neste caso, s fica satisfeita a condigdo de separacdo, o que caracteriza
a existéncia de apenas um domicilio no prédio

¢) Um casal que reside em um apartamento aluga um dos quartos para um rapaz. Este
rapaz paga as suas despesas de alimentagdo e moradia, mas tem que passar pela
cozinha do casal para chegar ao seu quarto Neste caso, fica satisfeita a condigdo
de separacdo, mas nio a de independéncia  Portanto, identificamos no
apartamento a existéncia de um s6 domicilio.

d) Em um terreno, além da casa, ha um cdmodo nos fundos onde dorme o filho mais
velho da familia. O acesso a este cOmodo € feito sem passar por dentro da casa.
As suas despesas com alimentagao e moradia ficam a cargo do seu pai. Neste caso,
fica satisfeita a condi¢do de independéncia, mas ndo a de separagdo, o que
caracteriza a existéncia de um sé domicilio

Existem dois tipos de domicilios os domicilios coletivos e os domicilios particulares

1.1 - Domicilio Coletivo

Destina-se a habita¢do de pessoas cujo relacionamento se restringe a0 cumprimento
de normas administrativas. Assim, os hotéis, asilos, pensionatos, recolhimentos,
orfanatos, conventos, penitenciarias, quartéis, postos militares, alojamentos de
trabalhadores, dentre outros, sio exemplos de domicilios coletivos. Este tipo de
domicilio ndo sera pesquisado pela POF

1.2 - Domicilio Particular

Destina-se a moradia de uma ou mais pessoas, ligadas por lagos de parentesco,
dependéncia doméstica ou normas de convivéncia.

Por dependéncia doméstica entende-se o grau de subordinagdo dos empregados
domésticos, parentes de empregados domésticos e agregados em relagdo a Pessoa
de Referéncia do domicilio particular.

Por normas de convivéncia entende-se o cumprimento de regras estabelecidas para

a convivéncia de pessoas que residem no mesmo domicilio particular e que ndo
estdo ligadas por lagos de parentesco ou dependéncia doméstica.
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As casas de comodos (corti¢os, cabegas-de-porco, apart-hotéis, etc ) e os edificios
de apartamentos serdo considerados como um conjunto de domicilios particulares
1.2.1 - Domicilios Particulares que ndo serdo objeto da pesquisa:
a) os que forem improvisados, isto €, que estejam localizados em unidade que nio
tenha dependéncia destinada exclusivamente a moradia, como' loja, sala,
prédio em construgdo, embarcagdo, carro¢a, vagdo, tenda, barraca, gruta,

alfaiataria, depdsito, etc., que estejam servindo de moradia;

b) os que estiverem ocupados somente por pessoas que n3o sejam moradoras
(veja item 2, a seguir),

c) os que fornecerem, de forma sistematica e mediante pagamento, pensio
alimentar a qualquer nimero de pessoas que nio sejam moradoras,

d) os que estiverem ocupados por moradores que pretendam mudar de residéncia
durante os nove dias da pesquisa; €

e) os que tiverem Unidade de Consumo com seis ou mais pensionistas ou grupos
conviventes (ver subitem 3.2 deste Capitulo) ou, ainda, se a soma de
pensionistas e de grupos conviventes for igual ou superior a seis

2. Morador

Uma vez localizado o domicilio que € objeto da pesquisa, vocé devera identificar as
pessoas que nele residem.

Existem dois tipos de moradores. o morador presente e o0 morador ausente

2.1 - Morador Presente
Vocé devera considerar como morador presente a pessoa que tem o domicilio
como residéncia Unica ou principal e que, por ocasido da pesquisa, possa ser
encontrada no domicilio pelo menos uma vez
Residéncia unica ou principal sera aquela assim considerada pelo entrevistado
A pessoa presente no domicilio por ocasido da pesquisa e que ndo tenha nenhum
local de residéncia unica ou principal, também devera ser considerada como

morador presente.

Considere como morador presente a pessoa que vai mudar de residéncia durante o
periodo da pesquisa, desde que ndo seja o unico morador do domicilio.

Exemplo: mae que mora metade do ano com um filho e metade com outro.
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2.2 - Morador Ausente
Vocé devera considerar como morador ausente a pessoa que tem o domicilio como
residéncia Unica ou principal mas que, por ocasido da pesquisa, esteja
temporariamente afastada, por periodo nao superior a seis meses, devido a:

a) viagem a passeio, negocio, Servigo ou outro motivo,

b) permanéncia nos locais de trabalho por conveniéncia ou natureza de suas tarefas,
como empregado doméstico, médico, enfermeiro, militar, trabalhador agricola
sazonal, etc.,

¢) internagio em colégio,

d) internagdo temporaria em sanatorio, hospital ou estabelecimento similar;
e) detengdo sem sentenga definitiva, e

f) embarque de maritimos

Tenha cuidado para nio classificar como morador:

ea pessoa que se encontra temporariamente afastada do domicilio por mais de seis
meses,

ea pessoa que tem outro local de residéncia unica ou principal e, por ocasido da
pesquisa, encontra-se dormindo e/ou fazendo refei¢des no domicilio pesquisado
(hospede, convidado, veranista, etc.);

ea pessoa que migra para outra area onde fixou residéncia, independentemente do
tempo de afastamento do domicilio,

ea pessoa que passa a maior parte do ano em pensionato ou locais semelhantes, em
casa de parentes ou partilhada com amigos ou colegas, ainda que esteja presente no
domicilio por ocasido da pesquisa; e

«a pessoa que passa a residir no domicilio apés o primeiro dia de pesquisa.

3. Unidade de Consumo (UC)

E a unidade constituida por um Gnico morador ou conjunto de moradores que
compartilham da mesma fonte de alimentago, isto €, que utilizam um mesmo estoque
de alimentos e/ou realizam um conjunto de despesas alimentares comuns.

A situagio mais comum € a de um domicilio com apenas uma Unidade de Consumo,
constituida de casal e seus filhos com ou sem dependentes, que compartitham das
principais refei¢des no domicilio, sendo os alimentos provenientes de um mesmo

estoque.
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Vejamos outras situagdes em que existe apenas uma Unidade de Consumo no
domicilio:

eem um domicilio particular moram um casal com seus filhos solteiros € um filho
casado, com sua esposa. O filho do casal e sua esposa contribuem para as despesas
de alimentagdo e suas refeigdes sdo feitas em conjunto com as demais pessoas que ali
residem,

eem um domicilio particular mora um casal que aluga um dos quartos para um rapaz
O casal prepara e consome todas as suas refei¢des no domicilio e fornece ao rapaz o

café da manhai e o jantar;

otrés estudantes moram num apartamento. Todas as despesas de moradia e
alimentagio sdo divididas entre si.

Em alguns domicilios vocé podera encontrar duas ou mais Unidades de Consumo. O
numero de Unidades de Consumo do domicilio sera estabelecido pelo nimero de
fontes de alimentag@o independentes ali encontradas

Vejamos algumas situagdes em que existem duas ou mais Unidades de Consumo no
mesmo domicilio

eem um domicilio particular moram um casal com seus fithos solteiros e um fitho
casado, com sua esposa. O filho casado e sua esposa compram, preparam e
consomem suas refeigdes separadamente das demais pessoas. Neste caso, ha duas
Unidades de Consumo no domicilio,

enuma casa residem duas familias que dividem as despesas com aluguel, impostos e
taxas Entretanto, a alimentagio de cada familia é comprada, preparada e consumida
separadamente, ou seja, cada uma tem o seu proprio estoque de alimentagdo. Neste
caso, ha duas Unidades de Consumo no domicilio;

eem um domicilio particular mora um casal que aluga um dos quartos para um rapaz
O casal prepara e consome suas refeicdes no domicilio, enquanto o rapaz so6 se
alimenta fora. Neste caso, ha duas Unidades de Consumo no domicilio

«Em alguns domicilios ndo existe estoque de alimentos, nem despesas alimentares
comuns. E o caso onde todos os moradores fazem suas refeigdes fora (em
restaurante, pensdo, etc.), arcando cada um com suas despesas de alimentagZo.
Nestes domicilios, para identificar o nimero de Unidades de Consumo, vocé devera
verificar se as despesas de moradia sio compartilhadas ou individualizadas.

Vejamos as seguintes situagdes:

eem um domicilio particular moram trés rapazes, sem grau de parentesco, que comem
fora e dividem despesas de moradia. Neste caso, existe apenas uma Unidade de
Consumo no domicilio, pois os moradores compartilham as despesas de moradia;
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«em um domicilio particular mora uma vitiva que aluga quartos para dois rapazes. Ela
come na casa do fitho e os rapazes em restaurante Neste caso, ha trés Unidades de
Consumo, pois cada um tem suas despesas individualizadas. -

3 1 - Unidade de Consumo Principal e Secundaria

Havendo mais de uma Unidade de Consumo num domicilio, uma serd considerada
principal, e as demais, secundérias. A Unidade de Consumo Principal sera aquela a
qual pertenga o responsavel pela maior parte das despesas de moradia (aluguel ou
prestagdo de imovel proprio e/ou contas de servigos piblicos). Caso as Unidades
de Consumo compartilhem igualmente estas despesas, a principal sera aquela assim
considerada ou indicada pelos moradores do domicilio

3.2 - Composigdo da Unidade de Consumo

Vocé devera obter informagGes que permitam classificar as Unidades de Consumo
em funcdo de sua composigdo Para isto, vocé devera identificar, dentre os
membros da Unidade de Consumo, quem ¢é a Pessoa de Referéncia.

PESSOA DE REFERENCIA

Sera assim considerada aquela que satisfizer a pelo menos uma das seguintes
condicBes, na ordem em que estdo relacionadas.

ofor a responsavel pelo aluguel - no caso de domicilio alugado por um dos
moradores;

«for a responsavel pelas prestacdes do imovel - no caso de domicilio que ndo esteja
totalmente pago, de propriedade de um dos moradores, €

enos demais casos, for a responsidvel por outras despesas de habitagdo
(condominio, imposto predial, servigos piblicos, etc.).

Se nenhum membro satisfizer a pelo menos uma das condi¢des, a Pessoa de
Referéncia devera ser aquela assim considerada ou indicada pelos membros que
constituirem a Unidade de Consumo.

Pode ocorrer, também, que dois membros da Unidade de Consumo satisfagam
simultaneamente a uma destas condigdes. Neste caso, sera considerada Pessoa de
Referéncia aquela que for a mais velha.

No caso de haver duas ou mais Unidades de Consumo no domicilio, a Pessoa de
Referéncia da Unidade de Consumo Principal sera definida de acordo com as
condi¢des anteriormente estabelecidas. As Pessoas de Referéncia das demais
Unidades de Consumo serdo indicadas pelos respectivos membros.
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Apos identificar a Pessoa de Referéncia, € necessario que vocé verifique qual o tipo
de relagdo existente entre os membros da Unidade de Consumo com a respectiva
Pessoa de Referéncia. Desta forma vocé podera encontrar:

CONJUGE

Membro que vive conjugalmente com a Pessoa de Referéncia, exista ou ndo vinculo
matrimonial.

FILHO

Membro que € filho legitimo, adotivo ou de criagdo da Pessoa de Referéncia e/ou
de seu conjuge

OUTRO PARENTE

Membro que tiver qualquer grau de parentesco, por consangiiinidade (tio, avo, etc )
ou afinidade (sogra, cunhado, etc.), com a Pessoa de Referéncia ou com seu
conjuge, exclusive os relacionados anteriormente

AGREGADO

Membro que ndo é parente da Pessoa de Referéncia ou de seu conjuge e que nio
paga moradia nem alimentagdo, nem presta servicos domésticos remunerados a
membro da Unidade de Consumo

PENSIONISTA

Membro que ndo é parente da Pessoa de Referéncia ou do seu cOnjuge, mora
sozinho no domicilio (sem parentes ou pessoas sob sua dependéncia doméstica),
mediante pagamento ou partilhando despesas

CONVIVENTE

Membro que nio é parente da Pessoa de Referéncia ou de seu conjuge, que mora
no domicilio com seus parentes ou pessoas sob sua dependéncia domeéstica, também
denominados conviventes, mediante pagamento ou partilhando despesas.

EMPREGADO DOMESTICO

Membro que ndo ¢ parente da Pessoa de Referéncia ou de seu conjuge e que presta
servigos domésticos remunerados em dinheiro (total ou parciaimente) a um ou mais
membros da Unidade de Consumo.

PARENTE DE EMPREGADO DOMESTICO

Membro que ¢ parente do empregado doméstico e ndo presta servicos domésticos
remunerados a membro da Unidade de Consumo.

20



4. Unidade de Or¢camento (UO)

Vocé devera identificar, dentre os membros da Unidade de Consumo, aqueles que
constituem uma Unidade de Orgamento.

Para que um membro da Unidade de Consumo seja considerado uma Unidade de
Orgamento € necessario que.

«tenha auferido qualquer tipo de recebimento no periodo de referéncia de seis meses
(Unidade de Or¢camento-recebimento), e/ou

«tenha o habito de efetuar despesas (Unidade de Orgamento-despesa)

Para cada pessoa que constituir uma Unidade de Orgamento serdo levantadas
informagdes sobre suas despesas e/ou recebimentos.

Como despesa entende-se todos os pagamentos monetarios efetuados a vista, a prazo,
por cartdo de crédito, carné, consorcio, reembolso postal, etc., para a compra de bens
ou servigos, nos periodos de referéncia definidos pela pesquisa

Como recebimento entende-se todo e qualquer tipo de ganho em dinheiro que tenha
sido percebido em qualquer época do periodo de referéncia de seis meses

Quanto a origem, esses recebimentos podem ser:

a) Rendimento do trabalho - remuneragdo bruta auferida por empregado,
empregador ou conta-propria.

a.1) Empregado - pessoa que trabalha para um empregador, geralmente obrigando-se
ao cumprimento de uma jornada de trabalho, recebendo, em contrapartida,
remuneragdo total ou parcial em dinheiro. Considera-se, também, como
remuneracdo. horas extras, participagdo nos lucros, auxilio-refei¢ao, auxilio-
creche, salario-educagdo, rendimentos e abono-salario do PIS/PASEP, saques do
PIS/PASEP e do FGTS, indenizagGes trabalhistas, etc.

O empregado € classificado como:

- Empregado privado - empregado que trabalha, ou que esta sob regime
trabalhista da iniciativa privada.

- Empregado publico - empregado que trabalha para o governo, em qualquer
esfera: federal, estadual ou municipal, sob administragdo direta ou indireta.

- Empregado doméstico - empregado que realiza servigos domésticos, exceto o
diarista, definido como Conta propria.

a.2) Empregador - pessoa que dirige sua propria empresa ou exerce uma profissio ou
oficio, com auxilio de um ou mais empregados remunerados; €
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a.3) Conta-propria - pessoa que, individualmente ou com auxiliares ndo remunerados,
explora uma atividade econémica ou exerce uma profissdo ou oficio

Considere a seguinte classificagéo para Conta-propria:

- Conta-propria permanente - conta propria que tem essa fonte de rendimento
rotineira.

- Conta-propria eventual - conta-propria que tem essa fonte de rendimento por
necessidade de reforgo no or¢gamento (“bico”).

Considera-se como rendimento do empregador ou conta-propria a retirada ou ganho
liquido. Esse valor corresponde aos rendimentos percebidos, deduzidas as despesas
necessarias ao exercicio da atividade econdmica, tais como. aluguel, matéria-prima,

telefone, energia elétrica, etc., € no caso do empregador, pagamentos € encargos
relativos aos empregados

b) Transferéncia
Rendimento bruto proveniente de:
b 1) Aposentadoria de Previdéncia Publica

Federal (INSS), estadual, municipal, militar, por tempo de servigo, velhice ou
invalidez, etc.,

b.2) Aposentadoria de Previdéncia Privada
Aposentadoria, suplementagdo e complementagido da previdéncia privada (aberta
ou fechada), recebidas pelo contribuinte sob a forma de pecilio, e suplementagio
ou complementa¢io de aposentadoria;
b 3) Pensdo e abono de permanéncia em servigo
Pé-na-cova,
b.4) Bolsa de estudo
Manuteng@o, passagem aérea, auxilio-tese, etc.;
b.5) Transferéncias interfamiliares
Pens3o alimenticia, mesada e doagdo; e
b.6) Transferéncias transitOrias
Herangas e outras transferéncias patrimoniais, prémios restituidos e indenizagées

pagas por seguradoras, ganhos de jogos, auxilio-natalidade, salario-familia,
seguro-desemprego, auxilio-funeral, etc.
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¢) Rendimento de aluguel
Rendimento bruto proveniente de
c.1) Aluguel de bens iméveis

Aluguel em geral, ocupagdo, uso ou exploragdo dos direitos de bens imoveis
(inclusive sublocagdo de casas, apartamentos, comodos, sitios, lojas, terrenos,
etc.), €

c.2) Aluguel de bens moveis
Aluguel em geral, uso ou exploragdo de direitos de bens moveis como, por
exemplo: veiculos, mesas, exploragdo de direitos autorais, uso e exploracdo de
invengoes, etc.,

d) Outros recebimentos

d.1) Vendas esporadicas
Venda de automoéveis, imoveis, consorcios, carnés, etc ,

d.2) Empréstimos
Empréstimos, crédito-educagao e juros de empréstimos,

d.3) Aplicag@o de capital

Ganhos com operagdes financeiras de titulos de renda, lucros e dividendos em
dinheiro atribuidos a agdes, saques de poupanca e resgate de cotas de fundos de
investimentos, e

d 4) Outros

Lucros de negécios, restituigio de imposto de renda, ganhos com viagens a
trabalho, pensionista (rendimento), dinheiro achado, etc.

Os moradores ausentes e os moradores presentes com menos de dez anos de idade, ou
cuja condigio no domicilio for de empregado doméstico ou de parente de empregado
doméstico, ndo serdo pesquisados como Unidade de Orgamento, mesmo que satisfacam
as condigbes estabelecidas neste item.
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CAPITULO III

O TRABALHO DE CAMPO
1. Localizagdo do Endereco do Domicilio

O enderegco do domicilio estara indicado no envelope de pesquisa, onde estardo
acondicionados os questionarios, bem como no QUADRO 1 do POF 1 - Questionario
do Domicilio Normalmente, ele inclui o0 nome do logradouro e o n* da casa ou do
edificio, com a indica¢@o do apartamento, se for o caso

Para auxilia-lo a localizar os domicilios vocé recebera

«0 POF 2 01 - que contém o mapa e a descri¢do dos limites do Setor Censitario que
foi selecionado para a amostra, €

e0 POF 2.02 - onde estardo listados, ordenadamente, os enderegos de todos os
domicilios e unidades ndo-residenciais do setor

Se vocé comparar o mapa do setor com a listagem de enderegos (veja ilustragdes a

seguir), notara que

«0 ponto de partida da listagem esta indicado no mapa por um X,

ea listagem dos quarteirdes foi feita percorrendo-se um de cada vez, seguindo o
sentido dos ponteiros do reldgio, até retornar ao ponto de partida,

ecada mudanga de logradouro é registrada por um refor¢o na linha da coluna 2 -
NOME DO LOGRADOURO do POF 2.02;

«a listagem das unidades em prédios de mais de um pavimento foi feita do andar mais
alto para o mais baixo.

Observe, também, que a coluna 8 - LISTAGEM - indica a ordem em que os domicilios

particulares foram listados e a coluna 10 - SELECIONADOS -, a ser preenchida pelo
supervisor, indica os domicilios selecionados para a amostra
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Ao chegar ao endereco da amostra, vocé podera constatar a ocosrréncia de uma das
seguintes situagdes.

« fusdo de duas unidades domiciliares - por exemplo, no POF 2.02 vocé verifica que
foram listadas duas casas que, agora, constituem um s6 domicilio

Quando isto ocorrer

. realize a entrevista normalmente, pois esta situagdo nio afeta a unidade selecionada,
e

. registre o fato no campo Observagdes do POF 1 e do POF 2.02
« divisio de um domicilio em dois ou mais - por exemplo, no POF 2 02 vocé verifica
que foi listado um apartamento grande que, agora, foi transformado em dois

menores, passando a constituir dois domicilios.

Quando isto ocorrer, realize a pesquisa no domicilio cujo nome da Pessoa de
Referéncia constar da listagem

Caso o nome da Pessoa de Referéncia ndo conste da listagem, realize a entrevista no
primeiro domicilio encontrado, seguindo o percurso da listagem.

Em quaisquer destas situagdes, registre o fato no campo Observagdes do POF 1 e
do POF 2.02.

2. A Entrevista
Ap0s localizar o domicilio e verificar que ndo ocorrem as situagdes previstas nos itens
06, 07 ¢ 08 do QUADRO 2 do POF 1, vocé dara inicio a entrevista da Pesquisa de
Orgamentos Familiares

Durante os oito dias seguintes vocé€ devera retornar aquele endereco, até completar o
preenchimento dos questionarios da pesquisa, de acordo com as instru¢des contidas no
Capitulo IV, pagina 32.
2.1 - Programagdo das Visitas ao Domicilio
Vocé devera realizar as seguintes tarefas:
« Preencher o POF 1 - Questionario do Domicilio (exceto os quadros 2 € 3)

Quando vocé for preencher este questionario:

. verifique se naquele local de habitagdo existe apenas um domicilio (veja Capitulo
II, item 1 e subitens, pagina 14);

. verifique se o domicilio apresenta algum dos impedimentos dos itens 09, 10 e 12
do QUADRO 2 do POF 1, para ser pesquisado;

26



. identifique os moradores do domicilio (veja Capitulo II, item 2, pagina 16),

. verifique quantas Unidades de Consumo existem naquele domicilio (veja
Capitulo II, item 3, pagina 17),

. verifique quantas Unidades de Orgamento (despesa e recebimento) existem
naquele domicilio (veja Capitulo II, item 4, pagina 21),

. formule as demais perguntas necessarias ao preenchimento do QUADRO 5,
. indague sobre as caracteristicas do domicilio e preencha 0 QUADRO 4; ¢
. registre no item 7 do QUADRO 1, o nimero de moradores do domicilio

Siga rigorosamente as instrugdes para preenchimento do POF 1 (veja Capitulo
IV, pagina 35)

Caso a entrevista ndo possa ser iniciada (aplicacdo do POF 1) dentro do periodo
tedrico previsto, vocé somente devera retornar ao domicilio nd periodo teorico
seguinte Devido a esse adiamento na abertura do domicilio, a Caderneta de
Despesa Coletiva (POF 3) obrigatoriamente sera iniciada no dia posterior a
abertura do POF 1

Entregar o POF 3 - Caderneta de Despesa Coletiva.

Inicialmente, identifique 0 membro da Unidade de Consumo que sera responsavel
pelo preenchimento da Caderneta e, a seguir:

. explique-lhe quais os dados que ele devera anotar, diariamente, durante os sete
dias seguintes,

.combine o dia em que sera iniciado o preenchimento (de preferéncia o dia
seguinte), e

. informe-lhe que vocé retornara ao domicilio no dia seguinte ao primeiro dia de
preenchimento da Caderneta para verificar se as informagdes estdo sendo
registradas corretamente.

Entregar o(s) Bloco(s) de Despesa Pessoal

Se possivel, reuna os moradores e:

. explique-lhes que o Bloco é um instrumento que auxiliard o preenchimento de
alguns QUADROS do POF 4;

. informe-lhes que as anota¢des no Bloco devem ser feitas a partir do primeiro dia
de preenchimento do POF 3;
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. peca a algum morador que transmita as informagdes para o uso do Bloco as
Unidades de Orcamento-despesa que ndo estiverem presentes no momento da
entrevista,

. entregue tantos Blocos de Despesa Pessoal quantos forem os moradores que
constituirem Unidade de Orcamento-despesa; €

. combine com as Unidades de Orgamento-despesa as proximas entrevistas e
anote-as no Aviso de Compromisso e na Agenda do Entrevistador.

Em alguns dias da pesquisa serdo obrigatOrias as visitas ao domicilio, para vocé
acompanhar o preenchimento do POF 3 Nestes dias

« verifique se as compras foram registradas corretamente, principalmente se tiverem
sido adquiridos alguns dos produtos constantes da relagdo contida no POF 3,

« verifique se o morador deixou de anotar alguma compra efetuada Auxilie
perguntando-lhe sobre alguns produtos que, em geral, sdo adquiridos com maior
freqiiéncia. Ex . pdo, leite, batata, etc., e

« oriente o informante, caso persistam duvidas.

Os demais dias ficardo disponiveis para vocé rever o POF 3, preencher os
questionarios POF 2, POF 4 e o POF 5.

Lembre-se que os quadros com periodo de referéncia de 7 dias, do POF 4, s6 serdo
preenchidos apos os 7 dias de preenchimento do POF 3

No 9° dia da pesquisa vocé devera retornar ao domicilio para recolher o POF 3 e
dar por encerrada a pesquisa.

2 2 - Preenchimento do POF 3 - Cademneta de Despesa Coletiva, pelo entrevistador
Caso o morador, por qualquer motivo, ndo tenha condi¢6es de preencher o POF 3

« informe-lhe que vocé retornara ao domicilio a cada dois dias para coletar as
informagdes e preencher a caderneta; e

« peca-lhe para tentar memorizar as compras que tiver realizado, de forma a
permitir registra-las no POF 3 a cada visita que fizer ao domicilio.

2.3 - Preenchimento do POF 3 - Caderneta de Despesa Coletiva fora da programagio
estabelecida

Excepcionalmente, pode ocorrer que o morador ndo possa iniciar o preenchimento
do POF 3 no dia seguinte ao primeiro dia da pesquisa. Neste caso, considere como
2% dia da pesquisa, para aquele domicilio, o dia em que for iniciado o
preenchimento do POF 3, desde que ndo ultrapasse oito dias apds o primeiro dia da
pesquisa.
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2 4 - Resumo das Atividades no Domicilio

INFORMANTE INFORMANTE NAO
ATIVIDADES PREENCHE O POF 3 PREENCHE O POF 3
DIAS DIAS
213{4[5]617 819 2134151671819
Aplicar POF 1 ... ... ...
Preparar entrevista .. . ... .
Aplicar POF 2 ........ ... olojololo|lo|o|o| |o|lolo|o|olo|o|o
Aplicar POF 3 ... .............. XXX X[XIX[X X X X X
Acompanhar POF 3 ...... .. X 0] o
Preencher Bloco Despesa XXX X|X[XiX XX XIX[XIX[X
Aplicar POF 4(q.22/27) .. X X
Aplicar POF 4(q.28/51) .. .. 0 0]0}|0{0O|0O|O 0{0]|0]0|0]|O|O]|O
Aplicar POF5... .. ... ... .. 0] 0]0l0|0|0O|O 0|0]|0|0|0|0O(0]|O
Recolher POF 3 X X

X - tarefa obrigatoéria do dia
O - tarefa opcional do dia

2.5 - Entrega dos Questionarios Preenchidos

« Antes de devolver os questionarios ao supervisor, vocé devera fazer uma revisao
geral das informagdes neles registradas, utilizando o Roteiro para o Fechamento
da Pesquisa (veja Anexo, pagina 137).

o Preencha o Questionario da Entrevista (veja Capitulo I - Introdugéo a Pesquisa de
Orcamentos Familiares -, subitem 83.2, pagina 12, e Capitulo IV -
Preenchimento dos Instrumentos de Controle da Entrevista -, pagina 127)

O seu supervisor devera fazer uma critica preliminar nos questionrios para
verificar se 0s mesmos estio completos e consistentes. No caso de duvida ou se
algum erro for encontrado, vocé sera informado e devera voltar ao domicilio para a
necessaria reentrevista.

Periodicamente, o supervisor visitara alguns domicilios da amostra para proceder a
uma revisdo do trabalho de campo. Além dessas, fara outras visitas, sempre que
houver algum problema. Por este motivo, mantenha-o informado sobre as
ocorréncias verificadas.
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3. Entrevistas Ndo Realizadas
Durante a realizagdo do seu trabalho, vocé podera defrontar-se com algumas situagdes

que o impedirio de obter as informagdes no domicilio  Estas informagdes
caracterizardo as entrevistas n3o realizadas, que podem ser de trés tipos

31 - Tipo A - é aquela cujo domicilio estad ocupado por moradores que ndo foram, mas
que deveriam ter sido entrevistados.

As entrevistas ndo realizadas tipo A podem ocorrer devido as seguintes
circunstancias:

« todos os moradores se encontram ausentes durante o periodo da pesquisa.
Neste caso, antes de registrar no POF 1 - Questionario do Domicilio - como
entrevista ndo realizada, procure assegurar-se de que os moradores estdo
realmente ausentes, agindo da seguinte maneira.

. indague aos vizinhos, porteiros, etc., se os moradores estio’ mesmo ausentes, e

. retorne 2o domicilio em diferentes horarios, durante toda a primeira semana da
pesquisa, pois pode tratar-se de pessoas que tenham horarios pouco comuns.

« 0s moradores se recusam a prestar informagées
Neste caso, antes de registrar a situagdo como entrevista ndo realizada
. tente convencé-los, explicando a importancia da pesquisa;
. procure estabelecer um bom relacionamento com o informante; e
. procure combinar um outro horario para vocé retornar Lembre-se que muitas
vezes as pessoas se recusam a atendé-lo porque vocé chegou num horario

inconveniente.

« a entrevista nio pode ser realizada em virtude de qualquer motivo sério que
impega aos moradores de atendé-lo

Neste caso, retorne um ou dois dias depois e verifique se as pessoas ja estdo em
condi¢des de prestar-lhe as informagdes.
3.2 - Tipo B - € aquela cujo domicilio.
« esta vago, embora em condigGes de ser habitado;
« no esta ocupado por estar em obras (constru¢ao ou reforma) ou em ruinas, ou

« ndo ¢é abrangido pela pesquisa (veja Capitulo II, subitem 1.2.1, pagina 16)
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3.3 - Tipo C - ¢ aquela cuja unidade domiciliar:
« foi ou esta sendo demolida,
« foi ou esta sendo transformada em unidade ndo-residencial, ou

« deixou de existir por qualquer motivo
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CAPITULO IV

PREENCHIMENTO DOS
QUESTIONARIOS

Neste Capitulo vocé encontrara as instrugdes e procedimentos que devera seguir para
preencher os questionarios da pesquisa e os demais instrumentos que utilizard na
condugdo das entrevistas

L

N

Registro das Informagées

« Certifique-se de que as respostas obtidas correspondem aos conceitos e definigoes
aplicados, e se referem aos periodos estabelecidos nos questionarios

« Utilize lapis para o registro das informagdes Vocé o recebera junto com o material
da pesquisa.

« Somente faga registros nos espagos a eles destinados

 Registre com um X a quadricula do item correspondente a resposta dada pelo
informante, quando for o caso

e Quando os registros forem numéricos, utilize algarismo arabico Nao registre
numeros que podem ser confundidos com outros, por exemplo. o numero um deve
ser registrado com um trago vertical ( | ) e o numero sete deve ser cortado por um
trago horizontal (#).

« Os registros numéricos deverao ser feitos considerando-se os centavos

Ex. registro de RS 200,50 I | |2]0] 0 5] O|

« Registre as informagdes com nitidez. Os registros devem ser facilmente legiveis, por
ocasido da digitagdo (entrada de dados no computador)

Consulta as Instrugées

Os questionarios da POF estdo estruturados em QUADROS identificados por um
titulo que indica o assunto a ser tratado

Os QUADROS contém os Quesitos indicados nas Colunas e os Itens relacionados
nas Linhas.
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Para facilitar a consulta as instru¢des vocé encontrara:

« a indicagdo do questionario que esta sendo objeto de instrugio na margem superior
de cada pagina;

« a indica¢do dos Quesitos com as respectivas Colunas, se for o caso, precedidos por
um ponto em negrito (e ) ; e

« a indicagdo dos itens precedidos por um ponto (.).

. Periodos de Referéncia da Pesquisa

Os perfodos de referéncia da pesquisa indicam o intervalo de tempo em dias ou meses
em que as informagdes devem ser pesquisadas, e foram estruturados com base no
periodo de preenchimento do POF 3 - Caderneta de Despesa Coletiva -, que tem a
duracdo de sete dias consecutivos.

A Pesquisa de Orgamentos Familiares utiliza os periodos de referéncia de 7, 30 ¢ 90
dias e de 6 meses.

o Periodo de Referéncia de 7 dias - sio os primeiros sete dias de preenchimento da
Caderneta.

Ex.: 1% dia da Caderneta - 20/10/95
72 dia da Caderneta - 26/10/95
Periodo de Referéncia de 7 dias - 20/10/95 a 26/10/95

« Periodo de Referéncia de 30 dias - é o periodo que termina no dia anterior ao 1°
dia de preenchimento da Caderneta e comega no dia correspondente, do més
anterior.

Ex.: 12 dia da Caderneta - 20/10/95
Dia anterior ao 1° da Caderneta - 19/10/95
Periodo de Referéncia de 30 dias - 19/09/95 a 19/10/95

« Periodo de Referéncia de 90 dias - ¢ o periodo que termina no dia anterior ao 12
dia de preenchimento da Caderneta e comega no dia correspondente, trés meses
antes.

Ex.: 12 dia da Caderneta - 20/10/95
Dia anterior ao 12 da Caderneta - 19/10/95
Periodo de Referéncia de 90 dias - 19/07/95 a 19/10/95

e Periodo de Referéncia de 6 meses - sio os seis meses anteriores a0 més que
contém o dia anterior ao 12 dia de preenchimento da Caderneta.

Ex.: 12 dia da Caderneta - 20/10/95

Dia anterior ao 12 da Caderneta - 19/10/95
Periodo de Referéncia de 6 meses - 04/95 a 09/95
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Ex 1%2dia da Cademneta - 01/04/96
Dia anterior ao 1% da Caderneta - 31/03/96
Periodo de Referéncia de 6 meses - 09/95 a 02/96

Vocé recebera, mensalmente, do seu supervisor, uma listagem denominada
PERIODOS DE REFERENCIA, onde estardo indicados, dia a dia, os periodos de
referéncia da pesquisa

Antes de preencher os questionarios da pesquisa’
« consulte a listagem PERIODOS DE REFERENCIA, e

» registre, na etiqueta em branco colada na capa de cada questionario, os respectivos
periodos

Quando a pessoa que administra as despesas cotidianas recusa-se a responder a
pesquisa, a Unidade de Consumo ndo tera a Caderneta de Despesa Coletiva - POF 3
Nesse caso, considerar como data de abertura (ficticia) da Caderneta o dia seguinte a
abertura do POF 1

Este fato devera ser registrado no campo de observagdo do POF 1 - Questionario do
Domicilio -, e a data ficticia sera utilizada para localizar os periodos de referéncia dos
quadros dos questionarios POF 2 - Questionario de Despesa Coletiva -, POF 4 -
Questionario de Despesa Individual - ¢ POF 5 - Questionario de Recebimento
Individual.
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POF 1 - QUESTIONARIO DO DOMICILIO

- Como sera utilizado
Este questionario sera utilizado para identificar o domicilio, levantar as suas

caracteristicas e composicdo, além de investigar as caracteristicas dos moradores O
POF 1 sera preenchido no primeiro dia da pesquisa, para cada domicilio selecionado.

- Como esta estruturado

O POF 1 é um questionario de duas paginas, estruturado em cinco QUADROS que
obedecem a seguinte numeragao

QUADRO 1 - Identificagdo e Controle do Questionario;

QUADRO 2 - Situagdo Final da Entrevista,

QUADRO 3 - Situagio Final dos Questionarios e Informantes,

QUADRO 4 - Caracteristicas do Domicilio; e

QUADRO 5 - Moradores do Domicilio

Neste questionario existe um campo que ndo ¢ numerado, o de Observagdes,
destinado ao registro de ocorréncias verificadas durante o preenchimento dos
QUADROS, e o de Cddigos - onde estdo impressos os codigos que deverdao ser
utilizados para registrar no QUADRO 5, nas colunas correspondentes, a relacdo com a

Pessoa de Referéncia da Unidade de Consumo, a Condi¢@o de Presenga e o Nivel de
Instrugdo dos moradores do domicilio.

QUADRO 1 - IDENTIFICACAO E CONTROLE DO QUESTIONARIO

Destina-se 4 identifica¢do e controle do questionario. Nele vocé encontrara o enderego
do domicilio a ser visitado. Vocé recebera o questionario POF 1 com este QUADRO ja
preenchido pelo seu supervisor, com excegido dos campos:

« Periodo Real - que sera preenchido pelo seu supervisor, apos o término da pesquisa
no domicilio

o N2 de Moradores - no qual vocé devera registrar, com dois digitos , apds o
preenchimento do QUADRO 5, o total de moradores no domicilio.
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POF1 I

« Periodo da Entrevista - no qual vocé devera registrar as datas de inicio e término da
pesquisa no domicilio
Sera considerado inicio da pesquisa a data referente a aplicagdo do POF 1, e término a
data de recolhimento da caderneta

Ex.. aplicagdo do POF 1 - 10/10/95
12 dia da Caderneta - 15/10/95
Periodo de Entrevista - 10/10/95 a 22/10/95

QUADRO 2 - SITUACAO FINAL DA ENTREVISTA

Destina-se ao registro da informagdo da situa¢do final da entrevista no domicilio, ou seja,
a forma como foi realizada (se completa ou incompleta) ou o motivo pelo qual deixou de
ser realizada

¢ Quesito - Realizada

A entrevista é considera realizada quando tiverem sido preenchidos o POF 1 ¢, pelo
menos, mais um dos questionarios previstos para o domucilio

Assinale com um X a quadricula correspondente a situagdo final da entrevista
realizada

. 01 - Completa - quando todos 0s questionarios previstos para o domicilio tiverem
sido preenchidos por completo, ou

. 02 - Incompleta - quando, pelo menos, um dos questionarios previstos para o
domicilio estiver incompleto ou ndo preenchido.

Quesito - Nao Realizada

A entrevista é considerada ndo realizada quando ndo tiver sido preenchido nenhum dos
questiondrios previstos para o domicilio, ou quando apenas o POF 1 tiver sido
preenchido, em virtude de uma das seguintes razdes:

- o domicilio esta ocupado mas ndo foi possivel realizar a entrevista,
- 0 domicilio ndo esta abrangido pela pesquisa;
- o domicilio ndo esta ocupado; ou

- 0 domicilio deixou de existir
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Assinale com um X a quadricula correspondente ao motivo pelo qual a entrevista nio
foi realizada.

. 03 - Fechado - quando todos os moradores estiverem ausentes, durante o periodo da
pesquisa, por motivo de férias, doenga, etc. ou por motivo ignorado (veja Capitulo
III, subitem 3 1, pagina 30)

. 04 - Recusa - quando todos os moradores se recusarem a prestar informagdes de
despesas e recebimentos, depois de esgotados todos os recursos para obté-las,
estando ou ndo preenchido o POF 1 (veja Capitulo III, subitem 3.1, pagina 30).

. 05 - Outro - quando houver algum motivo sério que impega os moradores de
prestarem as informagdes.

Ex.. doenga grave em um dos moradores, morte na familia, existéncia de problemas
de ordem familiar, etc.

Neste caso, especifique a ocorréncia no campo Observagdes (veja Capitulo III,
subitem 3 1, pagina 30)

. 06 - Em Condig¢ées de Habitagio - quando o domicilio estiver vago, embora em
condi¢des de ser habitado (veja Capitulo III, subitem 3 2, pagina 30)

. 07 - Em Obras ou em Ruinas - quando o domicilio ndo estiver ocupado, em virtude
de obras (constru¢do ou reforma) ou em ruinas (veja Capitulo III, subitem 3.2,
pagina 30)

. 08 - Coletivo ou Improvisado - quando o domicilio n3o for abrangido pela pesquisa
(veja Capitulo II, subitem 1 2.1, letra a, pagina 16, e Capitulo III, subitem 3 2, pagina
30)

. 09 - Ocupado por niao-Moradores - quando o domicilio estiver sendo ocupado por
pessoas que ndo sejam moradoras (veja Capitulo II, subitem 12 1, letra b, pagina
16)

. 10 - Fornece Pensio - quando existir no domicilio apenas uma Unidade de Consumo
que fornece, de forma sistematica e mediante pagamento, pensdo alimentar a
qualquer numero de pessoas ndo moradoras (veja Capitulo II, subitem 1.2.1, letra
¢, pagina 16).

. 11 - Com 6 ou Mais Pensionistas e/ou Grupos Conviventes - quando o domicilio
for constituido por apenas uma Unidade de Consumo que possui 6 ou mais
pensionistas ou grupos conviventes, ou que a soma de pensionistas e grupos
conviventes seja 6 ou mais (veja Capitulo II, subitem 1.2.1, létra e, pagina 16).

. 12 - Vagando no Periodo - quando todos os moradores do domicilio pretendem
mudar-se durante o periodo da pesquisa (veja Capitulo II, subitem 1.2.1, letra d,

pagina 16).
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. 13 - Inexistente - quando o domicilio ndo mais existir como local de habitagio ou
quando n3o for localizado (veja Capitulo III, subitem 3 3, pagina 31)

o Quesito - Para Uso do DESIP

No caso de entrevista ndo realizada, verifique na coluna 6 da Folha de Registro da
Listagem - POF 2 02, o Cédigo de Espécie que o domicilio recebeu por ocasido da
listagem, e no campo PARA USO DO DESIP, registre o mesmo cddigo (com dois
digitos) seguido do digito verificador (DV) correspondente

- se 1 (domicilio particular ocupado), registre 019,

- se 2 (domicilio particular fechado), registre 027,

- se 3 (domicilio particular de uso ocasional), registre 035; e

- se 4 (domicilio particular vago), registre 043

QUADRO 3 - SITUACAO FINAL DOS QUESTIONARIOS E INFORMANTES

Destina-se ao registro da situagio final de preenchimento dos questionarios POF 2 e
POF 3 e da situagdo final de preenchimento dos informantes do POF 4 e POF 5

Este QUADRO devera ser preenchido ao término da pesquisa no domicilio

itens: - 11, 22, 31 e 42 - Completos
- 13, 24, 33 e 44 - Incompletos

- verifique no QUADRO 6 (POF 2), no QUADRO 62 (POF 3), no QUADRO 20
(POF 4) e no QUADRO 52 (POF 5) - QUADROS DE IDENTIFICAGAO DO
QUESTIONARIO - a informagio que vocé registrou no Quesito 9 - Situagdo Final,
sobre o estado final dos questionarios (se Completo ou Incompleto),

- registre, com dois digitos, no Quesito correspondente a cada tipo de questionario
(POF 2 ¢ POF3 e a cada informante do POF 4 ¢ POF 5), o nimero de
questionarios/informantes com estado final completo e incompleto.

itens: - 15, 26, 35 e 46 - Nao Preenchidos

- registre, com dois digitos, no Quesito correspondente a cada tipo de questionario, o

namero de questionarios/informantes que deveriam ter sido preenchidos para o
domicilio e ndo o foram por qualquer motivo
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QUADRO 4 - CARACTERISTICAS DO DOMICILIO

Destina-se ao registro das seguintes caracteristicas do domicilio tipo, n* de cémodos,
condigdo de ocupagdo, abastecimento de dgua e esgotamento sanitario.

- Observacio Especifica do QUADRO

As informagdes deste QUADRO deverdo ser levantadas ap6s o preenchimento do
QUADRO S.

. Quesitor 1 - Tipo

Assinale com um X a quadricula correspondente ao tipo do domicilio pesquisado, sem
levar em conta as condi¢des de conservagio do prédio onde se localiza o domicilio

. 1 - Casa nio-Riistica - domicilio que ocupa totalmente um prédio, em cuja
construgdo haja predominéncia de-

- paredes de. tijolos, adobe, pedra, concreto pré-moldado, concreto aparente, taipa
revestida ou madeira aparelhada,

- piso de: tacos, tabuas ou madeira aparelhada, carpete, ladrilhos, mosaicos, lajota,
marmore, plastico ou cimento;

- cobertura de: laje de concreto, telha de barro cozido, cimento-amianto, aluminio-
madeira, zinco, chapa de ferro galvanizada, ou madeira aparelhada.

. 2 - Casa Riistica - domicilio que em cuja construgio haja predominéncia de:

- paredes de: taipa ndo revestida, madeira aproveitada ou material de vasilhame
(lata);

- piso de: terra batida, tijolo de barro cozido ou de adobe, ou de madeira aproveitada,

- cobertura de: madeira aproveitada, palha, sapé, folhas ou cascas de vegetal, ou
material de vasilhames (lata).

. 3 - Apartamento - domicilio que ¢

- servido por espagos comuns a mais de um domicilio (vestibulo, escada, corredor,
portaria e outras dependéncias);

- situado em prédio de um ou mais pavimentos com, no minimo, dois domicilios, em

cuja construgdo haja predominincia dos materiais usados na constru¢do de uma
casa (veja item 1 - Casa ndo-Rustica).
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Inclui-se neste item o domicilio localizado em prédio no qual uma ou mais unidades
nio sdo utilizadas para fins residenciais.

. 4 - Comodo - domicilio constituido de-
- uma ou mais pegas que sejam parte de casa ou apartamento, ou

- um cémodo que ndo possui instalagdo sanitaria, localizado em prédio independente
ou de telhado corrido

Quando em um dos componentes da estrutura (parede, cobertura ou piso) for utilizado
mais de um tipo de material, classifique aquele componente da estrutura no tipo
correspondente 2o material utilizado em maior quantidade

Ex. um telhado de zinco com uma pequena parte da cobertura de sapé sera
classificado como telhado de zinco

Também pode ocorrer de os componentes da estrutura de um prédio (parede,
cobertura e piso) empregarem materiais de constru¢do caracteristicos de diferentes
tipos de domicilio (casa ndo-ristica/apartamento ou casa rustica) Quando isto
ocorrer, o domicilio sera classificado naquele tipo que tiver maior predominéncia do
material utilizado

Ex um domicilio cujas paredes sdo de concreto aparente, o piso ¢ de madeira
aparelhada e a cobertura de sapé, sera classificado como casa ndo-rustica
Quesito 2 - Comodos

. Total

Registre, com dois digitos, o total de cdmodos existentes no domicilio Vocé devera
considerar como comodo

- todo compartimento do domicilio limitado por paredes, inclusive banheiro e
cozinha; e

- 0s existentes na parte externa do prédio que sejam parte integrante do domicilio
Nio considere como comodo os corredores, alpendres, areas de servigo € varandas

abertas, garagem, depoOsito e outros compartimentos utilizados para fins ndo
residenciais

. Servindo de Dormitorio

Registre, com dois digitos, o numero de cdmodos que estiverem servindo de
dormitério aos moradores do domicilio, em carater permanente.

Vocé também deve incluir neste item
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- os comodos que estejam servindo de dormitério, permanentemente, por falta de
acomodacdes adequadas a este fim; e

- os comodos situados na parte externa do prédio que sejam usados,
permanentemente, como dormitério, por moradores do domicilio.

Niao considere como servindo de dormitério os comodos utilizados, somente, como
quarto de vestir, de hospede, de costura, escritério, etc.

« Quesito 3 - Abastecimento de Agua
Assinale com um X a quadricula correspondente a forma de abastecimento de agua do
domicilio.

. 1- Rede Geral com Canalizacdo Interna - quando o domicilio for servido de agua
canalizada proveniente de rede geral de abastecimento, com distribuicio interna para
um ou mais comodos.

. 2 - Po¢o ou Nascente com Canalizacio Interna - quando o domicilio for servido de
agua canalizada ligada a pogo ou nascente, com distribuigéo interna para um ou mais
comodos

« 3 - Outra Forma com Canaliza¢io Interna - quando o domicilio tiver distribuigdo
interna de agua, mas o reservatorio ou caixa d'agua for abastecido por carro-pipa,
coleta de chuva, etc

. 4 - Rede Geral sem Canalizacao Interna - quando o domicilio for servido de agua
proveniente de uma rede geral canalizada para a propriedade, sem haver distribuigdo
interna.

. 5-Poco ou Nascente sem Canalizacdo Interna - quando o domicilio for servido de
agua proveniente de pogo ou nascente proprios, sem distribui¢do interna.

. 6 - Outra Forma sem Canalizacio Interna - quando a agua utilizada no domicilio
for apanhada em fonte publica, pogo, bica, etc., localizados fora da propriedade, e
ndo houver distribuicdo interna.

No caso de existirem formas diferentes de abastecimento d'agua no mesmo domicilio,
proceda da seguinte maneira:

. siga a ordem em que os itens deste Quesito aparecem no questionario (1 a 6);
. verifique as formas de abastecimento d'agua no domicilio; e
. registre aquela que primeiro se ajustar 2 ordem enumerada.

Ex.: um domicilio possui na cozinha uma bica ligada a rede geral (item 1) enquanto o
banheiro é abastecido por pogo com canalizagio interna (item 2).
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Assinale a quadricula correspondente ao item 1 (rede geral com canalizagdo
interna).
e Quesito 4 - Esgotamento Sanitario

Assinale com um X a quadricula correspondente a forma de esgotamento sanitario do
domicilio.

. 1 - Rede Geral - quando a canalizacdo do aparelho sanitario estiver ligada a uma
rede geral de esgoto sanitario.

. 2- Fossa Rudimentar - quando a instalacdio sanitiria, havendo ou ndo aparelho,
estiver ligada a fossa rustica (fossa negra, pogo, buraco, etc.)

. 3 - Nio Tem - quando n3o houver instalacdo sanitaria.

. 4 - Fossa Séptica - quando a canalizacdo do aparelho sanitério estiver ligada a fossa
séptica, mesmo que ela seja comum a mais de um domicilio.

. 5 - Outro - quando a instalagdo sanitaria, havendo ou ndo aparelho, estiver
diretamente ligada a um rio, lago, vala negra, etc

. 6 - Ndo Sabe - quando o informante ndo souber qual o escoadouro da instalagdo
sanitaria do domicilio (havendo ou ndo apareiho).
¢ Quesito S - Condicio de Ocupacao
Assinale com um X a quadricula correspondente a condigao de ocupagio do domicilio

. 1 - Préprio ja Pago - quando o imodvel estiver totalmente pago € o dono ou co-
proprietario nele residir, seja ou ndo o terreno de sua propriedade.

. 2 - Préprio em Aquisi¢do - quando ainda no tiver sido pago o valor total do imovel
e o seu dono ou co-proprietario nele residir, seja ou ndo o terreno de sua
propriedade.

. 3 - Alugado - quando o aluguel do imdvel for pago pelo morador

Se a Condigdo de Ocupagdo for Alugado, passe para o Quesito 6 - Caracteristicas do
Aluguel do Domicilio.

. 4 - Cedido por Empregador - quando o imével for cedido gratuitamente a qualquer
dos moradores do domicilio por seu empregador (particular ou publico) Inclui-se,
também, neste item, o domicilio cujo aluguel é pago diretamente pelo empregador do
morador do domicilio.
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. 5 - Cedido por Particular - quando o imével for cedido gratuitamente a qualquer
dos moradores do domicilio, por particular (parente, ndo-parente ou institui¢o).
Inclui-se, também, neste item, o imoével cujo aluguel é pago, por instituicdo ou por
pessoa ndo residente no domicilio, diretamente ao locador ou a representante deste.

. 6 - Outro - quando o domicilio for ocupado de forma diferente das anteriormente
citadas. Neste caso, especifique no campo Observagdes

Ex.: invasdo.

« Quesito 6 - Caracteristicas do Aluguel do Domicilio

Assinale com um X a quadricula correspondente as seguintes caracteristicas pertinentes
ao aluguel do domicilio

- O Contrato é Documentado?
. 1 - Sim
. 2 - nﬁo

- Periodicidade do Reajuste
. 3 - anual
. 4 - semestral
. 5 -outro

- Tempo de Moradia
. 6 -menos de 1 ano
. 7-delas anos
. 8 - mais de 5 anos

QUADRO 5- MORADORES DO DOMICILIO

Destina-se ao registro das caracteristicas dos moradores do domicilio (veja Capitulo II,
item 2, pagina 16).
- Observacdes Especificas do QUADRO
1. Siga os seguintes procedimentos para o preenchimento deste QUADRO
a) identifique a Pessoa de Referéncia da Unidade de Consumo principal e preencha
todas as informagdes relativas a mesma, com exceg@o das constantes das colunas
3ed,
b) preencha, linha a linha, as informagdes relativas aos demais moradores (presentes

ou ausentes), até o ultimo morador do domicilio, seguindo a ordem estabelecida
nas instrugdes para preenchimento da coluna 2;
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c) certifique-se de que listou todos os moradores, €

d) caso verifique tratar-se de domicilio com 6 ou mais pensionistas e/ou grupos
conviventes, encerre a pesquisa marcando com um X a quadricula correspondente
ao item 11 do QUADRO 2 e ndo preencha o QUADRO 4

Verifique se algum morador ausente, que constitui uma Unidade de Orcamento-
despesa ou recebimento, retornara ao domicilio durante o perfodo da pesquisa. Se
este morador ndio retornar até o 9° dia da pesquisa, impossibilitando o
preenchimento dos questionarios POF 4 ¢ POF S, proceda de acordo com as
instrugdes constantes das colunas 12 e 13 deste QUADRO S.

. Qualquer pessoa que passe a residir no domicilio apds o primeiro dia de pesquisa e

que, portanto, ndo tenha sido relacionada na coluna 2 deste QUADRO, nido devera
ser considerada para a pesquisa

s Coluna 1 - Namero de Ordem

Nesta coluna estdo impressos niimeros em ordem crescente de 01 a 16 Cada nimero

servira para identificar, nos demais questionarios da POF, os moradores que estdo
sendo objeto de pesquisa.

1

e Coluna 2 - Nome

Registre o primeiro nome de cada morador do domicilio (veja Capitulo II, subitem 3 2,
pagina 19), na seguinte ordem:

Pessoa de Referéncia da Unidade de Consumo Principal,

2. Conjuge da Pessoa de Referéncia,

3. Filhos solteiros da Pessoa de Referéncia e/ou do conjuge, por ordem crescente de

idade;

Filhos casados da Pessoa de Referéncia e/ou do conjuge, por ordem crescente de
idade e suas respectivas familias, obedecendo a seguinte ordem: filho casado,
conjuge, filthos e outros parentes.

4. Outros parentes da Pessoa de Referéncia e/ou do cOnjuge com suas respectivas

familias;

5. Agregados;

6. Pensionistas;
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7 Conviventes;
8. Empregados domésticos, e

9 Parentes de empregados domeésticos.

Coluna 3 - Relagio com a Pessoa de Referéncia da Unidade de Consumo

Registre, de acordo com o grau de parentesco ou com a natureza da subordinagio
doméstica de cada pessoa em relagio a Pessoa de Referéncia da Unidade de Consumo,
um dos seguintes codigos

1 Pessoa de Referéncia,

2 Coénjuge,

3 Filho,

4 Qutro Parente;

5. Agregado,

6. Pensionista,

7. Convivente,

8. Empregado Domeéstico;

9 Parente de Empregado Doméstico.

No caso de haver mais de uma Unidade de Consumo no domicilio, registre o codigo
referente a relagdo de cada membro da Unidade de Consumo com a sua respectiva
Pessoa de Referéncia.

Coluna 4 - Numero da Unidade de Consumo

Verifique o nimero de Unidades de Consumo existentes no domicilio (veja Capitulo II,
item 3, pagina 19)

No caso de haver apenas uma Unidade de Consumo, coloque nesta coluna o numero 1
em todas as linhas correspondentes aos nomes dos moradores.

Havendo mais de uma Unidade de Consumo:

.coloque o niumero 1 nas linhas correspondentes aos nomes dos moradores
componentes da Unidade de Consumo principal;
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. coloque o numero 2 nas linhas correspondentes aos moradores componentes da
segunda Unidade de Consumo existente no domicilio, e assim sucessivamente.

Coluna 5 - Condicio de Presenca

Registre o codigo 1 para o morador presente e o codigo 3 para o morador ausente

durante todo o periodo da pesquisa (veja Capitulo II, subitem 2 1 e 2.2, paginas 16 e

17)

Coluna 6 - Sexo

Registre o numero 1 para os moradores do sexo masculino € o numero 3 para os de

sexo feminino

Colunas 7, 8 ¢ 9 - Dia, Més e Ano de Nascimento

Registre a data de nascimento utilizando sempre dois digitos para as colunas Dia e
Meés e trés digitos para a coluna referente a0 Ano do Nascimento

Ex para o morador cuja data de nascimento for 6 de janeiro de 1982, registre. 06 01
982.

Quando o informante nio souber precisar a data de nascimento de um dos moradores,
entreviste o proprio morador e indague-lhe se possui algum documento que contenha a
data de nascimento Caso nao possua
. pergunte-lhe quantos anos ele acha que tem - idade presumida, e
. registre os seguintes codigos

- no campo DIA - 00;

- o campo MES - 20,

- no campo ANO - a idade presumida, utilizando 3 digitos

Ex.: para o morador que presumiu ter a idade de 70 anos (conhecendo ou néo o dia
e més do nascimento), registre: 00 20 070

Quando o morador nio souber nem mesmo presumir a sua idade, vocé€ devera estima-
la. Neste caso, registre os seguintes codigos’

- no campo DIA - 00;

- no campo MES - 30;
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Ex.: para o morador que ndo soube presumir a sua idade e vocé a estimou em 78
anos, registre: 00 30 078.

- no campo ANO - a idade que vocé estimou para o morador

Nos casos em que a idade presumida ou estimada for igual ou superior a 98 anos,
registre sempre no campo ANO o codigo 098, e nos demais campos os respectivos
codigos 00 20 para a idade presumida e 00 30 para a idade estimada.

Vocé s6 devera fazer o registro da idade presumida ou estimada apos esgotar todos os
recursos € esforgos para obter a data completa de nascimento do informante.

o Coluna 10 - Freqiienta Escola
Registre 0 codigo 1 para a pessoa que, por ocasido da pesquisa, freqiientar

a)curso pré-escolar destinado & formagdo de criangas de idade inferior a 7 anos e
ministrado em creches, escolas maternais, jardins de infancia, classes de alfabetizagio
(CA) ou institui¢do congénere,

b)curso regular, ou seja, aquele ministrado em regime seriado ou de matricula por
disciplina ou crédito, e que conduza a conclusdo de um grau de ensino (1%, 2% ou 3
grau),

c) curso de alfabetizagdo de adultos, supletivo do 1% e 2% graus ou pré-vestibular, ou
d)curso de mestrado ou doutorado.

Vocé também deve considerar como FREQUENTANDO ESCOLA a pessoa que por
ocasiio da pesquisa ndo compareceu as aulas por doenga, faita voluntaria ou outro
motivo independente de sua vontade, ou estava em férias escolares

Registre o codigo 3 para a pessoa que ndo freqiienta escola Considere, também, neste
caso, a pessoa que estiver, por ocasido da pesquisa, freqiientando somente curso

rapido de especializagdo profissional ou extensdo cultural (idiomas, costura, danga,
datilografia, etc.).

o Coluna 11 - Nivel de Instrucio
Registre o codigo correspondente ao nivel de instrugdo de cada morador objeto da
pesquisa, de acordo com as defini¢Ses abaixo:
01 - Sem instrucio - para o morador que nunca freqiientou escola, ndo sabe ler e
escrever ou nio concluiu a 12 série do 1 grau;

02 - Pré-escolar - para o morador que freqiienta curso pré-escolar, ou seja, creche,
maternal, jardim de infancia, classe de alfabetiza¢do ou outro assemelhado,
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03 - 12 série do 1° grau (concluida);
04 - 2% série do 1° grau (concluida);
05 - 3% série do 1° grau (concluida);
06 - 42 série do 1° grau (concluida);
07 - 5% série do 1° grau (concluida);
08 - 6% série do 1° grau (concluida);
09 - 72 série do 1° grau (concluida);
10 - 82 série do 1° grau (concluida);
11 - 12 série do 2° grau (concluida);
12 - 2% série do 2° grau (concluida);
13 - 3% série do 2° grau (concluida);

14 - 3% grau incompleto (superior) - Para o morador que terminou a 1* série, mas néo
concluiu o superior,

15 - 3% grau completo (superior) - Para 0 morador que terminou o superior, mas nio
concluiu o mestrado ou doutorado (ndo completou os créditos), e

16 - Mestrado ou doutorado completos - Para 0 morador que concluiu o mestrado
ou doutorado (completou os créditos, tendo ou ndo defendido tese)

O sistema de ensino anterior ao atual compreendia.

. elementar - estruturado em 4 ou 5 séries, dependendo da época,

. médio 1° ciclo - estruturado em 4 séries,

. médio 2° ciclo - estruturado em 3 séries, e

. superior - estruturado em numeros de séries que varia de acordo com a espécie de
curso.

Para o morador que n3o apresentar nivel de instrugdo compativel com as defini¢des de
ensino atual, faca a respectiva equivaléncia e registre o codigo correspondente:

03 - Para o morador que terminou a 1* série do elementar, mas ndo concluiu a 2* série
do elementar;
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10 - Para o morador que terminou a 4* série do médio 1° ciclo, mas ndo concluiu a 1*
série do médio 2° ciclo,

11 - Para o morador que terminou a 1* série do médio 2° ciclo, mas néo concluiu a 2*
série do médio 22 ciclo;

13 - Para o morador que terminou a 3* série do médio 2° ciclo, mas n3o concluiu a 1*
série do superior
« Coluna 12 - Unidade de Orgamento-despesa (veja Capitulo II, item 4, pagina 21)

. Registre o cédigo 1 - para a pessoa que satisfizer, simultaneamente, as seguintes
condigdes:

a) for morador presente;
b)tiver dez anos ou mais de idade,

c)tiver condi¢do diferente de empregado doméstico ou parerfite de empregado
doméstico, em relagio a Pessoa de Referéncia da Unidade de Consumo, €

d)tiver o habito de realizar despesas para si proprio ou para outro morador do
domicilio, mesmo que n3o tenha recebimentos proprios

Para a pessoa que atender a todos esses requisitos vocé devera preencher o POF 4

. Registre o cédigo 3 - para a pessoa que ndo satisfizer a pelo menos uma das
condi¢Ges acima.

Se, ao final da pesquisa, ndo tiver sido preenchido um POF 4 para alguma Unidade de
Orcamento-despesa, por recusa ou outro motivo, substitua o codigo 1 da respectiva
Unidade de Orcamento-despesa pelo.
. cédigo S - quando a pessoa se recusar a prestar as informagdes; ou
. codigo 7 - quando tiver ocorrido algum outro motivo que impega a pessoa de prestar
as informagdes (viagem inesperada, doenga, morte, abandono do lar, etc.)
o Coluna 13 - Unidade de Orcamento-recebimento (veja Capitulo II, item 4, pagina

21)

. Registre o codigo 1 - para a pessoa que satisfizer, simultaneamente, as seguintes
condigOes:

a) for morador presente;
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b)tiver dez anos ou mais de idade;

c)tiver condigdo diferente de empregado doméstico ou de parente de empregado
doméstico em relagdo a Pessoa de Referéncia da Unidade de Consumo, e

d)tiver auferido qualquer recebimento no periodo de referéncia de 6 meses.
Para a pessoa que atender a todos esses requisitos vocé devera preencher o POF 5

. Registre o cédigo 3 - para a pessoa que ndo satisfizer a pelo menos uma das
condi¢bes acima.

Se, ao final da pesquisa, ndo tiver sido preenchido um POF 5 para alguma Unidade de
Orcamento-recebimento, por recusa ou outro motivo, substitua o cédigo 1 da
respectiva Unidade de Or¢amento-recebimento pelo

. cédigo 5 - quando a pessoa se recusar a prestar as informagdes, ou

. codigo 7 - quando tiver ocorrido algum outro motivo que impega a pessoa de prestar
as informagdes (viagem inesperada, doenga, morte, abandono do lar, etc.)

Exemplo de preenchimento do QUADRO:

Ao realizar a primeira entrevista num domicilio, o entrevistador verifica a existéncia de
uma unica Unidade de Consumo com a seguinte composi¢io

A Pessoa de Referéncia da UC, Isabel, nasceu em 06 de janeiro de 1947 e foi
diplomada médica veterinaria em 1970 Atualmente trabalha em empresa privada.

Geraldo, seu conjuge, nasceu em 08 de setembro de 1942, cursou até a 2* série do 2°
grau e encontra-se, atualmente, desempregado ha dois meses.

O casal possui trés filhos: Rodrigo, nascido em 05 de novembro de 1983 e cursando a
62 série do 12 grau; Patricia, enteada de Geraldo, que recebe pensio de seu falecido pai,
nascida em 06 de janeiro de 1969 e que ndo concluiu a 1* série do 2° grau; e Walter,
nascido em 10 de maio de 1972, que abandonou os estudos na 2* série do curso de
engenharia civil e, atualmente, trabalhando como auténomo.

Residem, ainda, no domicilio: um casal de idosos - Carlos, aposentado, com idade
estimada de 80 anos e com a 22 série do 2° grau incompleta, e Gisele, nascida em 08 de
novembro de 1914 e sem instrugdo - e a empregada doméstica, Roséngela, com idade
presumida de 42 anos e que ndo concluiu a 4* série do 1% grau. Todos realizam
despesas individualizadas, com excegio de Rodrigo.
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Estes dados foram registrados da seguinte maneira:
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INSTRUCOES GERAIS PARA PREENCHIMENTO DOS QUESTIONARIOS
POF 2, POF 4 e POF 5

1 As informagdes sobre as despesas individuais e coletivas € sobre os recebimentos
serdo coletadas nos periodos de referéncia de 7, 30 e 90 dias e de 6 meses Antes de
preencher cada questionario

« consulte a listagem dos Periodos de Referéncia,

« registre na etiqueta em branco colada na capa de cada questionario, 0s respectivos
periodos.

« verifique o periodo de referéncia das informagdes que serdo pesquisadas,

2  Em cada QUADRO devera ser registrada a Situagdo do QUADRO, assinalando com
um X a quadricula correspondente

1 - Pesquisado - quando forem pesquisados todos os itens referentes ao QUADRO
(independentemente de haver ou ndo registro), ou

3 - Nio pesquisado - quando, por interrupgdo da entrevista (desisténcia, viagem ou
recusa), nenhum dos itens referentes ao QUADRO tiver sido pesquisado

3. No caso de, para um ou mais itens, ter ocorrido despesa ou recebimento, mas for
impossivel obter ou mesmo estimar o valor, preencha com NOVES (999 ) o campo
VALOR correspondente O item que apresentar o campo VALOR preenchido com
NOVES (999 ) sera considerado Pesquisado

4  As colunas destinadas ao codigo e ao digito verificador (DV) correspondentes a cada
tipo de despesa ou recebimento estdo total ou parcialmente preenchidas Quando
vocé acrescentar algum item que ndo esteja relacionado na coluna Tipo, os campos
correspondentes a essas colunas deverdo ficar em branco.

5 Oitem TOTAL ndo devera ser preenchido pelo entrevistador
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POF 2 - QUESTIONARIO DE DESPESA COLETIVA

- Como sera utilizado

POF2

O POF 2 sera preenchido para cada Unidade de Consumo do domicilio, a partir do 1°

dia de preenchimento do POF 3 - Caderneta de Despesa Coletiva

- Como esté estruturado

O POF 2 é um questionario de quinze paginas, estruturado em quatorze QUADROS

que obedecem & seguinte numeragio:

QUADliO 6 - Identificagio e Controle do Questionario,

QUADRO 7 - Despesas do Domicilio Principal com Servigos Piblicos ou Similares

no Periodo de Referéncia de 90 Dias;

QUADRO 8 - Despesas com Construgdo, Reforma e Pequenos Reparos de Imoveis, e

com Jardinagem no Periodo de Referéncia de 90 Dias;

QUADRO 9 - Despesas com Consertos e Manutengdo de Moveis, Aparethos,
Maigquinas e Utensilios de Uso Doméstico no Periodo de Referéncia de

90 Dias,

QUADRO 10 - Despesas do Domicilio Principal com Habitagdo no Periodo de

Referéncia de 6 Meses;

QUADRO 11 - Despesas com Construgdo, Reforma e Manutengdo de Jazigo no

Periodo de Referéncia de 6 meses;

QUADRO 12 - Despesas do Domicilio Principal com Outros Servigos de Utilidade

Publica e Habitagdo no Periodo de Referéncia de 6 Meses,

QUADRO 13 - Despesas com Aluguel de Aparelhos e Utilidades de Uso Doméstico

no Periodo de Referéncia de 6 Meses;

QUADRO 14 - Inventario de Bens Duraveis do Domicilio Principal,

QUADRO 15 - Despesas com Aquisicdo de Aparelhos e Maquinas de Uso Doméstico

no Periodo de Referéncia de 6 Meses;

QUADRO 16 - Despesas com Aquisigio de Instrumentos e Acessorios Musicais e
Fotograficos, Artigos para Acampamento, Maquinas de Escritorio e

Utilidades de Uso Doméstico no Periodo de Referéncia de 6 Meses;

QUADRO 17 - Despesas com Aquisicdo de Moveis no Periodo de Referéncia de 6

Meses;
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QUADRO 18 - Despesas com Aquisi¢io de Artigos de Decoragdo e Forragdo no
Periodo de Referéncia de 6 Meses,

QUADRO 19 - Despesas com Servigos Domésticos no Periodo de Referéncia de 6
Meses.

Na ultima pagina do POF 2 existe um campo - Observagdes - destinado a
esclarecimentos sobre ocorréncias verificadas durante o preenchimento do

questionario.

- Observacdes Gerais para Preenchimento do POF 2

1 Para preencher o POF 2, vocé devera entrevistar a Pessoa de Referéncia e todos os
membros da Unidade de Consumo que tenham feito qualquer uma das despesas
constantes deste questionario Para facilitar o preenchimento do questionario,
solicite que as pessoas verifiquem, sempre que possivel, os comprovantes de
pagamento

2. As despesas efetuadas no periodo de referéncia, mas que dinda ndo foram pagas
(cartdo de crédito), serdo consideradas como compras a vista Neste caso, vocé
devera registrar o valor das despesas efetuadas e anotar o fato no campo
Observagdes, mencionando o quadro e o produto objeto da observagao

3 Nas compras a prazo registre o valor das prestagdes efetivamente pagas dentro do
periodo de referéncia, mesmo que a compra tenha sido feita em época anterior ao
inicio do periodo de referéncia.

4 Qs valores registrados deverdo corresponder ao desembolso efetivo, isto €, deverdo
estar incluidos: juros, corre¢do monetaria, multas, etc., bem como deduzidos
descontos, abatimentos, etc., com excegdo do QUADRO 10 - Despesas do
Domicilio Principal com Habitagéo, cujo procedimento de registro de valores consta
de observagdo especifica do quadro

5. Nao registre as despesas relativas a atividade profissional de membro da Unidade de
Consumo ou que tenham sido realizadas com finalidade de negocio.

Exemplos:

- se o membro da Unidade de Consumo for eletricista, nio registre o material
elétrico por ele adquirido para realizar servigos para terceiros;

- se a Unidade de Consumo vender os produtos hortigranjeiros de seu sitio, ndo
registre os gastos efetuados com aquisi¢do de sementes, ragdo, transporte, etc

6. Preenchimento dos QUADROS que possuem a coluna Més do Gasto

Registre na coluna 3, 4 ou 6, com dois digitos, o codigo correspondente a0 més em
que as despesas foram efetivamente realizadas:
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Quando as despesas de um mesmo item tiverem sido realizadas em mais de um més,
registre o codigo correspondente ao més central do periodo compreendido entre o
primeiro e o Gltimo més Se o intervalo de meses for par, registre o cédigo do més
central mais recente.

Ex : 01 para janeiro, 06 para junho, 11 para novembro, etc.

Exemplos.

- no caso de pagamento & vista ou a prazo no periodo de abril a agosto, registre o
codigo de junho;

- se o periodo destes pagamentos for de margo a agosto, registre o codigo de junho,
- se o periodo for de setembro a outubro, registre o codigo de outubro

Havendo mais de uma forma de pagamento para determinado item, registre as
compras a vista numa unica linha (pré-codificada ou em branco) e utilize tantas
linhas quantas forem necessarias para registrar cada uma das compras a prazo,
observando as recomendag¢des da coluna local de compra

Preenchimento dos QUADROS que possuem a coluna Local de Compra

Registre na coluna Local de Compra, com dois digitos, o codigo correspondente ao
local onde as despesas foram efetivamente realizadas.

Ex.: 14 para loja de departamento, 21 para loja de material de construgdo, 10 para
camelo, etc

Havendo mais de um tipo de local de compra para determinado item, utilize tantas
linhas quantas forem necessarias para registrar cada um dos locais informados.

O preenchimento da coluna Local de Compra sera feito por vocé, item a item de
despesa informada, mediante consulta a uma listagem de codigos que devera
acompanha-lo sempre No caso de local de compra informado e ndo constante da
listagem, lance o fato no campo de observagdes do questionario, informando o
quadro e o item de despesa objeto de codificagdo posterior. O seu supervisor
adotara os procedimentos necessarios 4 atualizagdo do cadastro de locais de compra
e, conseqiientemente, da listagem de locais que se encontra em seu poder.

. Para a Unidade de Consumo que, durante o periodo de referéncia de cada
QUADRO, possuia, simultaneamente, dois ou mais domicilios, registre:

- nos QUADROS 7, 10 e 12, somente as despesas realizadas com o domicilio
principal. As despesas de moradia referentes a outros domicilios deverdo ser
registradas no QUADRO 47 - Despesas com Outros Iméveis no Periodo de
Referéncia de 6 Meses, do POF 4 - Questionario de Despesa Individual, e

- nos demais QUADROS do POF 2, o total das despesas realizadas com o domicilio
principal e com os outros domicilios.
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As despesas efetuadas para outra Unidade de Consumo deverdo ser registradas nos
respectivos QUADROS deste questionario, com excegdo das relativas a servigos
publicos, habitagio e outros servicos de utilidade publica, que deverdo ser
registradas no QUADRO 47 - Despesas com Outros Imoveis no Periodo de
Referéncia de 6 Meses, do POF 4 - Questionario de Despesa Individual.

Exemplos-

- geladeira presenteada pela Pessoa de Referéncia da Unidade de Consumo & mée de
seu conjuge devera ser registrada no QUADRO 15 do POF 2 - Questionario de
Despesa Coletiva,

- imposto predial pago pela Pessoa de Referéncia da Unidade de Consumo para o
imével onde reside o seu pai devera ser registrado no QUADRO 47 do POF 4 -
Questionario de Despesa Individual.

10 Os bens adquiridos através de consorcio, mesmo que ainda nio tenham sido

11

recebidos, serdo registrados normaimente nos seus respectivos QUADROS Nestes
casos, registre o fato em Observagdes, ressaltando se a pessoa recebeu ou nio o
bem

Quando nao for possivel separar as despesas com dois ou mais itens de um mesmo
QUADRO, apos esgotadas todas as tentativas de estimativa da despesa com cada
item separadamente, registre na linha em branco a palavra "agregado”, seguida da
descri¢do dos itens e do valor total da despesa Utilize este recurso somente em
nitimo caso

12.Para a Unidade de Consumo que tiver mudado de residéncia durante o periodo de

referéncia de cada QUADRO, considere, também, as despesas realizadas no
domicilio anterior, dentro do respectivo periodo.

13. Para a Unidade de Consumo que se formou durante o periodo de referéncia de cada

QUADRO, considere, apenas, as despesas realizadas a partir da data de sua
formag3o.

QUADRO 6 - IDENTIFICACAO E CONTROLE DO QUESTIONARIO

Destina-se ao registro de informagdes que permitam identificar: o domicilio, a Unidade
de Consumo € seu tempo de existéncia, a situagdo final de preenchimento do POF 2 e o
niimero de QUADROS preenchidos

e Quesitos 1, 2, 3, 5 e 6 - N° do Setor, N* de Ordem no POF 2.02, Periodo Teérico,
N2 de Controle e Cédigo do Domicilio

Transcreva do QUADRO 1 do POF 1 - Questionario do Domicilio - as
informagdes correspondentes a estes quesitos.
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o Quesito 4 - Periodo Real
Seréa preenchido por seu supervisor ap6s o término da pesquisa no domicilio.
« Quesito 7 - N>da UC

Transcreva da coluna 4 do QUADRO S do POF 1 - Questionario do Domicilio
- ainformagdo referente 2 Unidade de Consumo que esta sendo pesquisada

« Quesito 8 - N2 de Meses da UC

. Considere como inicio da formag¢do de uma Unidade de Consumo, 0 momento em
que

a) a pessoa passou a morar sozinha, no caso de morador unico; ou
b) pelo menos a metade de seus componentes passaram a morar juntos
. Registre, com dois digitos, o nimero de meses completos de existéncia da mesma,
até o dia anterior ao 1° dia de preenchimento da Caderneta de Despesa Coletiva

Registre 00 se o niimero de meses de formagdo da UC for inferior a 1

. Registre sempre o numero 06 para a Unidade de Consumo cujo tempo de
existéncia abranja, no minimo, o periodo de referéncia de 6 meses.

o Quesito 9 - Situacio Final do POF 2
Marque com um X a quadricula correspondente ao item:

- 1 - Completo - quando todos os quadros do questionario tiverem O quesito
SITUACAO DO QUADRO igual a 1 (Pesquisado), ou

« 3 - Incompleto - quando pelo menos um dos quadros do questionario tiver o quesito
SITUACAO DO QUADRO igual a 3 (Nao Pesquisado).

¢ Quesito 10 - N* de Quadros

Registre, com dois digitos, ao término do preenchimento do POF 2, o total de
QUADROS que apresentam, pelo menos, um registro.

QUADRO 7 - DESPESAS DO DOMICILIO PRINCIPAL COM SERVICOS
PUBLICOS OU SIMILARES NO PERIODO DE REFERENCIA

DE 90 DIAS

Destina-se ao registro das despesas do domicilio principal com servigos publicos,
similares ou outros decorrentes da falta destes, realizadas pela Unidade de Consumo, no
periodo de referéncia de 90 dias.
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e Coluna 1 - Tipo
Indica os principais tipos de despesas com servigos publicos, similares e outros

Consta da descrigdo do tipo de despesa, para alguns itens, a unidade de medida que
sera utilizada na medi¢io do consumo de servigos publicos, objeto de registro na
Coluna 3 deste quadro

Registre, nas linhas em branco, as outras despesas desta natureza que ndo estejam
discriminadas nesta coluna

o Coluna 3 ~ Quantidade Consumida

Registre, para os itens de despesa energia elétrica, agua e esgoto, telefone residencial,
telefone movel ou celular e gis encanado, a quantidade consumida desses servigos,
segundo a unidade de medida constante da descrigdo do tipo de despesa Para tal
procedimento, € necessario que se verifique o consumo constante da ultima conta paga

- Energia elétrica - a quantidade total consumida em KWh,

- Agua e esgoto - a quantidade total consumida em m’,

- Telefone residencial e Telefone movel ou celular - a quantidade de pulsos excedentes,
e

- Gas encanado - a quantidade total consumida em m’

e Coluna 4
- Valor da Ultima Conta no Periodo de Referéncia

Registre, nas linhas correspondentes, o valor da ultima conta que foi efetivamente
pago no periodo de referéncia de 90 dias.

Caso tenha sido paga de uma s6 vez duas ou mais contas, considere, apenas, o valor
daquela cuja data de emissdo seja mais recente

Nos itens telefone residencial e telefone moével ou celular, registre o valor total da
conta paga, valor este constante da autenticagdo bancaria.

Nos itens telefone residencial interurbano e telefone residencial internacional, registre
a soma das parcelas constantes da conta telefonica, por tipo de chamada (interurbana
¢ internacional)

- Valor no Periodo de Referéncia

Registre, nas linhas correspondentes, o valor total que foi pago no periodo de
referéncia de 90 dias.
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Exemplo de preenchimento do QUADRO 7.

Para um domicilio pesquisado, cujos gastos no periodo de referéncia - de 3 de junho a 3
de setembro - foram . R$ 20,00, R$ 21,00 e R$ 23,00 com energia elétrica, relativos ao
consumo de 200, 210 e 220 Kwh, respectivamente, ¢ R$ 12,00 por més com bujdo de
gas, registre:
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QUADRO 8 - DESPESAS COM CO'NSTRUCAO, REFORMA E PEQUENOS
REPAROS DE IMOVEIS, E COM JARDINAGEM NO
PERIODO DE REFERENCIA DE 90 DIAS

Destina-se ao registro das despesas com aquisicdo de material e pagamento de mao-de-
obra para construgdo, reforma e pequenos reparos e com jardinagem, em qualquer
imovel, efetuadas pela Unidade de Consumo, no periodo de referéncia de 90 dias.
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- Observacdes Especificas do QUADRO

1. Verifique se os demais moradores da Unidade de Consumo, além da Pessoa de
Referéncia, efetuaram despesas relativas a este QUADRO.

2. Considere as compras 4 vista € os pagamentos a prazo efetuados no periodo de
referéncia.

e Coluna 1 - Tipo

Indica os diversos tipos de despesa com construgdo, reforma e pequenos reparos de
imoéveis, e com jardinagem

Registre, nas linhas em branco, as despesas com jardinagem, construgo, reforma e
pequenos reparos que ndo estejam discriminadas nesta coluna

e Coluna 3 - Valor

Registre, na linha correspondente a cada tipo de despesa, o valor que foi efetivamente
despendido pela Unidade de Consumo, no periodo de referéncia’de 90 dias

e Coluna 4 - Local de Compra

Veja item 7 das Observagdes Gerais para Preenchimento do POF 2 (pagina 55)

QUADRO 9 - DESPESAS COM CONSERTOS E MANU:I’ENCAO DE
MOVEIS, APARELHOS, MAQUINAS E UTENSILIOS DE USO
DOMESTICO NO PERIODO DE REFERENCIA DE 90 DIAS

Destina-se ao registro das despesas com consertos e manuten¢do de moveis, aparelhos,
maquinas e utensilios de uso doméstico, realizadas pela Unidade de Consumo, no
periodo de referéncia de 90 dias.

e Coluna 1 - Tipo
Indica os diversos tipos de despesa pesquisados neste QUADRO

Registre, nas linhas em branco, as outras despesas desta natureza que ndo estejam
discriminadas nesta coluna.

e Coluna 3 - Valor
Registre, na linha correspondente a cada tipo de despesa langada na coluna 1, o valor

que foi efetivamente despendido pela Unidade de Consumo, no periodo de referéncia
de 90 dias.
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QUADRO 10 -DESPESAS DO DOMICiL}O PRINCIPAL COM HABITACAO
NO PERIODO DE REFERENCIA DE 6 MESES

Destina-se ao registro das despesas do domicilio principal com habitagéo, efetuadas pela
Unidade de Consumo, no periodo de referéncia de 6 meses, relativas ao domicilio ou a
parte do domicilio que seja ocupada pela Unidade de Consumo, quando existir mais de

uma.

- Observacdes Especificas do QUADRO

1 Para cada tipo de despesa, registre o tltimo valor normaimente desembolsado (valor
contratual mensal), excluindo-se, portanto, juros de mora, multa, corregdo
monetaria, etc., que serdo registrados separadamente

2 Para os itens de despesa impressos no QUADRO, devera ser feito novo registro
(nas linhas em branco) se ocorrer alteragdo de valor contratual mensal no periodo de
referéncia de 6 meses Cada item de despesa podera ter somente um novo registro
numa linha em branco _No caso de ocorrer mais de uma alteracio contratual de

valor, registre, na linha impressa e numa linha em branco, o valor médio dos

pagamentos efetuados nas duas metades do periodo de referéncia do QUADRQO

Ex.. Para o informante que, no periodo de referéncia da pesquisa, efetuou
pagamento de aluguel do imovel nos valores de R$ 300,00 nos trés primeiros
meses ¢ R$ 500,00 nos trés dltimos meses, registre: R$ 300,00 na linha
impressa € R$ 500,00 numa linha em branco.

Para o informante que, no periodo de referéncia da pesquisa, efetuou
pagamento de prestagio do imovel nos valores de R$ 200,00 nos trés
primeiros meses, R$ 250,00 nos dois meses seguintes e R$ 400,00 no dltimo
més, registre a média de valores da primeira metade do periodo de referéncia,
R$ 200,00, na linha impressa, e a média de valores da segunda metade do
periodo de referéncia, R$ 300,00, numa linha em branco.

e Coluna 1 - Tipo
Indica os diversos tipos de despesa com habitagao
« Coluna 3 - Ultimo Gasto Mensal
Registre, nas linhas correspondentes, o valor da ultima despesa mensal efetuada pela

Unidade de Consumo com habitagdo do imovel utilizado como residéncia tnica ou
principal, no periodo de referéncia de 6 meses.

- Observagoes Especificas da Coluna ULTIMO GASTO MENSAL, por TIPO

. Aluguel do Imovel
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O valor registrado devera corresponder ao desembolso mensal contratual, ou seja,
o valor langado devera ser isento de taxas, impostos ou tarifas. Caso seja
impossivel fazer a separagdo, lance o valor total.

Os juros e multas decorrentes de atraso no pagamento deverdo ser registrados em
uma outra linha.

As demais despesas relativas a locagdo (contrato, deposito e outros) deverdo ser
registradas no QUADRO 12 - Despesas do Domicilio Principal com Outros
Servigos de Utilidade Piablica e Habitagdo no Periodo de Referéncia de 6 Meses -
deste questionario

Condominio

Registre o ultimo gasto mensal (valor contratual) efetuado pela Unidade de
Consumo com condominio da residéncia unica ou principal, no periodo de
referéncia de 6 meses

Registre, numa linha em branco, os valores pagos destinados a um reforgo de
or¢amento para fazer frente as despesas extraordinarias de condominio.

Prestagdo do Imovel

Registre o ultimo gasto mensal (valor contratual) efetuado pela Unidade de
Consumo com presta¢ao do imovel utilizado como residéncia tinica ou principal, no
periodo de referéncia de 6 meses.

No caso de utilizagdo do FGTS para amortizag¢do do valor das prestagdes, registre,
apenas, o valor que foi efetivamente desembolsado pela Unidade de Consumo

Nio registre, simultaneamente, num mesmo més, o valor de aluguel e de prestacdo
do imével. Considere, no més, a situacdo verificada no domicilio de residéncia

atual.

Ex.: no més de janeiro a Unidade de Consumo mudou de residéncia, naquele mes,
pagou o aluguel do imdvel onde residia, bem como a prestagdo do imdvel para
o qual se mudou. Registre no més de janeiro o valor da prestagdo e lance o
valor do aluguel pago, no QUADRO 47 - Despesas com Outros Iméveis no
Periodo de Referéncia de 6 Meses - do POF 4 - Questionario de Despesa
Individual.

Imposto Predial

Registre o ultimo gasto mensal (valor real ou liquido do imposto) efetuado pela
Unidade de Consumo com o pagamento do Imposto Predial e Territorial Urbano
(IPTU) da residéncia inica ou principal, no periodo de referéncia de 6 meses
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. Aluguel de Garagem

Registre o Ultimo gasto mensal (valor contratual) efetuado pela Unidade de
Consumo com aluguel de garagem destinado a guarda de veiculo utilizado,
habitualmente, como meio de transporte, no periodo de referéncia de 6 meses.

O aluguel de garagem para barco, "trailer", etc., devera ser registrado no
QUADRO 47 - Despesas com Outros Iméveis no Periodo de Referéncia de 6
Meses - do POF 4 - Questionario de Despesa Individual.

o Coluna 4 - Més do Gasto
Veja item 6 das Observagdes Gerais para preenchimento do POF 2 (pagina 54)

e Coluna 5 - Numero de Meses

Registre, na linha correspondente a cada tipo de despesa, o niimero de meses em que a
Unidade de Consumo efetuou a despesa, durante o periodo de referéncia

Exemplo de preenchimento do QUADRO 10:

Um informante que residia em imovel préprio em aquisi¢do e, durante o periodo de
referéncia - de janeiro a junho -, tinha as seguintes despesas mensais

a) prestacdo do imoével - RS 110,00, reajustada em maio para R$ 300,00, sendo que a
prestacdo de maio foi paga - com juros de 10% ao més - juntamente com a prestagio
de junho,

b) condominio - R$ 10,00; e

c) aluguel de garagem - R$ 30,00, reajustada em margo para R$ 60,00, ¢ R$ 80,00 por
outra vaga, a partir de abril.

Neste caso, registre:
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QUADRO 11 -DESPESAS ~ COM CONSTRUCAO, REFORMA E
MANUTENCAO DE JAZIGO NO PERIODO DE

REFERENCIA DE 6 MESES

Destina-se ao registro das despesas com construgdo, reforma e manutencdo de jazigo,
efetuadas pela Unidade de Consumo, no periodo de referéncia de 6 meses

e Coluna 1 - Tipo
Indica os diversos tipos de despesa com jazigo

Registre, nas linhas em branco, as despesas com jazigo que ndo estejam relacionadas
nesta coluna.

e Coluna 3 - Més do Gasto
Veja item 6 das Observagdes Gerais para preenchimento do POF 2 (pagina 54)
e Coluna 4 - Valor

Registre, na linha correspondente a cada tipo de despesa, o valor que foi efetivamente
despendido pela Unidade de Consumo, no periodo de referéncia de 6 meses

QUADRO 12 -DESPESAS DO DOMICILIO PRINCIPAL COM OUTROS
SERVICOS DE UTILIDADE PUBLICA E HABITACAO NO
PERIODO DE REFERENCIA DE 6 MESES

Destina-se ao registro das despesas do domicilio principal com outros servigos de
utilidade publica e habitagdo, que ndo constaram dos dois QUADROS anteriores,
efetuados pela Unidade de Consumo, no periodo de referéncia de 6 meses

- Observacao Especifica do QUADRO
Nio inclua as despesas com despachantes, advogados e outros profissionais que
deverdio ser lancadas no QUADRO 44 - Despesas com Servigos de Cartorio €

Profissionais, do POF 4 - Questionario de Despesa Individual.

e Coluna 1 - Tipo

Indica os diversos tipos de despesa com servigos de utilidade publica e habitagdo
Registre, nas linhas em branco, outras despesas desta natureza que ndo estejam
discriminadas nesta coluna.
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« Coluna 3 - Més do Gasto
Veja item 6 das Observagdes Gerais para Preenchimento do POF 2 (pagina 54)

« Coluna 4 - Valor

Registre, na linha correspondente, o valor efetivamente pago pela Unidade de
Consumo, no periodo de referéncia de 6 meses.

Inclua como valor a ser registrado em:

- Aquisi¢do de imovel a vista - o total pago, incluindo o sinal, a primeira parcela e o
valor pago na escritura, o imposto de transmissdo, o registro do imovel, etc ;

- Aquisic3o de imével a prazo - a entrada, as parcelas intermediarias, a taxa de
financiamento, o Imposto sobre Operag¢des Financeiras (I0F), etc.;

- Taxas - as taxas para coleta de lixo, de prevengdo e extingdo de incéndio, de
seguranga, de conservagio urbana, etc.;

- Mudanga - o frete, o respectivo seguro, etc.;

- Taxa de ocupagdo do imédvel - a cobranga efetuada por invasores de terrenos para
permitir que terceiros os ocupem.

- Seguro sobre o im6vel - o prémio do seguro sobre roubo, furto e incéndio;

- Locagdo de imo6vel - as despesas com contrato de locagdo, depdsitos de locagdo e de
conservagao, etc.;

- Taxa de instalagdo de relogio d'agua - o valor pago a companhia de abastecimento
d'agua para instalagio de relogio de medi¢do do consumo d'agua (hidrometro)
Também sera registrado neste item o valor pago a titulo de religagdo de relogio ja
instalado,

- Taxa de transferéncia de telefone - o valor pago & empresa prestadora de servigo
telefonico com o objetivo de: mudanga de proprietario e/ou enderego, mudanga de
numero por solicita¢do do usuario ou religagdo do aparelho

- Valor do imé6vel em primeira locagdo adquirido a vista - o valor total do imével novo,
estipulado pelo vendedor, adquirido mediante pagamento a vista. Somente deve ser
considerado como novo o imével adquirido diretamente do construtor e em primeira
locagdo. Nao inclua neste item impostos, taxas, etc.

- Valor do imdvel em primeira locagdo adquirido a prazo - o valor total do imével
novo, estipulado pelo vendedor, adquirido mediante pagamento a prazo. Somente
deve ser considerado como novo o imovel adquirido diretamente do construtor € em
primeira locagdo. Ndo inclua neste item impostos, taxas, etc.
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- Valor do imével usado adquirido a vista - o valor total do imével usado, estipulado
pelo vendedor, adquirido mediante pagamento a vista. N#o inclua neste item
impostos, taxas, etc.

- Valor do imével usado adquirido a prazo - o valor total do imével usado, estipulado
pelo vendedor, adquirido mediante pagamento a prazo. Nao inclua neste item
impostos, taxas, etc.

Exemplo de preenchimento do QUADRO 12.

Para a pessoa que adquiriu, - no periodo de referéncia de margo a agosto - um imével
diretamente da construtora, a prazo, em junho, no valor de R$ 45 000,00, tendo pago
R$ 5 000,00 de entrada; R$ 220,00 de imposto de transmissdo; R$ 80,00 numa das
parcelas intermediarias; e, em agosto, R$ 60,00 para a mudanga, registre:
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QUADRO 13 -DESPESAS COM ALUGUEL DE APARELHOS E
UTILIDADES DE USO DOMESTICO NO PERIODO DE
REFERENCIA DE 6 MESES

Destina-se ao registro das despesas com aluguel de aparelhos e utilidades de uso
domeéstico, em qualquer imovel, realizadas pela Unidade de Consumo, no periodo de
referéncia de 6 meses.

- Observacio Especifica do QUADRO
A palavra Atencdo, registrada na coluna 1 (TIPO), indica que quando houver alteragao
no valor de um determinado item, com despesas continuas ou ndo, devera ser feito
novo registro do item.

e Coluna 1 - Tipo

Indica os diversos tipos de despesa com aluguel de aparethos e utilidades de uso
doméstico.
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Registre, nas linhas em branco, as despesas com aluguel de aparelhos e utilidades de
uso doméstico que ndo estejam relacionadas nesta coluna

o Coluna 3 - Més do Gasto

Veja item 6 das Observagdes Gerais para Preenchimento do POF 2 (pagina 54)

e Coluna 4 - Valor

Registre, na linha correspondente a cada tipo de despesa, o valor que foi efetivamente
despendido pela Unidade de Consumo, no periodo de referéncia de 6 meses.

Devem ser feitos tantos registros quantos forem os valores diferentes para cada tipo de
despesa

Ex.:Uma Unidade de Consumo alugou - no periodo de referéncia de julho a dezembro-
um aparelho de televisdo durante trés meses (setembro a novembro), tendo

despendido, mensalmente R$ 15,00 nos meses de setembro e outubro e R$ 17,00
no ultimo meés, registre

F DESPESAS COM ALUGUEL DE APARELEOS E UTILIDADES DE USD DOMESTICO Situeco X pesoursavo !
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QUADRO 14 -INVENTARIO DE BENS DURAVEIS DO DOMICILIO
PRINCIPAL

Destina-se a pesquisar, dentre os bens duraveis relacionados, aqueles que a Unidade de
Consumo dispde no domicilio principal, por ocasido da pesquisa.

- Observacoes Especificas do QUADRO
Registre também neste QUADRO os bens:

. de propriedade do locador, existentes no domicilio principal, no caso de o mesmo
ser alugado; e
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. existentes no domicilio principal e que tenham sido emprestados & Unidade de
Consumo.

e Coluna 1 - Tipo

Indica os tipos de bens duraveis que serdo pesquisados neste QUADRO

Vocé devera considerar no item:

. maquina de secar roupas - as de grande e pequeno porte;

. radio de mesa - o radio-reldgio digital; e

. conjunto de som acoplado - conjunto 3 em 1, 2 em 1, ndo portateis

Nio considere, no item fogdo, os fogbes de alvenaria e aqueles improvisados
e Coluna 3 - Quantidade

Registre, na linha correspondente, a quantidade de cada tipo de bem pesquisado de que
dispGe a Unidade de Consumo

e Coluna 4 - Ano

Registre a dezena do ano em que o bem foi adquirido Caso exista mais de um bem do
mesmo tipo, registre o ano da aquisi¢do mais recente.

e Coluna 5 - Forma
Registre o codigo correspondente a forma de aquisi¢do do bem:
. 1 - a vista - quando a compra do bem foi efetuada em dinheiro, de uma sé vez,
. 3 - a prazo - quando a compra do bem foi efetuada parceladamente,

. 5 - doagdio ou presente - quando o bem foi recebido como doa¢ido ou como presente
de outra Unidade de Consumo;

. 7- troca - quando o bem foi adquirido por troca com outra Unidade de Consumo e a
transagdo ndo tiver envolvido dinheiro. No caso de ter ocorrido, na troca, uma
complementacdo em dinheiro, registre
. 1 - a vista - se a complementag@o foi paga de uma sé vez, ou
. 3-aprazo - se a complementacio foi paga em mais de uma parcela.

. 9 - outra - quando o bem se encontrar na posse de membros da Unidade de

Consumo, por aluguel ou "leasing", por empréstimo, quando for de propriedade do
locador do imovel, etc.
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Caso exista mais de um bem do mesmo tipo, registre a informagéo relativa aquele
adquirido mais recentemente

e Coluna 6 - Estado
Registre o codigo correspondente ao estado do bem quando de sua aquisigdo
. 1 - novo - se o bem foi adquirido novo, sem uso anterior, ou

+ 3 - usado - se o bem ja tinha sido usado quando foi adquirido

QUADRO 15 -DESPESAS COM AQUISIC{XO DE APARELHOS E
MAQUINAS DE USO DOMESTICO NO PERIODO DE
REFERENCIA DE 6 MESES

Destina-se ao registro das despesas com aquisi¢do de aparelhos e magquinas de uso
doméstico, para qualquer imovel, efetuadas pela Unidade de Consumo, no periodo de
referéncia de 6 meses

- Observacao Especifica do QUADRO

Considere, também, como despesas, as compras a prazo efetuadas antes do periodo de
referéncia, que tenham, pelo menos, uma prestagio paga durante 0 mesmo

e Coluna 1 - Tipo
Indica os diversos tipos de despesa pesquisados neste QUADRO
Registre, nas linhas em branco

. as despesas com a aquisi¢do de aparelhos € maquinas de uso doméstico que nio se
encontram relacionadas nesta coluna; e

. as despesas com aquisi¢io de mais de um item de um mesmo tipo. Neste caso, faca
tantos registros quantos forem necessarios

e Coluna 3 - Estado

Registre, tanto para compra a vista quanto para compra a prazo, o codigo
correspondente ao estado do bem quando de sua aquisigio:

- 1 - novo - se o bem foi adquirido novo, sem uso anterior; ou

« 3 - usado - se o bem j4 tinha sido usado quando foi adquirido.
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e Coluna 4 - Més e Ano de Aquisicdo

Registre o0 més € o ano em que foi efetuada a compra, mesmo que tenha sido antes do
periodo de referéncia. Utilize dois digitos tanto para o registro do més quanto para o
registro do ano de aquisi¢io Quando o informante ndo souber o més, estime-0

e Coluna 5 - Forma
Registre o codigo correspondente a forma de obtengdo do bem-
. 1 - a vista - quando a compra do bem foi efetuada de uma s6 vez; ou
. 3 - a prazo - quando a compra do bem foi efetuada parceladamente

e Coluna 6 - Valor Pago no Periodo

Registre o valor efetivamente pago, no periodo de referéncia, para a aquisi¢do do bem
a vista

- Para as compras a prazo, efetuadas dentro do periodo de referéncia, registre a soma
do valor dado como entrada e do valor total das prestagdes pagas dentro do periodo
de referéncia.

- Para as compras a prazo, efetuadas antes do periodo de referéncia, registre somente o
valor total das presta¢Oes pagas durante o periodo de referéncia

e Coluna 7 - Local de Compra

Veja item 7 das Observagdes Gerais para Preenchimento do POF 2 (pagina 55)
Exemplo do preenchimento do QUADRO 15
Para a pessoa que; no periodo de referéncia de janeiro a junho:

- em fevereiro de 1996, comprou, numa loja de departamentos, uma geladeira a prazo
por R$ 696,00 (seiscentos e noventa e seis reais), tendo pago R$ 200,00 (duzentos
reais) de entrada e dividido o saldo restante em quatro prestagdes mensais de R$
124,00 (cento e vinte e quatro reais); e

- em maio do mesmo ano adquiriu a vista, em uma loja de eletrodomeésticos, um fogdo
no valor de R$ 256,00 (duzentos e cinqiienta e seis reais), registre.
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QUADRO 16 -DESPESAS COM AQUISICAO DE INSTRUMENTOS E
ACESSORIOS MUSICAIS E FOTOGRAFICOS, ARTIGOS
PARA ACAMPAMENTO, MAQUINAS DE ESCRITORIO E
UTILIDADES DE USO DOMESTICO NO PERIODO DE
REFERENCIA DE 6 MESES

Destina-se ao registro das despesas com aquisi¢do de instrumentos e acessorios musicais
e fotograficos, artigos para acampamento, maquinas de escritorio, utilidades de uso
doméstico e compra e tratamento de animais domésticos, para qualquer imovel,
efetuadas pela Unidade de Consumo, no periodo de referéncia de 6 meses.

- Observacio Especifica do QUADRO

Considere, também, como despesas, as compras a prazo efetuadas antes do periodo de
referéncia, que tenham, pelo menos, uma prestagdo paga durante o mesmo.

* Coluna 1 - Tipo

Indica os diversos tipos de despesa pesquisados neste QUADRO.
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Registre, nas linhas em branco

. as despesas com itens pertinentes a este QUADRO que ndo se encontram
relacionadas nesta coluna; e

. as despesas com aquisicdo de mais de um item de um mesmo tipo. Neste caso, faga
tantos registros quantos forem necessarios.

o Coluna 3 - Estado

Registre, tanto para compra a vista quanto para compra a prazo, o codigo
correspondente ao estado do bem quando de sua aquisigdo

. 1 - novo - se o bem foi adquirido novo, sem uso anterior; ou
. 3 - usado - se o bem ja tinha sido usado quando foi adquirido

e Coluna 4 - Més e Ano de Aquisicio
Registre o més € 0 ano em que foi efetuada a compra, mesmo que tenha sido antes do

periodo de referéncia Utilize dois digitos tanto para o registro do més quanto para o
registro do ano de aquisigdo Quando o informante ndo souber o més, estime-o

e Coluna S - Forma
Registre o cddigo correspondente a forma de obtengdo do bem
. 1 - avista - quando a compra do bem foi efetuada de uma s6 vez, ou

. 3 - a prazo - quando a compra do bem foi efetuada parceladamente.

e Coluna 6 - Valor Pago no Periodo

Registre o valor efetivamente pago, no periodo de referéncia, para a aquisi¢do do bem
a vista.

Para as compras a prazo, efetuadas dentro do periodo de referéncia, registre a soma do
valor dado como entrada e do valor total das prestagdes pagas dentro_do periodo de

referéncia.

Para as compras a prazo, efetuadas antes do periodo de referéncia, registre somente o
valor total das prestagdes pagas durante o periodo de referéncia

e Coluna 7 - Local de Compra

Veja item 7 das Observagdes Gerais para preenchimento do POF 2 (pagina 55)
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QUADRO 17 -DESPESAS COM AQUISICAO DE MOVEIS NO PERIODO DE
REFERENCIA DE 6 MESES

Destina-se ao registro das despesas com aquisi¢do de moveis, para qualquer imovel,
efetuadas pela Unidade de Consumo, no periodo de referéncia de 6 meses.

- Observacio Especifica do QUADRO

Considere, também, como despesas, as compras a prazo efetuadas antes do periodo de
referéncia, que tenham, pelo menos, uma prestacao paga durante o mesmo

e Coluna 1 - Tipo
Indica os diversos tipos de despesa pesquisados neste QUADRO
Os itens desta coluna estdo grupados em seis categorias: MOVEIS DE SALA
(ESTAR E JANTAR), MOVEIS DE QUARTO (ADULTO), MOVEIS DE COPA E
COZINHA, MOVEIS INFANTIS, MOVEIS EXTERNOS E DIVERSOS Esta
organiza¢do visa auxiliar os membros da Unidade de Consumo na identificagdo de itens

similares ndo constantes da relagdo

Registre, nas linhas em branco, com todos os detalhes que permitam melhor
caracterizar os bens adquiridos-

. as despesas com aquisicdo de moéveis que ndo se encontram relacionados nesta
coluna.

Ex.: na categoria MOVEIS DE SALA (estar e jantar), registre porta-jornal e
revista, chapeleira, banco de jacaranda; e

na categoria MOVEIS EXTERNOS E DIVERSOS, registre: mesa de bilhar,
arquivo de ago.

. as despesas com aquisi¢do de mais de um movel do mesmo tipo Neste caso, faca
tantos registros quantas forem as aquisigdes.

¢ Coluna 3 - Estado

Registre, tanto para compra & vista quanto para compra a prazo, o cddigo
correspondente ao estado do bem quando de sua aquisi¢@o.

« I - novo - se o bem foi adquirido novo, sem uso anterior; ou

« 3 - usado - se o bem ja tinha sido usado quando foi adquirido.
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e Coluna 4 - Més e Ano de Aquisicio

Registre o més ¢ o ano em que foi efetuada a compra, mesmo que tenha sido antes do
periodo de referéncia. Utilize dois digitos tanto para o registro do més quanto para o
registro do ano de aquisi¢do. Quando o informante ndo souber o més, estime-o

e Coluna 5 - Forma

Registre o codigo correspondente a forma de obtengio do bem
. 1 - a vista - quando a compra do bem foi efetuada de uma s6 vez; ou

. 3 - a prazo - quando a compra do bem foi efetuada parceladamente.

« Coluna 6 - Valor Pago no Periodo
Registre o valor efetivamente pago, no periodo de referéncia, para a aquisi¢do do bem
a vista

Para as compras a prazo, efetuadas dentro do periodo de referéncia, registre a soma do
valor dado como entrada e do valor total das prestagdes pagas dentro do periodo de

referéncia

Para as compras a prazo, efetuadas antes do periodo de referéncia, registre somente o
valor total das prestagdes pagas durante o periodo de referéncia

e Coluna 7 - Local de Compra

Veja item 7 das Observagdes Gerais para Preenchimento do POF 2 (pagina 55)

QUADRO 18 -DESPESAS _ COM  AQUISICAO DE ARTIGOS DE
DECORACAO E FORRACAO NO PERIODO DE
REFERENCIA DE 6 MESES

Destina-se ao registro das despesas com artigos de decoragdo e forragdo, para qualquer
imével, efetuadas pela Unidade de Consumo, no periodo de referéncia de 6 meses.

- Observacio Especifica do QUADRO

Considere, também, como despesas, as compras a prazo efetuadas antes do periodo de
referéncia que tenham, pelo menos, uma prestacdo paga durante o mesmo.

e Coluna 1 - Tipo

Indica os diversos tipos de despesa pesquisados neste QUADRO.
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Registre, nas linhas em branco’

. as despesas com aquisi¢do de artigos de decoragdo e forragdo que ndo se encontram
relacionadas nesta coluna.

Ex.: persiana, papel de parede, etc.

. as despesas com aquisi¢do de mais de um artigo de decoragdo e forragio de um
mesmo tipo. Neste caso, faga tantos registros quantas forem as aquisi¢des

« Coluna 3 - Estado

Registre, tanto para compra a vista quanto para compra a prazo, o codigo
correspondente ao estado do bem quando de sua aquisigéo.

. 1 - novo - se o bem foi adquirido novo, sem uso anterior, ou
. 3 - usado - se o bem ja tinha sido usado quando foi adquirido.
« Coluna 4 - Més e Ano de Aquisiciao
Registre 0 més e o ano em que foi efetuada a compra, mesmo que tenha sido antes do

periodo de referéncia. Utilize dois digitos tanto para o registro do més quanto para o
registro do ano de aquisi¢cao. Quando o informante ndo souber o més, estime-o.

e Coluna 5 - Forma
Registre o codigo correspondente 4 forma de obtengio do bem
. I - a vista - quando a compra do bem foi efetuada de uma s6 vez, ou

. 3 - a prazo - quando a compra do bem foi efetuada parceladamente.

e Coluna 6 - Valor Pago no Periodo

Registre o valor efetivamente pago, no periodo de referéncia, para a aquisi¢do do bem
a vista.

Para as compras a prazo, efetuadas dentro do periodo de referéncia, registre a soma do
valor dado como entrada e do valor total das prestagGes pagas dentro do periodo de
referéncia.

Para as compras a prazo, efetuadas antes do periodo de referéncia, registre somente o
valor total das prestagGes pagas durante o periodo de referéncia

* Coluna 7 - Local de Compra

Veja item 7 das Observagdes Gerais para Preenchimento do POF 2 (pagina 55).
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QUADRO 19 -DESPESAS COM SERVICOS DOMESTICOS NO PERIODO
DE REFERENCIA DE 6 MESES

Destina-se ao registro das despesas com o pagamento de empregados domésticos,
inclusive diaristas, para qualquer imdvel, efetuadas pela Unidade de Consumo, no
periodo de referéncia de 6 meses

Observacoes Especificas do QUADRO
1 Considere como despesas da Unidade de Consumo com servicos de empregados
domésticos, aquelas realizadas durante o periodo de referéncia de 6 meses, mesmo

que a Unidade de Consumo ndo tenha utilizado estes servigos durante todo o
periodo de referéncia

2. Com relagio a alteragdo de valor mensal pago ocorrida no periodo de referéncia,
adote o mesmo procedimento referido na Observagdo Especifica n® 2 para o
preenchimento do QUADRO 10 - Despesa do Domicilio Principal com Habitagéo -
deste questionario (veja pagina 61)

3. Inclua neste QUADRO as despesas efetuadas pela Unidade de Consumo com
servicos de empregados domésticos de casa de veranelio, sitio, etc

Coluna 1 - Tipo

Indica os diversos tipos de despesa com empregados domésticos pesquisados neste
QUADRO

Registre, nas linhas em branco

. as despesas com servigos domésticos que ndo se encontram relacionadas nesta
coluna

Ex. governanta, mordomo, enfermeira, ajudante de cozinha, arrumadeira, etc

. as despesas com outros empregados domésticos, no caso de mais de uma pessoa
executando o mesmo servigo

Coluna 3 - Espécie

Registre:

. 1 - Mensalista - para o empregado doméstico que trabalha em todos os dias do més
(excetuando-se os dias de folga) e cujo pagamento é feito mensal, quinzenal ou

semanalmente.

« 3 - Diarista - para o empregado doméstico que trabalha em dias determinados e cujo
pagamento ¢ feito por dia de trabalho.
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« Coluna 4 - Valor
Registre o ultimo gasto mensal efetuado pela Unidade de Consumo, incluindo o

pagamento de transporte ou contribui¢des em dinheiro, se forem usualmente feitos, no
periodo de referéncia.

Registre, no caso de diarista, o resultado da muitiplicagdo do valor pago pela
freqiiéncia de pagamentos do tltimo més trabathado.

« Coluna 5 - INSS

Registre o valor da ultima contribuigdo previdenciaria paga pela Unidade de Consumo,
no periodo de referéncia, para o empregado doméstico mensalista.

« Coluna 6 - Més do Gasto
Veja item 6 das Observagdes Gerais para Preenchimento do POF 2 (pagina 54)
o Coluna 7 - N® de Meses

Registre, na linha correspondente ao empregado doméstico, 0 nimero de meses em
que a Unidade de Consumo utilizou os seus servigos, durante o periodo de referéncia.

Exemplo de preenchimento do QUADRO.

Para a Unidade de Consumo que utilizou, - no periodo de referéncia de junho a
novembro -, durante cinco meses do periodo de referéncia, os servigos de empregada
doméstica - cujo Gltimo salirio mensal percebido, em outubro, foi de R$ 65,00 e a
parcela do INSS relativa 8 Unidade de Consumo foi de R$ 5,20; bem como de faxineira
que trabathou durante dois meses do periodo - cuja diaria era de R$ 12,00 - e que no
ultimo més (julho) trabalhou quatro vezes no domicilio, registre
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POF 3 - CADERNETA DE DESPESA COLETIVA

- Como sera utilizado

O POF 3 sera preenchido para cada Unidade de Consumo do domicilio.

- Como esta estruturado

O POF 3 é um questionario de doze paginas, estruturado em oito QUADROS que
obedecem a seguinte numerag¢ao

QUADRO 62 - Identificagdo e Controle do Questionario; e

QUADROS 63 a 69 - Destinados ao registro das compras diarias de alimentos
(inclusive refeicdo pronta), bebidas, artigos de higiene pessoal e de
limpeza, artigos de papel, artigos de iluminagdo ¢ pilha, flores naturais,
combustiveis de uso domeéstico (exceto gas e lenha), alimentos e
artigos para animais, etc.

Além dos quadros numerados, o POF 3 contém os seguintes instrumentos
complementares.

FOLHA SUPLEMENTAR - Destinada & complementagdo do registro diario das
compras, caso o espago do QUADRO correspondente ao dia ndo seja
suficiente.

FOLHA DE OBSERVACOES - Ultima folha do POF 3, destinada a esclarecimentos
sobre ocorréncias verificadas durante o preenchimento da Caderneta.

- Observagdes Gerais para Preenchimento do POF 3

1. A Caderneta de Despesa Coletiva serd preenchida diariamente, durante sete dias
consecutivos, a partir do dia seguinte ao da primeira entrevista.

2. Caso o preenchimento da Caderneta ndo possa ser iniciado, por qualquer motivo, no
dia seguinte & primeira entrevista:

» combine com a(o) dona(o)-de-casa a data de inicio do preenchimento do POF 3,
atentando para que ndo ultrapasse 8 dias apos o 1% dia da pesquisa;

« considere que, naquele domicilio, o 2% dia da pesquisa devera corresponder a data
de inicio do preenchimento do POF 3
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3 O preenchimento da Caderneta devera ser feito pela(o) dona(o)-de-casa Considere
como dona(o)-de-casa o membro da Unidade de Consumo que, independente do
sexo, administra e/ou dirige as despesas cotidianas do orgamento doméstico Caso
dois membros da Unidade de Consumo dividam entre si estas fungdes, considere
aquele que executar a maior parte destas tarefas. Se a pessoa que executar estes
servigos for a empregada doméstica, considere como dona(o)-de-casa 0 membro a
quem ela presta contas.

4 O preenchimento da Caderneta devera ser feito pelo entrevistador somente no caso
de perceber que a(o) dona(o)-de-casa ndo tenha condig¢des de preenché-la, seja por
incapacidade de ler e escrever, seja por doenga, idade avangada ou outro motivo.

5 Deverdo ser registradas as despesas efetuadas no periodo de referéncia de sete dias,
ainda que os produtos ndo tenham sido consumidos naquele periodo

6 As despesas efetuadas no periodo de referéncia, mas que ainda ndo tenham sido
pagas (feitas por cartdo de crédito, conta em agougue, padaria, armazém, etc.),
serdo consideradas como compras a vista.

7. As despesas dos demais membros da Unidade de Consumo com alimentos e bebidas
para consumo no domicilio, bem como com artigos de higiene pessoal e de limpeza
e outros artigos pertinentes a Caderneta, deveréo ser registradas no POF 3.

8 Deverdo ser registradas, também, as despesas efetuadas no periodo, relacionadas a
produtos destinados ao domicilio de veraneio (inclusive refei¢do pronta).

9 Quando ndo for possivel separar as despesas com dois ou mais produtos que foram
adquiridos juntos (caso das feirinhas, sacoldes, compras em supermercados, etc.),
e, apds esgotadas todas as tentativas de obtengdo do valor da despesa com cada
produto (separadamente), vocé deve orientar a(o) dona(o)-de-casa para registrar na
coluna Descri¢do Detalhada do Produto os termos "agregado”, "compras", etc,
registrando, logo ap0s, o valor total pago pelos produtos e o local de compra. Em
seguida, oriente a(o) informante para relacionar todos os produtos adquiridos nesta
compra (um em cada linha), repetindo o local de compra para cada um deles. A
coluna valor, para estes produtos adquiridos, deve sempre ficar em branco

10. As despesas pagas com vale-refeigdo terdo os seus valores registrados normalmente,
visto que a parte coberta pelo empregador sera adicionada aos recebimentos

11. Oriente a(o) dona(o)-de-casa sobre: os itens anteriores; como utilizar o GUIA DE
REGISTRO DE COMPRAS, para ajuda-la(o) a lembrar dos varios tipos de despesa
a serem registrados no POF 3; e como usar a FOLHA SUPLEMENTAR, quando o
espago do QUADRO correspondente ao dia for insuficiente para o registro de todas
as compras.
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QUADRO 62 - IDENTIFICACAO E CONTROLE DO QUESTIONARIO

Destina-se ao registro de informagdes que permitam identificar o domicilio pesquisado, o
informante ¢ a Unidade de Consumo a que pertence, a situagdo final de preenchimento
da Caderneta e o nimero de QUADROS preenchidos

e Quesitos 1, 2, 3, 5 e 6 - N® do Setor, N* de Ordem no POF 2.02, Periodo Teérico,
N2 de Controle e Codigo do Domicilio

Transcreva do QUADRO 1 do POF 1 - Questionario do Domicilio - as
informagdes correspondentes a estes quesitos.

¢ Quesito 4 - Periodo Real
Sera preenchido por seu supervisor apos o término da pesquisa no domicilio.
¢ Quesito 7 - Numero da Unidade de Consumo

Transcreva da coluna 4 do QUADRO 5 do POF 1 - Questionario do Domicilio - a
informagio referente a2 Unidade de Consumo que esta sendo pesquisada

e Quesito 8 - Numero de Ordem do Informante

Transcreva da coluna 1 do QUADRO 5 do POF 1 - Questionario do Domicilio - o
nimero de ordem do informante, quando o proprio preencher o POF 3. Caso
contrario, se for vocé, registre o numero do informante somado a 50 (cinqiienta)

e Quesito 9 - Situacio Final do POF 3
Marque com um X a quadricula correspondente ao item:

. 1 - Completo - quando todas as despesas referentes aos 7 dias pesquisados tiverem
sido registradas.

« 3 - Incompleto - quando for constatada omissdo de informagdes em pelo menos um
dos dias pesquisados.

e Quesito 10 - Nimero de QUADROS

Registre, com dois digitos, ao término do preenchimento da Caderneta, o nimero total
de QUADROS (inclusive os da Folha Suplementar) com pelo menos um registro.

o Quesito 11 - Inicio e Término do Preenchimento

Registre as datas de inicio e término do preenchimento da Caderneta.
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. Quesito 12 - Total de Dias Pesquisados

FEncerrada a pesquisa da Caderneta, registre, com dois digitos, o total de dias
pesquisados

l;UADROS 63 A 69

Destinam-se 2o registro, em cada um dos sete dias da pesquisa, das despesas com
alimentos, bebidas, artigos de higiene pessoal e¢ de limpeza, combustiveis de uso
doméstico (exceto gas e lenha) e outras pequenas compras frequientes.

- Observacées Especificas dos QUADROS
1 Para cada dia do periodo de referéncia, devera ser preenchido um QUADRO.

2 Procure saber com que periodicidade a Unidade de Consumo costuma fazer as suas
compras (semanal, quinzenal ou mensal), para que vocé possa verificar se essas
compras foram registradas durante os sete dias da pesquisa

3. Verifique se houve utilizagdo da Folha Suplementar, sempre que um QUADRO do
dia estiver completo.

4 O informante devera preencher somente os Quesitos ou Colunas. Dia da Semana,
Data, Descri¢do Detalhada do Produto, Valor e Local de Compra, referentes aos
QUADROS 63 a 69.

S Ao término do preenchimento da Caderneta, vocé devera preencher os espagos
destinados ao Numero de Linhas e Total de Folhas, para cada dia pesquisado.

6 As colunas 5 e 11 - CODIGO DO PRODUTO e CODIGO DO LOCAL DE
COMPRA, respectivamente - serdo preenchidas pelo Auxiliar (codificador) no
escritorio da area.

7 As colunas 7 ¢ 8 - QUANTIDADE e UNIDADE DE MEDIDA, respectivamente -
também serdo preenchidas pelo Auxiliar no escritorio da area. Para a devida
execucdo desta tarefa, € necessario que vocé fique atento ao preenchimento da
coluna 6 - Descri¢do Detalhada do Produto -, que devera conter o maiér namero de
informagdes possivel sobre os produtos adquiridos (nome, quantidade e unidade de
medida).

* Quesito 1 - Nimero de Linhas

Destina-se ao registro, em cada QUADRO da Caderneta e da Folha Suplementar, do
nimero de linhas preenchidas.

81




Caso ndo tenha havido despesa em qualquer um dos dias de pesquisa, registre zeros
Se algum dia ndo foi pesquisado, deixe o campo em branco.

¢ Quesitos - Dia da Semana e Data

Destinam-se ao registro do dia da semana e¢ da data em que as despesas foram
realizadas

e Quesito 3 - Total de Folhas
Destina-se ao registro do Total de Folhas preenchidas para cada dia de pesquisa
e Coluna 6 - Descricao Detalhada do Produto

Destina-se ao registro de todas as despesas efetuadas. Na descri¢io do produto
deverdo constar a quantidade, a unidade de medida e o nome. Devera ser anotado um
produto em cada linha, sem preocupagdo de ordem

Existem produtos cuja comercializagdo se da utilizando-se Unidades de Medida -
citadas como exemplos nos quadros 63 a 69 - cujos pesos sdo variaveis E importante
que seja registrado, sempre que possivel, o peso equivalente a essas unidades
respectivas aos produtos informados

Exemplos - pacote de 200g de biscoito salgado,
- lata de 400g de leite em po integral,
- pacote de 250g de café moido, etc.

Existem alguns produtos, cuja relagdo encontra-se nas paginas 2 e 4 da Caderneta, que
deverdo ser descritos de forma detalhada, conforme a relagio apresentada.

e Coluna 9 - Valor
Destina-se ao registro do total gasto na compra do produto.
e Coluna 10 - Nome do Local de Compra
Destina-se ao registro do nome do local em que a despesa foi realizada.

Exemplos supermercado, feira, padaria, agougue, farmacia, peixaria, armazém,
mercearia, quitanda, vendedor ambulante, varejao, loja de departamentos,
etc.
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| FOLHA SUPLEMENTAR
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POF 4 - QUESTIONARIO DE DESPESA INDIVIDUAL

- Como seréa utilizado

As informagdes sobre as despesas individuais de cada membro da Unidade de Consumo
considerado como Unidade de Orcamento-despesa serdo registradas no mesmo
POF 4 Assim, sera preenchido, um questionario POF 4 para cada Unidade de
Consumo do domicilio Esse preenchimento devera ter inicio apés o primeiro dia de
preenchimento do POF 3 - Caderneta de Despesa Coletiva -, com excegdo dos quadros
22 a 27, com periodo de referéncia de 7 dias, que serdo preenchidos no nono dia da
pesquisa no domicilio

Quando houver mais de quatro Unidades de Orcamento-despesa na Unidade de
Consumo, serdo utilizados tantos questionarios POF 4 quantos forem necessarios
para os registros das despesas individuais

- Como esta estruturado

O POF 4 é um questionario de 62 pdaginas, estruturado em 32 QUADROS,
(respectivos a identificagdo dos informantes e valores de despesas) que se repetem
quatro vezes Assim, se na Unidade de Consumo houver de uma a quatro Unidades
de Orcamento-despesa, sera preenchido um POF 4, relacionando-se as despesas
individuais de cada informante

Os quadros do POF 4 obedecem a seguinte numeragao

QUADRO 20 - Identificagdo e Controle do Questionario e Informantes,

QUADRO 21 - Crédito,

QUADRO 22 - Despesas com Comunicagdes no Periodo de Referéncia de 7 Dias,
QUADRO 23 - Despesas com Transportes no Periodo de Referéncia de 7 Dias,

QUADRO 24 - Despesas com Alimentagido Fora de Casa no Periodo de Referéncia de
7 Dias,

QUADRO 25 - Despesas com Fumo no Periodo de Referéncia de 7 Dias,
QUADRO 26 - Despesas com Jogos e Apostas no Periodo de Referéncia de 7 Dias;
QUADRO 27 - Despesas com Leitura no Periodo de Referéncia de 7 Dias,

QUADRO 28 - Despesas com Diversdes e Esportes no Periodo de Referéncia de 30
Dias;

QUADRO 29 - Despesas com Produtos Farmacéuticos no Periodo de Referéncia de 30
Dias,
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QUADRO 30 - Despesas com Artigos de Toucador no Periodo de Referéncia de 30
Dias;

QUADRO 31 - Despesas com Servigos Pessoais no Periodo de Referéncia de 90 Dias,

QUADRO 32 - Despesas com Artigos de Papelaria, Livros ndo-didaticos e Assinatura
de Periddicos no Periodo de Referéncia de 90 Dias;

QUADRO 33 - Despesas com Brinquedos e Material de Recreagdo no Periodo de
Referéncia de 90 Dias;

QUADRO 34 - Despesas com Roupas de Homem no Periodo de Referéncia de 90
Dias;

QUADRO 35 - Despesas com Roupas de Mulher no Periodo de Referéncia de 90 Dias;

QUADRO 36 - Despesas com Roupas de Crianga até 14 Anos no Periodo de
Referéncia de 90 Dias;

QUADRO 37 - Despesas com Artigos de Armarinho, Tecidos e Roupas dé Banho,
Cama e Mesa no Periodo de Referéncia de 90 Dias,

QUADRO 38 - Despesas com Bolsas, Calgados e Cintos no Periodo de Referéncia de
90 Dias,

QUADRO 39 - Despesas com Utensilios Avulsos e Artigos de Banheiro, Copa e
Cozinha no Periodo de Referéncia de 90 Dias;

QUADRO 40 - Outras Despesas no Periodo de Referéncia de 90 Dias;
QUADRO 41 - Despesas com Viagens no Periodo de Referéncia de 90 Dias;

QUADRO 42 - Despesas com Servicos de Assisténcia a Saide no Periodo de
Referéncia de 90 Dias,

QUADRO 43 - Despesas com Acessorios ¢ Manutengdo de Veiculos no Periodo de
Referéncia de 90 Dias;

QUADRO 44 - Despesas com Servicos de Cartorio e Profissionais no Periodo de
Referéncia de 90 Dias;

QUADRO 45 - Despesas com Ceriménias Familiares ¢ Praticas Religiosds no Periodo
de Referéncia de 6 Meses;

QUADRO 46 - Despesas com Joias no Periodo de Referéncia de 6 Meses,
QUADRO 47 - Despesas com Outros Imoveis no Periodo de Referéncia de 6 Meses;

QUADRO 48 - Despesas com Contribuigdes, Transferéncias e Encargos Financeiros
no Periodo de Referéncia de 6 Meses;
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QUADRO 49 - Despesas com Educagio no Periodo de Referéncia de 6 Meses;

QUADRO 50 - Despesas com Documentagdo, Seguro e Outros Gastos com Veiculos
no Periodo de Referéncia de 6 Meses, ¢

QUADRO 51 - Despesas com Aquisi¢do de Veiculos no Periodo de Referéncia de 6
Meses,

No POF 4 existe duas folhas - Observagdes - destinadas a esclarectmentos sobre
ocorréncias verificadas no preenchimento do questionario

- Observagées Gerais para Preenchimento do POF 4

1 Para preencher o POF 4, vocé devera entrevistar cada Unidade de Orcamento-
despesa individualmente Para facilitar o preenchimento do questionario, solicite
que as pessoas verifiquem. sempre que possivel, os comprovantes de pagamento

2. As despesas efetuadas no periodo de referéncia, mas que ainda nido foram pagas
(cartdo de crédito), serdo consideradas como compras a vista Neste caso, vocé
devera registrar o valor das despesas efetuadas e anotar o fato no campo
Observagoes

3 Os valores registrados deverdo corresponder ao desembolso efetivo, isto €, deverdo
estar incluidos juros, corregdo monetaria, multa, etc., bem como deduzidos
desconto, abatimento, etc.

4 As despesas pagas com vale-refei¢do terdo os seus valores registrados normalmente,
visto que a parte coberta pelo empregador sera adicionada aos rendimentos da
pessoa.

5. Nio registre as despesas relativas a atividade profissional de membro da Unidade de
Consumo, ou que tenham sido realizadas com finalidade de negodcio.
Ex.. se 0 membro da Unidade de Consumo for um vendedor pracista ou autdnomo,

ndo registre as suas despesas com o veiculo utilizado para trabalho

6 Registre, somente, as despesas efetivamente pagas pela Unidade de Or¢camento-
despesa, no periodo de referéncia, mesmo que tenham sido efetuadas em beneficio
de outra pessoa

7. Nio registre as despesas pagas por outra pessoa (doag3o, presente) em beneficio da
Unidade de Orcamento-despesa.
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8 Na coluna valor, registre, na linha correspondente a cada item de despesa
pesquisado, o valor de todos os gastos efetuados no periodo de referéncia fixado
pelo respectivo QUADRO

9 Preenchimento dos QUADROS que possuem a coluna Més do Gasto

Registre na coluna 3, com dois digitos, o cédigo correspondente ao més em que as
despesas foram efetivamente realizadas

Ex.. 01 para janeiro, 06 para junho, 11 para novembro, etc

Quando as despesas de um mesmo item tiverem sido realizadas em mais de um més,
registre o codigo correspondente ao més central do periodo compreendido entre o
primeiro e o ultimo més. Se o intervalo de meses for par, registre o codigo do més
central mais recente

Exemplos

- no caso de pagamento a vista ou a prazo no periodo de abril a agosto, registre o
cddigo de junho,

- se o periodo destes pagamentos for de margo a agosto, registre o codigo de junho,
- se o periodo for de setembro a outubro, registre o c6digo de outubro

Havendo mais de uma forma de pagamento para determinado item, registre as
compras a vista numa unica linha (pré-codificada ou em branco) e utilize tantas
linhas quantas forem necessarias para registrar cada uma das compras a prazo.

10. Preenchimento dos QUADROS que possuem a coluna Local de Compra

Registre na coluna Local de Compra, com dois digitos, o codigo correspondente ao
local onde as despesas foram efetivamente realizadas.

Ex . 02 para hipermercado, 29 para papelaria, etc.

Havendo mais de um tipo de local de compra para determinado item, utilize tantas
linhas quantas forem necessarias para registrar cada um dos locais informados.

O preenchimento da coluna Local de Compra sera feito , item a item de despesa
informada, mediante consulta a uma listagem de cddigos que devera acompanha-lo
sempre. No caso de local de compra informado e ndo constante da listagem, lance o
fato no campo de observagdes do questionario, informando o quadro e o item de
despesa objeto de codificagio posterior. O seu supervisor adotara os
procedimentos necessarios a atualizagdo do cadastro de locais de compra e,
conseqiientemente, da listagem de locais que se encontra em seu poder.
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11.0s bens adquiridos através de consorcio, mesmo que ainda ndo tenham sido
recebidos, serdo registrados normalmente nos seus respectivos QUADROS Nestes
casos, registre o fato em Observagdes, ressaltando se a pessoa recebeu ou nio o
bem.

12. Quando ndo for possivel separar as despesas com dois ou mais itens de um mesmo
QUADRO, apds esgotadas todas as tentativas de estimativa da despesa com cada
item separadamente, registre na linha em branco a palavra "agregado", seguida da
descri¢do dos itens e do valor total da despesa Ultilize este recurso somente em
altimo caso.

13 Para as pessoas que compdem uma Unidade de Consumo formada ha menos de seis
meses, registre, apenas, as despesas realizadas a partir da data de sua formagao

QUADRO 20 - IDENTIFICACAO E CONTROLE DO QUESTIONARIO E
INFORMANTES

Destina-se ao registro de informagdes que permitam identificar o domicilio pesquisado

» Quesitos 1, 2, 3, 5 ¢ 6 - N® do Setor, N® de Ordem no POF 2.02, Periodo Teérico,
N2 de Controle e Cédigo do Domicilio

Transcreva do QUADRO 1 do POF 1 - Questionario do Domicilio - as
informagdes correspondentes a estes quesitos

¢ Quesito 4 - Periodo Real
Sera preenchido por seu supervisor apos o término da pesquisa no domicilio
e Quesito 7 - Numero da Unidade de Consumo

Transcreva da Coluna 4 do QUADRO 5 do POF 1 - Questionario do Domicilio - a
informagio referente a Unidade de Consumo a qual o informante pertenga

e Quesito 8 - Numero de Ordem do Informante

Transcreva da Coluna 1 do QUADRO 5 do POF 1 - Questionario do Domicilio - o
numero de ordem do informante.

o Quesito 9 - Situacido Final do Informante

Marque com um X a quadricula correspondente ao item:
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. 1 - Completo - quando todos os quadros do questionario correspondente a0
informante tiverem o quesito SITUACAO DO QUADRO igual a 1 (Pesquisado); ou

. 3 - Incompleto - quando pelo menos um dos quadros do questionario correspondente
ao informante tiver o quesito SITUACAO DO QUADRO igual a 3 (Ndo
Pesquisado)

o Quesito 10 - Nimero de Quadros

Registre, com dois digitos, ao término do preenchimento do POF 4, o total de
QUADROS, por informante, que apresentam, pelo menos, um registro

« Quesito - Nome do Informante

Transcreva da Coluna 2 do QUADRO 5 do POF 1 - Questionario do Domicilio - o
nome do informante que est4 sendo pesquisado.

QUADRO 21 - CREDITO

Destina-se a obter informagdes da pessoa sobre seus créditos disponiveis (cartdes de
crédito e/ou em cheques especiais).

- Observagio Especifica do QUADRO

Neste QUADRO s6 deverdo ser preenchidos os quesitos 2 e 4 para a pessoa que
possuir cartdes de crédito e/ou cheques especiais como titular da conta

» Quesito 1 - Tem cartio de crédito?

. Marque com um X a quadricula I - SIM - se a resposta for positiva e siga para o
Quesito 2 - Quantos cartdes de crédito tem?

. Marque com um X a quadricula 3 - NAO - se a resposta for negativa e siga para o
Quesito 3 - Tem cheque especial?

e Quesito 2 - Quantos cartoes de crédito tem?

Registre, com dois digitos, o nimero de cartdes de crédito da pessoa e siga para o
Quesito 3.

* Quesito 3 - Tem cheque especial?

. Marque com um X a quadricula I - SIM - se a resposta for positiva e siga para o
Quesito 4 - Quantos cheques especiais tem?

. Marque com um X a quadricula 3 - NAO - se a resposta for negativa e dé por
encerrada a pesquisa deste QUADRO
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e Quesito 4 - Quantos cheques especiais tem?

Registre, com dois digitos, o nimero de cheques especiais que a pessoa possui

Exemplo
{
21 ‘ CREBITO
{1} Tem cartio de {2) Quantos
crédito ? cartdes tea ?
1@ SIN 3D Nio {os 1]
(3) Tea cheque (4) Quantas
especial ? cheques tem 7
1& SIN 3D Nio | 0.1.2_'
|

QUADRO 22 - DESPESAS COM COMUNICACOES NO PERIODO DE
REFERENCIA DE 7 DIAS

Destina-se ao registro das despesas com comunicagdes, efetuadas pela pessoa, no
periodo de referéncia de 7 dias.

- Observacio Especifica do QUADRO

As despesas relativas a contas mensais de telefone deverdo ser registradas no
QUADRO 7 - Despesas com Servigos Publicos - do POF 2 - Questionario de Despesa
Coletiva.

e Coluna 1 - Tipo
Indica os diversos tipos de despesa com comunicagdes pesquisados neste QUADRO.
Ex.: correio (cartas, telegramas, encomendas, selos, ordens de pagaménto, telex, etc ),
telefone publico (fichas, ligagdes urbanas e interurbanas, etc.)

Registre, nas linhas em branco, outras despesas com comunicagdes, efetuadas pela
pessoa, que ndo tenham sido relacionadas nesta coluna.

90



POF4

RO 23 - DESPESAS COM TRANSPORTES NO PERIODO DE

D 2
Qua REFERENCIA DE 7 DIAS

Destina-se 20 Tegistro das despesas com transportes coletivos e proprios, efetuadas pela
pessoa, no periodo de referéncia de 7 dias.
Y

_ Observacdes Especificas do QUADRO

1. Registre somente as despesas cotidianas As despesas com viagens esporadicas
deverio ser registradas no QUADRO 41 - Despesas com Viagens - deste

questionario.

2 Qs gastos com manutencdo de veiculos (lavagem, lubrificagdo, reparos, etc)
deverdo ser registrados no QUADRO 43 - Despesas com Acessorios e Manutengdo
de Veiculos - deste questionario.

o Coluna 1 - Tipo
Indica os diversos tipos de despesa com transportes pesquisados neste QUADRO

Registre, nas linhas em branco, outras despesas com transportes, efetuadas pela pessoa,
que nio tenham sido relacionadas nesta coluna.
Ex.. bonde, bondinho, etc.

QUADRO 24 - DESPESAS COM AI'.‘.INIENTACAO FORA DE CASA NO
PERIODO DE REFERENCIA DE 7 DIAS

Destina-se ao registro das despesas com alimentagdo fora de casa (em restaurantes,
pensdes, bares, cafés, lanchonetes e outros locais), efetuadas pela pessoa, no periodo de
referéncia de 7 dias.

- Observacio Especifica do QUADRO
As despesas efetuadas no periodo de referéncia, mas que ainda ndo tenham sido pagas
(feltas em conta em restaurantes, pens3o, lanchonete, etc ) serdo consideradas como a
vista.

* Coluna 1 - Tipo

Indica os diversos tipos de despesa com alimentagdo fora de casa pesquisados neste
QUADRO.

Registre, nas linhas em branco, outras despesas com alimentagdo, efetuadas pela
Pessoa, que nio tenham sido relacionadas nesta coluna.
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e Coluna 4 - Local de Compra
Veja item 10 das Observages Gerais para Preenchimento do POF 4
Exemplo de preenchimento do QUADRO.
Pessoa que almoga numa pensio, sendo que nos sete dias do periodo de referéncia pagou

um total de RS 17,50 Além desta despesa, comprou, no sétimo dia da pesquisa,
salgadinhos numa padaria, totalizando um gasto de R$ 4,00
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QUADRO 25 - DESPESAS COM FUMO NO PERIODO DE REFERENCIA DE
7 DIAS

Destina-se ao registro das despesas com fumo, efetuadas pela pessoa, no periodo de
referéncia de 7 dias.

- Observacao Especifica do QUADRO

As despesas relativas a compra de cachimbo deverdo ser registradas no QUADRO 40 -
Outras Despesas - deste questionario.

e Coluna 1 - Tipo
Indica os diversos tipos de despesa com fumo pesquisados neste QUADRO

Registre, nas linhas em branco, outras despesas com fumo, efetuadas pela pessoa, que
ndo tenham sido relacionadas nesta coluna.

Ex : piteira, fluido e gas para isqueiro, pedra para isqueiro, rapé, etc
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Veja item 10 das Observagdes Gerais para Preenchimento do POF 4 (pagina 87)

QUADRO 26 - DESPESAS COM JOGOS E APOSTAS NO PERIODO DE
REFERENCIA DE 7 DIAS

Destina-se 20 registro das despesas com jogos e apostas, efetuadas pela pessoa, no
periodo de referéncia de 7 dias.

e Coluna 1 - Tipo
Indica os diversos tipos de despesa com jogos e apostas pesquisados neste QUADRO.

Registre, nas linhas em branco, outras despesas com jogos e apostas, efetuadas pela
pessoa, que nao tenham sido relacionadas nesta coluna

Ex corrida de cavalos, briga de galos, jogo de cartas, etc

QUADRO 27 - DESPESAS COM LEITURA NO PERIODO DE REFERENCIA
DE 7 DIAS

Destina-se ao registro das despesas com leitura, efetuadas pela pessoa, no periodo de
referéncia de 7 dias.
- Observacées Especificas do QUADRO
1. As despesas relativas a assinatura de revistas e jornais deverdo ser registradas no
QUADRO 32 - Despesas com Artigos de Papelaria, Livros Nio-didaticos e

Assinatura de Periodicos - deste questionario.

2. As despesas relativas a publicagdes técnicas deverdo ser registradas no QUADRO
49 - Despesas com Educacio - deste questionario

* Coluna 1 - Tipo
Indica os diversos tipos de despesa com leitura pesquisados neste QUADRO.

Considere como Outras Revistas as fotonovelas, revistas esportivas, noticiosas, de
decoragio, culinaria, etc

l{~<2glstre, nas linhas em branco, outras despesas com leitura, efetuadas pela pessoa, que
N0 tenham sido relacionadas nesta coluna.
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Veja item 10 das Observagdes Gerais para Preenchimento do POF 4

QUADRO 28 - DESPESAS COM DIVERSOES E ESPORTES NO PERIODO
DE REFERENCIA DE 30 DIAS

Destina-se ao registro das despesas com diversdes e esportes, efetuadas pela pessoa, no
periodo de referéncia de 30 dias

e Coluna 1 - Tipo

Indica os diversos tipos de despesa com diversdes e esportes pesquisados neste
QUADRO

Ex - teatro (balé, opera, etc ).
clube (mensalidade, taxa, etc )

Registre, nas linhas em branco, outras despesas com diversdes € esportes, efetuadas
pela pessoa, que ndo tenham sido relacionadas nesta coluna.

Ex. jardim zooldgico, museu, jogos eletronicos (fichas), aluguel de charrete ou
cavalo, aluguel de quadra ou campo, jogos e artefatos juninos, etc

e Coluna 4 - Local de Compra

Veja item 10 das ObservagGes Gerais para Preenchimento do POF 4 (pagina 87)

QUADRO 29 - DESPESAS COM PRODUTOS FARMACEUTICOS NO
PERIODO DE REFERENCIA DE 30 DIAS

Destina-se ao registro das despesas com produtos farmacéuticos, efetuadas pela pessoa,
no periodo de referéncia de 30 dias.

- Observacio Especifica do QUADRO
As despesas relativas a medicamentos e materiais para curativo englobadas nas contas
hospitalares, que n3o puderem ser discriminadas, deverdo ser registradas no item

hospitalizagdo (codigo 06) do QUADRO 42 - Despesas com Servigos de Assisténcia a
Saude - deste questionario.
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. Coluna 1 - Tipo

Indica os diversos tipos de despesa com produtos farmacéuticos pesquisados neste
QUADRO

Ex.: remédios: antiinfeccioso, analgésico e antitérmico, antigripal e antitussigeno,
vasodilatador e para pressio arterial, antiinflamatorio, anticoncepcional e
hormonio, antiacido, etc.,

material de curativo (antisséptico, algoddo, gaze, atadura, esparadrapo, etc.),
mamadeira, chupeta ou bico, etc

Registre, nas linhas em branco, outras despesas com remédios e outros produtos
farmacéuticos, efetuadas pela pessoa, que ndo tenham sido relacionadas nesta coluna

« Coluna 4 - Local de Compra

Veja item 10 das Observagdes Gerais para Preenchimento do POF 4 (pagina 87)

QUADRO 30 - DESPESAS COM ARTIGOS DE TOUCADOR NO PERIODO
DE REFERENCIA DE 30 DIAS

Destina-se ao registro das despesas com artigos de toucador, efetuadas pela pessoa, no
periodo de referéncia de 30 dias.

e Coluna 1 - Tipo

Indica os diversos tipos de despena com artigos de toucador pesquisados neste
QUADRO

Registre, nas linhas em branco, outras despesas com artigos de toucador, efetuadas
pela pessoa, que ndo tenham sido relacionadas nesta coluna.

Ex.: sais de banho, bucha e escova para banho, pedra-pomes, cilios e unhas postigos,
perucas, etc.

* Coluna 4 - Local de Compra

Veja item 10 das Observagdes Gerais para Preenchimento do POF 4 (pagina 87).
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QUADRO 31 - DESPESAS COM SERVICOS PESSOAIS NO PERIODO DE
REFERENCIA DE 90 DIAS

Destina-se ao registro das despesas com servigos pessoais, efetuadas pela pessoa, no
periodo de referéncia de 90 dias

e Coluna 1 - Tipo

Indica os diversos tipos de despesa com servigos pessoais pesquisados neste
QUADRO.

Ex . barbeiro (corte, barba, lavagem e massagem, etc.);
cabeleireiro (corte, penteado, tintura, alisamento, etc )

Registre, nas linhas em branco, outras despesas com servigos pessoais, efetuadas pela
pessoa, que ndo tenham sido relacionadas nesta coluna

Ex calista, limpeza de pele, servigos de cutelaria, etc

QUADRO 32 - DESPESAS COM ARTIGOS DE PAPELARIA, LIVROS NAO-
DIDATICOS E ASSINATURA DE PERIODICOS NO
PERIODO DE REFERENCIA DE 90 DIAS

Destina-se ao registro das despesas com artigos de papelaria, livros ndo-didaticos e
assinatura de periddicos, efetuadas pela pessoa, no periodo de referéncia de 90 dias

- Observagoes Especificas do QUADRO

1 Considere como livros n3o-didaticos aqueles utilizados como leitura recreativa ou
informativa

2. As despesas relativas a livros didaticos, técnicos e publicagdes técnicas avulsas
serdo registradas no QUADRO 49 - Despesas com Educagio - destequestionario

e Coluna 1 - Tipo

Indica os diversos tipos de despesa com artigos de papelaria, livros ndo-didaticos e
assinaturas de periddicos pesquisados neste QUADRO

Ex.- outros artigos de papelaria (cola, papel para datilografia, etc )
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Registre, nas linhas em branco, outras despesas com artigos de papelaria, livros ndo-
didaticos e assinatura de periodicos, efetuadas pela pessoa, que ndo tenham sido
relacionadas nesta coluna.

» Coluna 4 - Local de Compra

Veja item 10 das Observagdes Gerais para Preenchimento do POF 4 (pagina 87)

QUADRO 33 - DESPESAS COM BRINQUEDOS E MATERIAL DE
RECREACAO NO PERIODO DE REFERENCIA DE 90 DIAS

Destina-se ao registro das despesas com brinquedos e material de recreagdo, efetuadas
pela pessoa, no periodo de referéncia de 90 dias.

« Coluna 1 - Tipo

Indica os diversos tipos de despesa com brinquedos e material de recreagdo
pesquisados neste QUADRO

Ex.. brinquedos e jogos para adultos e criangas (carrinho de qualquer tipo, jogos de
montar e armar, dama, xadrez, baralho, quebra-cabega, etc ),

armas de fogo e muni¢@o (espingarda, revolver, pistola, balas, polvora, etc.),

material de caga e pesca (cani¢o, anzol, linha, peso para pescaria, pu¢d, rede,
arrastdo, sambura, etc.).

Registre, nas linhas em branco, outras despesas com brinquedos e material de
recreacdo, efetuadas pela pessoa que nio tenham sido relacionadas nesta coluna

e Coluna 4 - Local de Compra

Veja item 10 das Observagdes Gerais para Preenchimento do POF 4 (pagina 87)

QUADRO 34 - DESPESAS COM ROUPAS DE HOMEM NO PERIODO DE
REFERENCIA DE 90 DIAS

Destina-se ao registro das despesas com roupas de homem, efetuadas pela pessoa, no
periodo de referéncia de 90 dias.

- Observacdes Especificas do QUADRO

1. Registre, somente, os artigos para vestuario que tenham sido adquiridos prontos
(compra ou aluguel)
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2. As despesas relativas a materiais e servigos de confecgdo deverdo ser registradas,
respectivamente, nos QUADROS 37 - Despesas com Artigos de Armarinho,
Tecidos € Roupas de Banho, Cama e Mesa - € 31 - Despesas com Servigos Pessoais
- deste questionario

¢ Coluna 1 - Tipo

Indica os diversos tipos de despesa com roupas de homem pesquisados neste
QUADRO

Ex.- agasalho (casaco, suéter, blusa de 13, jaqueta, pul6ver, cachecol, gorro, etc.);
camisa (manga curta ou longa),
conjunto esportivo ("jogging", "training", abrigo, etc.)

Registre, nas linhas em branco, outras despesas com roupas de homem, efetuadas pela
pessoa, que ndo tenham sido relacionadas nesta coluna.

e Coluna 4 - Local de Compra

Veja item 10 das Observagdes Gerais para Preenchimento do POF 4 (pagina 87)

QUADRO 35 - DESPESAS COM ROUPAS DE MULHER NO PERIODO DE
REFERENCIA DE 90 DIAS

Destina-se ao registro das despesas com roupas de mulher, efetuadas pela pessoa, no
periodo de referéncia de 90 dias.

- Observacées Especificas do QUADRO

1. Registre, somente, os artigos para vestuario que tenham sido adquiridos prontos
(compra ou aluguel)

2. As despesas relativas a materiais e servigos de confecgio deverdo ser registradas,
respectivamente, nos QUADROS 37 - Despesas com Artigos de Armarinho,

Tecidos € Roupas de Banho, Cama e Mesa - e 31 - Despesas com Servigos Pessoais
- deste questionario.

e Coluna 1 - Tipo

Indica os diversos tipos de despesa com roupas de mulher pesquisados neste
QUADRO.

Ex.: agasatho (casaco, suéter, cachecol, gorro, etc.);

Registre, nas linhas em branco, outras despesas com roupas de mulher, efetuadas pela
pessoa, que ndo tenham sido relacionadas nesta coluna.
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Ex lencinho. luvas, combinaggo, aluguel de roupa, cinta, saida de praia, etc

« Coluna 4 - Local de Compra

Veja item 10 das Observagdes Gerais para Preenchimento do POF 4 (pagina 87)

QUADRO 36 - DESPESAS COM ROUPAS DE CRIANCA ATE 14 ANOS NO
PERIODO DE REFERENCIA DE 90 DIAS

Destina-se ao registro das despesas com roupas de crianga até 14 anos, efetuadas pela
pessoa, no periodo de referéncia de 90 dias

- Observacoes Especificas do QUADRO

1 Registre, somente, os artigos para vestuario que tenham sido adquiridos prontos
(compra ou aluguel)

2. As despesas relativas a materiais e servigos de confec¢do deverdo ser registradas.
respectivamente, nos QUADROS 37 - Despesas com Artigos de Armarinho,

Tecidos € Roupas de Banho, Cama ¢ Mesa - e 31 - Despesas com Servigos Pessoais
- deste questionario.

e Coluna 1 - Tipo

Indica os diversos tipos de despesa com roupas de criangas até 14 anos pesquisados
neste QUADRO.

Ex.. outras roupas de bebé (manta, calga plastica, calga enxuta, etc.)

Registre, nas linhas em branco, outras despesas com roupas de crianga até 14 anos,
efetuadas pela pessoa, que ndo tenham sido relacionadas nesta coluna.

e Coluna 4 - Local de Compra

Veja item 10 das Observagoes Gerais para Preenchimento do POF 4 (pagina 87).

QUADRO 37 - DESPESAS COM ARTIGOS DE ARMARINHO, TECIDOS E
ROUPAS DE BANHO, CAMA E MESA NO PERIODO DE
REFERENCIA DE 90 DIAS

Destina-se ao registro das despesas com artigos de armarinho, tecidos e roupas de
banho, cama e mesa, efetuadas pela pessoa, nio periodo de referéncia de 90 dias
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o Coluna 1 - Tipo

Indica os diversos tipos de despesa com artigos de armarinho, tecidos, roupas de
banho, cama e mesa pesquisados neste QUADRO

Ex.. artigos de armarinho (linha, alfinete, agulha, botdo, elastico, renda, novelo de 13,
fecho, colchete, tesoura, etc );

roupas de banho (toalha de banho, toalha de rosto, toalha infantil, jogo de banho,
etc.),

roupas de mesa de tecido (toalha, guardanapo, pano de prato, jogo para mesa,
jogo americano, etc ).

Registre, nas linhas em branco, outras despesas com artigos de armarinho, tecidos e
roupas de banho, cama e mesa, efetuadas pela pessoa, que ndo tenham sido
relacionadas nesta coluna

e Coluna 4 - Local de Compra

Veja item 10 das Observagdes Gerais para Preenchimento do POF 4 (pagina 87)

QUADRO 38 - DESPESAS COM BOLSAS, CALCADOS E CINTOS NO
PERIODO DE REFERENCIA DE 90 DIAS

Destina-se ao registro das despesas com bolsas, calgados e cintos, efetuadas pela pessoa,
no periodo de referéncia de 90 dias.
- Observagiio Especifica do QUADRO

As despesas relativas a bota, sapato e palmilha ortopédicos deverdo ser registradas no
QUADRO 42 - Despesas com Servigos de Assisténcia a2 Saude -, deste questionario.

e Coluna 1 - Tipo

Indica os diversos tipos de despesa com bolsas, calgados e cintos pesquisados neste
QUADRO.

Ex : bolsa e carteira de homem (bolsa, carteira, pasta e maleta).

Registre, nas linhas em branco, outras despesas com bolsas, calgados e cintos,
efetuadas pela pessoa, que ndo tenham sido relacionadas nesta coluna

Ex.: tamanco, cinto de crianga, suspensorio, etc.
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QUADRO 39 - DESPESAS COM UTENSILIOS AVULSOS E ARTIGOS DE
BANHEIRO, COPA E COZINHA NO PERIODO DE

REFERENCIA DE 90 DIAS

Destina-se ao registro das despesas com utensilios avulsos e artigos de banheiro, copa e
cozinha, efetuadas pela pessoa, no periodo de referéncia de 90 dias.

- Observacio Especifica do QUADRO
As despesas relativas a conjuntos ou jogos completos para copa € cozinha (bateria de
cozinha e jogos de copos) deverdo ser registradas no QUADRO 16 - Despesas com
Aquisigio de Instrumentos e Acessorios Musicais e Fotograficos, Artigos para

Acampamento, Maquinas de Escritorio e Utilidades de Uso Doméstico - do
POF 2 - Questionario de Despesa Coletiva.

¢+ Coluna 1 - Tipo

Indica os diversos tipos de despesa com utensilios avulsos e artigos de banheiro, copa e
cozinha pesquisados neste QUADRO.

Ex.: utensilios de plastico (balde, bacia, garrafa d'agua, etc.),
outros utensilios de metal (escorredor, coador, peneira, caneca, etc.)

Registre, nas linhas em branco, outras despesas com utensilios avulsos e artigos de
banheiro, copa e cozinha, efetuadas pela pessoa, que ndo tenham sido relacionadas
nesta coluna.

Ex.: capa para liquidificador, coador de tecido, etc
¢ Coluna 4 - Local de Compra

Veja item 10 das Observagdes Gerais para Preenchimento do POF 4 (pagina 87).

QUADRO 40 - OUTRAS DESPESAS NO PERIODO DE REFERENCIA DE 90
DIAS

Destina-se ao registro das despesas ndo previstas de inclusdo nos outros QUADROS do
questionario, efetuadas pela pessoa. no periodo de referéncia de 90 dias.
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¢ Coluna 1 - Tipo

Indica os diversos tipos de despesa pesquisados neste QUADRO

Ex o6culos sem grau (esportivo),
bijuteria (alianga, anel, corddo, pulseira, colar, broche, gargantilha, brincos, etc ),
transporte de mercadorias, etc

Registre, nas linhas em branco, outras despesas, efetuadas pela pessoa, que ndo tenham
sido relacionadas nesta coluna

e Coluna 4 - Local de Compra

Veja item 10 das ObservagGes Gerais para Preenchimento do POF 4 (pagina 87)

QUADRO 41 - DESPESAS COM VIAGENS NC PERIODO DE REFERENCIA
DE 90 DIAS

Destina-se ao registro das despesas com viagens, efetuadas pela pessoa, no periodo de
referéncia de 90 dias, desde que sejam consideradas esporadicas ou extraordinarias

- Observacoes Especificas do QUADRO
1 Registre, somente, as despesas realizadas com viagens consideradas nio rotineiras
e que se caracterizam pela ocorréncia de itens de despesa bastante distintos (gasto
com combustivel em viagem de automovel, alimentagdo em restaurante,
hospedagem, passagem de avido, etc )
2 As despesas com viagens nio pertinentes a observagdo acima ndo serdo registradas

neste QUADRO, pois sdo objeto de pesquisa de outros quadros deste ou de outros
questionarios, considerando-se seus respectivos periodos de referéncia

s Coluna 1 - Tipo
Indica os diversos tipos de despesa com viagens pesquisados neste QUADRO
Ex.- hospedagem (hotel, apart-hotel, barraca, "camping", "trailer")
alimentacdo (café, almogo, jantar, lanche)

Registre, nas linhas em branco, as despesas com viagens, efetuadas pela pessoa, que
ndo tenham sido relacionadas nesta coluna
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QUADRO 42 - DESPESAS COM SERVICOS DE ASSISTENCIA A SAUDE
NO PERIODO DE REFERENCIA DE 90 DIAS

Destina-se ao registro das despesas com servigos de assisténcia a safde, efetuadas pela
pessoa, no periodo de referéncia de 90 dias.

- Observacio Especifica do QUADRO
1. No caso de despesas reembolsadas pelo empregador ou por qualquer institui¢éo de
saude; registre, apenas, a parte correspondente a parcela que foi efetivamente paga

pela pessoa.

2. Para os itens seguidos de (*), devera ser feito novo registro (nas linhas em branco)
se ocorrer alteragdo do valor da despesa.

e Coluna 1 - Tipo

Indica os diversos tipos de despesa com servigos de assisténcia & saude pesquisados
neste QUADRO

Ex.: consulta médica;
curandeiro,
outros tratamentos (psicoldgico, dietético, fisioterapico, massagem, etc.),

artigos ortopédicos e outros artigos meédicos (sapato, bota, palmilha, muleta,
cama, cadeira de rodas, equipamentos para massagem, etc.);

aluguel de aparelhos médicos (cama, cadeira de rodas. equipamentos para
massagem, etc.).

Caso as despesas com médicos, medicamentos, etc. nio possam ser separadas dos
gastos com internagdo, lance o total no item hospitalizagio e esclare¢a o fato em

Observagoes.

Registre, nas linhas em branco, as despesas com servigos de assisténcia a saude,
efetuadas pela pessoa, que nao tenham sido relacionadas nesta coluna.

Ex.: conserto e reparo de artigos e aparelhos relacionados a este QUADRO, etc.
e Coluna 4 - Local de Compra

Veja item 10 das Observagdes Gerais para Preenchimento do POF 4 (pagina 87)
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QUADRO 43 - DESPESAS COM 'ACESSORIOS E MANUTENCAO DE
VEICULOS NO PERIODO DE REFERENCIA DE 90 DIAS

Destina-se ao registro das despesas com acessorios e manutengdo de veiculos, efetuadas
pela pessoa, no periodo de referéncia de 90 dias.

e Coluna 1 - Tipo

Indica os diversos tipos de despesa com acessorios € manutengdo de veiculos
pesquisados neste QUADRO.

Ex. troca ou complementa¢io de 6leo lubrificante.

Registre, nas linhas em branco, outras despesas com manutencao de veiculos, efetuadas
pela pessoa, que ndo tenham sido relacionadas nesta coluna

Ex carga de bateria, etc.

e Coluna 4 - Local de Compra

Veja item 10 das Observagdes Gerais para Preenchimento do POF 4 (pagina 87)

QUADRO 44 - DESPESAS COM SERVICOS DE CARTORIO E
PROFISSIONAIS NO PERIODO DE REFERENCIA DE 90

DIAS

Destina-se ao registro das despesas com servigos de cartério, advogado, despachante e
outros profissionais, efetuadas pela pessoa, no periodo de referéncia de 90 dias

e Coluna 1 - Tipo

Indica os diversos tipos de despesa com servigos de cartério e profissionais
pesquisados neste QUADRO.

Ex.: cartdrio (certidGes de casamento, nascimento e Obito, escritura, inventario, etc.)

Registre, nas linhas em branco, outras despesas com servigos de profissionais,
efetuadas pela pessoa, que ndo tenham sido relacionadas nesta coluna

Ex.: juiz de paz, arquiteto, desenhista, etc.
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QUADRO 45 - DESPESAS COM CERIMONIAS FAMILIARES E PRATICAS
RELIGIOSAS NO PERIODO DE REFERENCIA DE 6 MESES

Destina-se ao registro das despesas com cerimOnias familiares e praticas religiosas,
efetuadas pela pessoa, no periodo de referéncia de 6 meses

o Coluna 1 - Tipo

Indica os diversos tipos de despesa com cerimoOnias familiares e praticas religiosas
pesquisados neste QUADRO.

Ex . casamento (buf€, igreja ou qualquer outro templo religioso, flores, aluguel de
saldo, convites, etc );

outras ceriménias religiosas (batizado, comunho, missa, confirmagdo, reunido
de outros cultos, pagamento de promessa, oferenda, etc.),

funeral (cremagdo, artigos religiosos, etc )

Registre, nas linhas em branco, outras despesas com ceriménias familiares e praticas
religiosas, efetuadas pela pessoa, que nio tenham sido relacionadas nesta coluna

Ex.. cartomante, etc.
¢ Coluna 3 - Més do Gasto

Veja item 9 das Observagdes Gerais para Preenchimento do POF 4 (pagina 87)

QUADRO 46 - DESPESAS COM JOIAS NO PERIODO DE REFERENCIA DE
6 MESES

Destina-se ao registro das despesas com joias, efetuadas pela pessoa, no periodo de
referéncia de 6 meses.

¢ Coluna 1 - Tipo
Indica os diversos tipos de despesa com joias pesquisados neste QUADRO.
Ex.: jbias (alianca, anel, corddo, pulseira, colar, broche, gargantilha, brincos, etc.)

Registre, nas linhas em branco, as despesas com jdias, efetuadas pela pessoa, que n3o
tenham sido relacionadas nesta coluna
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e Coluna 3 - Més do Gasto

Veja item 9 das Observagdes Gerais para Preenchimento do POF 4 (pagina 87)

e Coluna 4 - Local de Compra

Veja item 10 das Observagdes Gerais para Preenchimento do POF 4 (péagina 87)

Exemplo de preenchimento do QUADRO

Para a pessoa que comprou - no periodo de referéncia de janeiro a junho - duas pulseiras
em uma joalheria. a primeira, em trés prestagdes mensais de R$ 50,00, no periodo de

janeiro a mar¢o, € a segunda, a vista, em abril no valor de R$ 200,00, registre
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REFERENCIA DE 6 MESES

QUADRO 47 - DESPESAS COM OUTROS IMOVEIS NO PERiODO

Destina-se ao registro das despesas com outros imoveis, efetuadas pela pessoa, no

periodo de referéncia de 6 meses

- Observacio Especifica do QUADRO

Registre, somente, neste QUADRO as despesas relativas a habitagdo, servi¢os
publicos, aluguel de garagem, compra de terreno, etc, de domicilios que nio sejam o
principal As demais despesas deverdo ser registradas nos respectivos QUADROS do

POF 2 - Questionario de Despesa Coletiva
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o Coluna 1 - Tipo
Indica os diversos tipos de despesa com outros imoveis pesquisados neste QUADRO

Registre, nas linhas em branco, as despesas com outros imovets, efetuadas pela pessoa,
que ndo tenham sido relacionadas nesta coluna.

¢ Coluna 3 - Més do Gasto

Veja item 9 das Observagdes Gerais para Preenchimento do POF 4 (pagina 87)

QUADRO 48 - DESPESAS COM CONTR[BUIC(-)ES’, TRANSFEREN CIAS E
ENCARGOS FINANCEIROS NO PERIODO DE REFERENCIA
DE 6 MESES;

Destina-se ao registro das despesas com contribuigcdes, transferéncias e encargos
financeiros, efetuadas pela pessoa, no periodo de referéncia de 6 meses

- Observagdes Especificas do QUADRO

1. Para os itens seguidos de (*), devera ser feito novo registro (nas linhas em branco)
se ocorrer alteragdo do valor da despesa.

2. Registre, apenas, as doag¢des que a pessoa fez em dinheiro. As efetuadas em bens
deverio ser registradas nos QUADROS especificos.

Ex.. uma joia que tenha sido presenteada pela pessoa tera sua despesa registrada no
QUADRO 46 - Despesas com Joias - deste questionario.

3. Registre, neste QUADRO, as despesas efetuadas pela pessoa com pagamentos de
carnés, para posterior retirada de mercadorias.

e Coluna 1 - Tipo

Indica os diversos tipos de despesa com contribuigdes, transferéncias e encargos
financeiros pesquisados neste QUADRO.

Ex.: pensdo alimenticia (judicial ou néo).

Registre, nas linhas em branco, outras despesas com contribui¢des, transferéncias e
encargos financeiros, efetuadas pela pessoa, que ndo tenham sido relacionadas nesta

coluna.

Ex.: pagamento de asilo, carné de mercadorias, etc.
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o Coluna 3 - Més do Gasto

Veja item 9 das Observagdes Gerais para Preenchimento do POF 4 (pagina 87).

QUADRO 49 - DESPESAS COM EDUCACAO NO PERIODO DE
REFERENCIA DE 6 MESES

Destina-se ao registro das despesas com educagao, efetuadas pela pessoa, no periodo de
referéncia de 6 meses

- Observacio Especifica do QUADRO

Para os itens seguidos de (*), devera sempre ser feito novo registro (nas linhas em
branco) se ocorrer alteragdo do valor da despesa.

e Coluna 1 - Tipo
Indica os diversos tipos de despesa com educagio pesquisados neste QUADRO
Ex outros cursos (diregdo de veiculos, artesanato, etc.).

Registre, nas linhas em branco, outras despesas com educagio, efetuadas pela pessoa,
que n3o tenham sido relacionadas nesta coluna.

Ex : custeio de excursdes escolares, despesas com locagdo de dependéncias para
alojamento (vagas, quartos, apartamentos) em decorréncia da necessidade de
estudo, etc.

e Coluna 3 - Més do Gasto
Veja item 9 das Observagdes Gerais para Preenchimento do POF 4 (pagina 87).

e Coluna 4 - Local de Compra

Veja item 10 das Observagdes Gerais para Preenchimento do POF 4 (pagina 87)

QUADRO 50 - DESPESAS COM DOCUMENTACAO, SEGURO E OUTROS
GASTOS COM VEiCULOS NO PERIODO DE REFERENCIA
DE 6 MESES

Destina-se ao registro das despesas com documentagido, seguros € outros gastos com
veiculos, efetuadas pela pessoa, no periodo de referéncia de 6 meses.
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o Coluna 1 - Tipo

Indica os diversos tipos de despesa com documentagdo, seguro e outros gastos com
veiculos pesquisados neste QUADRO.

Ex emplacamento.

Registre, nas linhas em branco, outras despesas com documentagdo, seguros € outros
gastos com veiculos, efetuadas pela pessoa, que ndo tenham sido relacionadas nesta
coluna.

o Coluna 3 - Més do Gasto

Veja item 9 das Observagdes Gerais para Preenchimento do POF 4 (pagina 87)

QUADRO 51 - DESPESAS COM AQUISICAO DE VEICULOS NO PERIODO
DE REFERENCIA DE 6 MESES

Destina-se ao registro das despesas com compra de veiculos, efetuadas pela pessoa, no
periodo de referéncia de 6 meses.

- Observacio Especifica do QUADRO

Considere, também, como despesas, as compras a prazo efetuadas antes do periodo de
referéncia, que tenham, pelo menos, uma prestagdo paga durante 0 mesmo.

e Coluna 1 - Tipo

Indica os diversos tipos de despesa com compra de veiculos pesquisados neste
QUADRO.

Ex.: automovel de passeio - com registros distintos para nacional e importado;
automovel utilitario - com registros distintos para nacional e importado.

Registre, nas linhas em branco, as despesas com compra de veiculos, efetuadas pela
pessoa, que ndo se encontram relacionadas nesta coluna.

Ex.. "wind-surf", asa delta, "trailer", ultraleve, etc.

Para as despesas com compra de mais de um veiculo de um mesmo tipo, faga tantos
registros quantos forem necessarios.
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Coluna 3 - Estado

Registre, tanto para a compra a vista quanto para a compra a prazo, o cddigo
correspondente ao estado do veiculo quando de sua aquisi¢do:

« 1 - novo - se o veiculo foi adquirido novo, sem uso anterior; ou
. 3 - usado - se o veiculo ja tinha sido usado quando foi adquirido.

Coluna 4 - Més e Ano de Aquisi¢cdo

Registre o0 més e o ano em que foi efetuada a compra, mesmo que tenha sido antes do
periodo de referéncia. Utilize dois digitos tanto para o registro do més quanto para o
registro do ano de aquisi¢io Quando o informante nio souber o més, estime-o

Coluna 5 - Forma

Registre o codigo correspondente a forma de obtengdo do veiculo

. I - avista - quando a compra do veiculo foi efetuada de uma sé vez, ou
. 3 - a prazo - quando a compra do veiculo foi efetuada parceladamente.

Coluna 6 - Valor Pago no Periodo

Registre o valor efetivamente pago, no periodo de referéncia, para a aquisi¢do do
veiculo a vista.

Para as compras a prazo, efetuadas dentro do periodo de referéncia, registre a soma do
valor dado como entrada e do valor total das prestagbes pagas dentro do periodo de

referéncia.

Para as compras a prazo, efetuadas antes do periodo de referéncia, registre, somente,
o valor total das prestagGes pagas durante o periodo de referéncia.

No caso de compra em que o veiculo usado ¢ dado como parte do pagamento, o valor
da avaliagdo sera parcela integrante do valor registrado nesta coluna, parcela esta que
sera langada também no QUADRO 54 - Qutros Recebimentos, Receitas, Empréstimos
e Dedugdes - do POF 5 - Questionario de Recebimento Individual -, se a transagio
tiver sido efetuada dentro do periodo de referéncia

Coluna 7 - Local de Compra

Veja item 10 das Observag6es Gerais para Preenchimento do POF 4 (pagina 87).

110



POF4

Exemplo de preenchimento do QUADRO.

Para a pessoa que comprou - no periodo de referéncia de setembro a fevereiro - numa
agéncia de automéveis, em outubro um automdvel de passeio nacional 0 Km, em
quatro prestacSes de R$ 3 000,00, tendo dado como entrada seu automoével, avaliado
em R$ 4.000,00, registre:
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POF 5 - QUESTIONARIO DE RECEBIMENTO INDIVIDUAL

- Como sera utilizado

As informagdes sobre os recebimentos individuais de cada membro da Unidade de
Consumo considerado como Unidade de Orcamento-recebimento serdo registradas
no mesmo POF 5. Assim, sera preenchido, um questionario POF 5 para cada Unidade
de Consumo do domicilio. Esse preenchimento devera ter inicio apds o primeiro dia de
preenchimento do POF 3 - Caderneta de Despesa Coletiva.

- Como esta estruturado

O POF 5 € um questionario de doze paginas, estruturado em quatro QUADROS, dos
quais trés (respectivos a valores recebidos) se repetem quatro vezes Assim, se na
Unidade de Consumo houver de uma a quatro Unidades de Or¢camento-recebimento,
sera preenchido um POF 5, relacionando-se os recebimentos individuais de cada

informante.

Quando houver mais de quatro Unidades de Orcamento-recebiment6 na Unidade de
Consumo, serdo utilizados tantos questionarios POF 5 quantos forem necessarios
para os registros dos recebimentos individuais.

Os quadros do POF 5 obedecem a seguinte numeragao.
QUADRO 52 - Identificagdo e Controle do Questionario e Informantes

QUADRO 53 - Rendimentos Recebidos € Dedugdes no Periodo de Referéncia de 6
meses

QUADRO 54 - Outros Recebimentos, Receitas, Empréstimos e Dedug¢do no Periodo
de Referéncia de 6 meses; e

QUADRO 55 - Movimentagio do Ativo Financeiro no Periodo de Referéncia de 6
meses

Na ultima pagina do POF 5 existe um campo - QObservagSes - destinado a
esclarecimentos sobre ocorréncias verificadas durante o preenchimento do
questionario.

- Observacdes Gerais para Preenchimento do POF S
1. Para preencher o POF 5, vocé devera entrevistar cada Unidade de Orcamento-
recebimento individualmente Para facilitar o preenchimento do questionario,
solicite que os informantes verifiquem, sempre que possivel, os comprovantes de
recebimento.

2. Somente os recebimentos em dinheiro serdo registrados no questionario POF 5
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Obs. Considerar os beneficios  Auxilio-transporte (Vale-transporte), Auxilio-
alimentac@o e refeicdo (Tiquete-alimentacdo e refeigdo) e outros, como sendo
receitas em dinheiro

3. Os recebimentos de morador com menos de 10 anos de idade serdo incluidos no
POF 5 de um de seus responsaveis. Caso os responsaveis ndo tenham que
preencher o POF 5, inclua os valores no POF 5 de outro membro da Unidade de
Consumo.

4 Para as pessoas que compdem uma Unidade de Orcamento-recebimento formada
ha menos de seis meses, registre, apenas, os recebimentos a partir da data de sua
formagao

QUADRO 52 - IDENTIFICACAO E CONTROLE DO QUESTIONARIO E
INFORMANTES

Destina-se ao registro de informagdes que permitam identificar o domicilio pesquisado

o Quesitos 1, 2, 3, 5 e 6 - N° do Setor, N* de Ordem no POF 2.02, Periodo Teorico,
N2 de Controle e Cédigo do Domicilio

Transcreva do QUADRO 1 do POF 1 - Questionario do Domicilio - as
informagdes correspondentes a estes quesitos.

e Quesito 4 - Periodo Real
Sera preenchido por seu supervisor apds o término da pesquisa no domicilio.
e Quesito 7 - Numero da UC

Transcreva da coluna 4 do QUADRO 5 do POF 1 - Questionario do Domicilio - a
informag3o referente a Unidade de Consumo a qual o informante pertenca.

e Quesito 8 - Numero de Ordem do Informante

Transcreva da coluna 1 do QUADRO 5 do POF 1 - Questionario do Domicilio - o
nimero de ordem do informante.

o Quesito 9 - Situacio Final do Informante
Marque com um X a quadricula correspondente ao item:

. 1 - Completo - quando todos os quadros do questionario correspondente ao
informante tiverem o quesito SITUACAO DO QUADRO igual a 1 (Pesquisado); ou
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« 3 - Incompleto - quando pelo menos um dos quadros do questionario correspondente
ao informante tiver o quesito SITUACAO DO QUADRO igual a 3 (Nao
pesquisado)

¢ Quesito 10 - Niumero de QUADROS

Registre, com dois digitos, ao término do preenchimento do POF 5 o total de
QUADROS, por informante, que apresentam_pelo menos, um registro.

¢ Quesito - Nome do Informante

Transcreva da coluna 2 do QUADRO 5 do POF 1 - Questionario do Domicilio - o
nome do informante que esta sendo pesquisado

QUADRO 53 - RENDIMENTOS RECEBIDOS E DEDUCOES NO PERIODO
DE REFERENCIA DE 6 MESES

Destina-se ao registro dos valores dos rendimentos auferidos pela pessoa e das
respectivas dedugdes, no ultimo més, no periodo de referéncia de 6 meses

- Observacdes Especificas do QUADRO

1. Caso verifique durante o preenchimento do POF 5 que o informante, no periodo de
referéncia, tem diferentes fontes de rendimentos e deduces, registre-as nas linhas
correspondentes, no mesmo quadro do informante.

2. Registre, para o informante que teve mudanga de fonte de rendimento no periodo de
referéncia, o valor bruto efetivamente recebido no ultimo_més de cada fonte de
rendimento

3 Registre, para o informante que teve rendimentos de origens distintas no periodo de
referéncia, mas classificados numa mesma fonte de rendimento, a soma dos
rendimentos brutos efetivamente recebidos no ultimo més. No caso das dedugdes,
adote 0 mesmo procedimento.

Ex.. Um informante declara ser professor e funcionirio de uma empresa de
prestagdo de servigos. O exemplo apresenta duas origens distintas de
rendimento, respectivas a uma mesma fonte de rendimento (Empregado
privado).

4. Nio registre rendimentos relativos a décimo terceiro salario, férias e abono de

férias, os quais serfo registrados no QUADRO 54 - Outros Recebimentos, Receitas,
Empréstimos e Dedug@o.

e Coluna 1 - Tipo

Indica as diversas fontes de rendimento pesquisadas neste QUADRO.
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. Trabalho (efetivamente exercido no periodo de referéncia), seja como-
. Empregado - pessoa que trabalha para um empregador, geralmente obrigando-se a0
cumprimento de uma jornada de trabalho e recebendo, em contrapartida,
remunera¢io total ou parcialmente em dinheiro O empregado € classificado como.

—~ Empregado privado - empregado que trabalha, ou que esta sob regime
trabalhista da iniciativa privada.

Ex : Soldador em uma montadora de automoveis, engenheiro da Petrobras

— Empregado publico - empregado que trabalha para o governo, em qualquer
esfera federal, estadual ou municipal, sob administragdo direta ou indireta

— Empregado doméstico - empregado que realiza servigos domésticos, exceto o
diarista, definido como conta-propria.

Considere-se, também, como empregado privado Sacerdote, ministro de igreja,
pastor, rabino, frade, freira ou outros clérigos

Considere-se, também, como empregado publico
a) pessoa que presta servi¢o militar obrigatorio,
b) pessoa que exerce mandato eletivo (vereador, deputado, etc.).

. Empregador - pessoa que dirige sua propria empresa ou exerce uma profissdo ou
oficio, com o auxilio de um ou mais empregados remunerados

. Conta-propria - pessoa que, individualmente ou com auxiliares ndo remunerados,
explora uma atividade econdmica ou exerce uma profissdo ou oficio. Considere a
seguinte classificagdo para Conta-propria:

— Conta-propria permanente - conta-propria que tem essa fonte de rendimento
rotineira.

— Conta-propria eventual - conta-propria que tem essa fonte de rendimento por
necessidade de reforgo no orgamento ("bico")

. Transferéncias de Instituicio e¢ Interfamiliar, Aluguel, Uso ou Exploracio de
bens imoveis e moveis, tais como:

. Aposentadoria e Pensao de Previdéncia Publica ou Privada
. Bolsa de estudo;
. Pensdo alimenticia, mesada e doagdo;

. Aluguel, uso ou exploragio de bens imdveis; e
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. Aluguel, uso ou exploragdo de bens moveis.

. Beneficios indiretos - os auxilios recebidos pelo empregado privado ou publico,
como:

. Auxilio-alimentag3o;
. Auxilio-transporte;
. Auxilio-combustivel; etc
As dedugdes correspondem aos seguintes itens que incidem sobre os rendimentos

~ Imposto de Renda retido na fonte;

Imposto de Renda antecipado (Carné-ledo),

— Previdéncia Publica Federal (INSS), Estadual, Municipal e Militar; e

Qutras.

Coluna 3 - Més

Registre na coluna 3, com dois digitos, o codigo correspondente a0 més em que houve
rendimento recebido

Ex.: 01 para janeiro, 06 para junho, 11 para novembro, etc.
Quando os rendimentos de um mesmo tipo (fonte de rendimento) tiverem sido
recebidos em mais de um més, registre o codigo correspondente ao més central do

periodo compreendido entre o primeiro e o tltimo més. Se o intervalo de meses for
par, registre o codigo do més central mais recente.

Exemplos.

— No caso de rendimento recebido no periodo de abril a agosto, registre o codigo de
junho;

— Se o periodo for de margo a agosto, registre o codigo de junho;

— Se o periodo for de setembro a outubro, registre o cédigo de outubru.

Para cada fonte de rendimento indicada pelo informante, registre o codigo do més
central de recebimento no periodo de referéncia.

No caso de ter havido dois periodos de recebimento de diferentes valores
correspondentes a uma mesma fonte de rendimento, registre, na linha impressa, o
cédigo do més central do primeiro periodo, e numa linha em branco o codigo do més
central do segundo periodo. Se ocorrerem duas ou mais alterages de rendimento,
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registre, na linha impressa e numa linha em branco, o més central das duas metades do
periodo de referéncia do quadro

Obs. veja outros exemplos de registro de Més inseridos nos exemplos de registro do
Ultimo Recebimento Mensal (Coluna 5).

Coluna 4 - Namero de Meses

Registre o numero de meses em que o informante, efetivamente, recebeu os
rendimentos no periodo de referéncia, considerando a aproximacdo de fragdo de més
(dias).

Ex.: Se o informante declarar ter trabathado quatro meses completos e doze dias,
registre 04, desprezando-se os doze dias Se tiver trabalhado cinco meses e vinte

dias, registre 06.

Obs . veja outros exemplos de registro de Nimero de Meses inseridos nos exemplos de
registro do Ultimo Recebimento Mensal (Coluna 5)

Coluna 5 - Ultimo Recebimento Mensal

Destina-se ao registro do tltimo valor mensal recebido pelo informante no periodo de
referéncia, segundo as diferentes fontes de rendimento

E importante que se observe as seguintes recomendagdes referentes ao registro de
valor do ultimo recebimento mensal:

. Empregado privado, publico e doméstico - Registre o valor bruto do uitimo
rendimento recebido Nio deixe de incluir rendimentos eventuais de emprego, tais
como. horas extras, salario-familia, participag@o nos lucros, gratificagdes, etc

Nio incluir neste item nenhum tipo de auxilio.

. Empregador e Conta-propria permanente ou eventual - registre o valor do ultimo
rendimento referente a retirada ou ganho liquido. Este valor corresponde ao
rendimento percebido, deduzidas as despesas necessarias ao exercicio da atividade
econdmica, tais como: aluguel, matéria-prima, telefone, energia elétrica, etc, e, no
caso de empregador, deduzir também os pagamentos e encargos relativos aos
empregados

. Aposentadoria e pensdo de Instituto de Previdéncia Publica - registre o valor bruto
do ultimo rendimento recebido da Previdéncia Pablica (FEDERAL - INSS -
ESTADUAL, MUNICIPAL ou MILITAR), relativo a tempo de servigo, velhice ou
invalidez (doenga ou acidente de trabalho), pensao, etc

. Aposentadoria, Suplementa¢do e Complementagdo da Previdéncia Privada (Aberta

ou Fechada) - registre o valor bruto do ultimo rendimento recebido referente a
peculio, suplementag@o ou complementagio de aposentadoria.
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Obs.- Previdéncia Privada Aberta - ¢ a entidade cuja finalidade € instituir planos de
peculio ou de aposentadoria, dos quais pode participar qualquer pessoa
mediante contribuigdo

Previdéncia Privada Fechada - € a entidade cuja finalidade € instituir planos de
complementac¢do ou suplementagdo de aposentadoria ou peculio, dos quais
apenas pode participar um grupo de pessoas (empregados de uma empresa,
por exemplo)

. Bolsa de Estudo - registre o valor bruto do ualtimo rendimento recebido para
manutengdo, passagem aérea, auxilio-tese, etc.

. Pensdo Alimenticia, Mesada e Doagao recebidas regularmente - registre o valor bruto
do rendimento recebido, desde que ndo se caracterize como pagamento de trabalho

. Aluguel, Uso ou Exploragio de Bens Imoveis - registre o valor bruto do ultimo
rendimento recebido referente a aluguel em geral, ocupagdo e uso ou exploragdo dos
direitos de bens imoveis (inclusive as sublocagdes de casas, apartamentos, cOmodos,
sitios, lojas, vagas em garagem, fazendas, terras, etc )

. Aluguel, Uso ou Exploragdo de Bens Moveis - registre o valor bruto do altimo
rendimento recebido referente a aluguel e uso ou exploragdo de direitos de bens
mdveis, como por exemplo veiculos, mesas, exploragdo de direitos autorais, uso ou
exploragdo de invengdes, etc

. Auxilio-alimentacdo - registre o valor bruto recebido
. Auxilio-transporte - registre o valor bruto recebido.
. Auxilio-combustivel - registre o valor bruto recebido

Obs Nio registre auxilio para tratamentos eventuais (odontoldgico, fisioterapico,
ortodontico,etc) e outros

Para cada fonte de rendimento impressa no quadro, indicada pelo informante, devera
ser feito novo registro (nas linhas em branco) se ocorrer alteragdo de valor no periodo
de referéncia de seis meses. Cada fonte de rendimento podera ter somente um novo
registro numa linha em branco. No caso de ocorrer duas ou mais alteragdes de valor,
registre, na linha impressa e numa linha em branco, o _valor médio dos rendimentos

recebidos nas duas metades do periodo de referéncia do quadro.

Ex.: Se um informante declara ser empregado do setor privado e, no periodo de
referéncia do QUADRO (janeiro a junho, por exemplo), teve seis recebimentos
de rendimento e aumento de salario (promog3o) em abril, de R$ 500,00 para R}
700,00, registre

— Na linha impressa.

Cdédigo da Fonte - (impresso ‘01° - empregado privado)
Més - fevereiro (més central do primeiro periodo)
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Numero de Meses - 3 (janeiro a margo)
Ultimo Recebimento Mensal - R$ 500,00 (margo)

— Na linha em branco:

Cédigo da Fonte - 01 (empregado privado)

Meés - maio (més central do segundo periodo)
Numero de Meses - 3 (abril a junho)

Ultimo Recebimento Mensal - R$ 700,00 (junho)

Se um informante declara que, no periodo de referéncia de margo a agosto, teve
rendimento de aluguel de apartamento, tendo esse aluguel, no valor de R$
100,00 em margo, sofrido reajuste em abril para R$ 130,00, e em agosto para
R$ 190,00, registre:

— Na linha impressa.

Codigo da Fonte - (impresso ‘21° - aluguel de imével)
MEés - abril (més central do primeiro periodo)
Numero de Meses - 3 (mar¢o a maio)

Ultimo Recebimento Mensal - R$ 120,00 (média)

— Na linha em branco:
Codigo da Fonte - 21 (aluguel de imovel)
MSés - julho (més central do segundo periodo)

Numero de Meses - 3 (junho a agosto)
Ultimo Recebimento Mensal - R$ 150,00 (média)

e Coluna 6 - Imposto de Renda

Registre o valor da dedugdo referente ao Imposto de Renda descontado na fonte ou
pago antecipadamente (Carné-ledo) no ultimo més de rendimento recebido

e Coluna 7 - Previdéncia Piiblica

Registre o valor da dedug@o referente & Previdéncia Pablica (Federal - INSS, Estadual,
Municipal, Militar) descontado ou pago no ultimo més de rendimento recebido.

e Coluna 8 - Outras

Registre o valor de outras dedugdes descontado ou pago no 1ltimo més de rendimento
recebido, desde que essas dedugdes sejam obrigatorias para o exercicio da atividade
(Ex.: Imposto Sobre Servigos - ISS -), e outras que incidirem sobre algum beneficio
indireto.
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Exemplo de preenchimento do QUADRO 53:

Um informante, - no periodo de referéncia de marco a agosto -, declarou ter trabalhado
como Conta-propria até abril Em maio, empregou-se em uma empresa privada (industria
farmacéutica), permanecendo nesse emprego até o ato da entrevista.

De margo a abril,

seu rendimento bruto mensal foi

de RS 720,00, em média,

pagando R$ 72,00 de INSS e R$ 27,00 de Imposto de Renda. Como empregado, teve
rendimentos brutos de R$ 1 350,00 nos meses de maio a junho, sendo descontado em
R$ 162,00 e RY 48,00, respectivamente ao INSS e Imposto de Renda. Em julho e agosto
recebeu RS 1 500,00, sendo descontado em RS 180,00 e RS 55,00 (INSS e Imposto de
Renda, respectivamente) Recebeu, ainda, mensalmente como empregado, Vale-

transporte  (R$ 220,00) e Tiquete-alimentacdo $ 110,00), com descontos

po q ¢

respectivos de R$ 22,00 e RS 6,00.
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QUADRO 54 - OUTROS RECEBIMENTOS, RECEITAS, EMPRESTIMOS E

DEDUCAO NO PERIODO DE REFERENCIA DE 6 MESES

Destina-se ao registro de outros recebimentos e respectiva deducdo (valor acumulado no
periodo de referéncia) da pessoa ndo discriminados no quadro 53 - Rendimentos
Recebidos e Dedugdes no periodo de referéncia de 6 meses.
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e Coluna 1 - Tipo
Indica os diversos tipos de recebimentos e dedugdo pesquisados neste QUADRO

Ex.: saque do PIS/PASEP e do FGTS, indeniza¢des trabalhistas, rendimento e abono-
salario do PIS/PASEP,

venda esporadica de imével (casa, apartamento, terreno), automdvel, consorcio,
carneé, etc ;

lucro de negocio;

ganho em jogo,

heranga,

empréstimo e juros de empréstimo;

décimo terceiro salario, férias e abono de férias, etc.

"Registre, nas linhas em branco, outros recebimentos que nio estdo discriminados nesta
coluna.

e Coluna 3 - Cédigo do Més

Registre, com dois digitos, o codigo correspondente ao més do recebimento e
dedugdo.

Ex.- 03 para mar¢o, 09 para setembro, 12 para dezembro, etc.

Para os recebimentos, receitas e empréstimos auferidos em mais de um més, registre o
cddigo correspondente ao més central do periodo compreendido entre o primeiro € o
ultimo més. Se o intervalo de meses for par, registre o codigo do més central mais
recente O mesmo procedimento é valido para o registro da respectiva dedugido

Exemplos:

— No caso de recebimentos de um mesmo item nos meses de julho e setembro,
registre o cddigo de agosto,

— Se os meses desses recebimentos forem fevereiro e julho, registre o codigo de maio;
~ Se os meses forem novembro ¢ dezembro, registre o codigo de dezembro

o Coluna 4 - Valor

Registre, nas linhas correspondentes, o valor bruto que foi efetivamente recebido e
respectiva dedugdo no periodo de referéncia de 6 meses.
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Outros Recebimentos, Receitas e Empréstimos

Saques do PIS/PASEP e do FGTS, feitos por motivo de casamento, aquisicdo de
casa propria, Obito, aposentadoria e desemprego, bem como indenizagGes
trabalhistas.

Nio registre o valor do FGTS usado para fins de abatimento das prestacdes ou do
saldo devedor de imdvel em aquisi¢do pelo sistema Financeiro de Habitagdo.

Venda de automovel - valor recebido em dinheiro ou valor da avaliagio obtido por
ocasidio de alguma venda de automovel, de uso particular. Caso tenha ocorrido
venda de outro tipo de veiculo, registre nas linhas em branco, especificando o tipo
Venda esporadica de imoveis (casa, apartamento, etc.), exceto terreno.

Venda esporadica de terreno.

Venda esporadica de consorcio, carné, e outros

Lucro de negdcios - lucro em geral apurado através da diferenga entre receita e
despesa de um determinado periodo ou exercicio. Pode ser obtido através de

sociedade em cotas de participagdo, de lucro de comércio ou industria

Ganho em jogos (loto, loteria esportiva, loteria federal ou estadual, corrida de cavalo,
etc.) recebido em dinheiro.

Rendimento e abono-salario do PIS/PASEP.

Auxilio-doenga - valor recebido somente da previdéncia pablica
Restituigdo do Imposto de Renda - valor (em R$) efetivamente recebido.
Heranga e outras transferéncias patrimoniais recebidas em dinheiro

Ganho com viagem a trabalho - valor em dinheiro que corresponde a diferenga entre
o valor recebido (diaria, ajuda de custo, etc.) e as despesas decorrentes da viagem

Prémio restituido e indenizagio pagos por seguradora, recebidos em dinheiro

Juros de empréstimos - valor recebido proveniente de juros de empréstimos a
terceiros.

Empréstimos efetivamente recebidos através de instituigdes e/ou de particulares

Dividendos de a¢des recebidos em dinheiro (nfo incluir valores provenientes de
vendas de agdes).

Auxilio-tratamento - valor recebido para efeito de tratamentos (odontologico,
fisioterapico, ortoddntico, anestésico, etc.).
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. Décimo terceiro salario, férias e abono de férias - registre, inclusive, décimo quarto
salario, décimo quinto salario, etc

Deducao
. Imposto de Renda (Fonte, Antecipado) - dedugdo relativa ao Imposto de Renda

retido na fonte e antecipado (carné-ledo), que incidiram sobre outros recebimentos,
receitas e empréstimos auferidos pela pessoa no periodo de referéncia

QUADRO 55- MOVIMENTACAO DO ATIVO FINANCEIRO NO PERIODO
DE REFERENCIA DE 6 MESES

Destina-se ao registro de depdsito/aplicagdo e retirada/resgate financeiros efetuados pela
pessoa no periodo de referéncia de 6 meses

e Coluna 1 - Tipo
Indica os principais tipos de aplica¢Ges financeiras disponiveis no mercado
e Coluna 3 - Més

Registre, com dois digitos, os codigos correspondentes a0 més de deposito/aplicagao e
ao més de retirada/resgate

Ex.: 01 para janeiro, 07 para julho, 09 para setembro, etc.

Para as movimentagdes do ativo financeiro realizadas em mais de um més, registre o
codigo correspondente ao més central do periodo compreendido entre o primeiro € 0
altimo més de movimentagdo. Se o intervalo de meses for par, registre o cédigo do
més central mais recente.

¢ Coluna 4 - Valor

Registre, na linha correspondente, o valor total do deposito/aplicagio e da
retirada/resgate ocorridos no periodo de referéncia.

. Poupanga - deposito ou retirada efetuados em caderneta de poupanga. No caso de
retirada, considerar, também, a relacionada ao DER - Deposito Especial
Remunerado.

. Fundo e Deposito de Aplicagdo Financeira - aplicagdo ou resgate, pos ou pré-fixados,
em CDB/RDB, curto prazo, commodities, etc.

. Agdes - aplicagdo na compra de agdes ou fundo de agdes. Nas retiradas/resgates,

considerar somente os valores provenientes da venda de agdes. Nio considerar
dividendos (parte dos lucros liquidos de uma empresa mercantil), que sdo objeto de
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registro no quadro 54 - Outros Recebimentos, Receitas, Empréstimos e Dedugio -
deste questionario

. Outros - demais aplicagdes que n3o se enquadram nesta relagio.
Ex." ouro, moeda estrangeira, etc
Exemplo de preenchimento do QUADRO 55.

Um informante, no periodo de referéncia da pesquisa - de margo a agosto de 1996 -,
declarou ter uma aplicagdo em caderneta de poupanga Nos meses de maio e julho fez
retiradas de R$ 300,00 e RS 450,00, respectivamente Nos meses de margo e abril fez
depositos de R$ 660,00 e R$ 500,00 No més de julho, comprou US$ 400,00
(equivalentes a R$ 450,00).
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INSTRUMENTOS DE CONTROLE DA ENTREVISTA

ENVELOPE

Vocé devera utilizar o envelope para acondicionar os questionarios dos domicilios, os
blocos de despesas pessoais e questionario da entrevista. Ele lhe sera entregue pelo seu
supervisor e, apos efetuadas as entrevistas no domicilio, vocé o devolvera colocando em
seu interior todos os questionarios preenchidos.

O envelope contém os seguintes quadros

QUADRO 1 - IDENTIFICACAO

QUADRO 2 - CONTEUDO

QUADRO 3 - CONTROLE DAS ATIVIDADES

~ Observagio especifica para Preenchimento do Envelope

O QUADRO 1 - Identificagdo do Domicilio - sera preenchido pelo seu Supervisor,
antes de vocé ir a campo realizar as entrevistas no domicilio

QUADRO 2 - CONTEUDO

Este quadro destina-se & quantificagio dos questionarios preenchidos Registre, com
dois digitos, o namero de questionarios, por tipo. Como existe somente um POF 1
- Questionario do Domicilio -, este niimero ja se encontra impresso neste quadro

QUADRO 3 - CONTROLE DAS ATIVIDADES

Destina-se ao controle das atividades desenvolvidas nas varias etapas que compdem a
pesquisa.

— Quesito - Entrevistador

Cédigo - Preencher, com dois digitos, o codigo atribuido pela coordenagio da
pesquisa.

Nome - Preencher 0 nome completo.
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Término - Registrar dia, més e ano em que a entrevista foi concluida no domicilio.

— Quesito - Supervisor

Os registros de Codigo, Nome e Término serdo feitos pelo Supervisor

~ Quesito - Codificador

Os registros de Codigo, Nome e Término serdo feitos pelo Codificador

— Quesito - Nitmero da Pasta

O registro de identificagio da pasta, na qual o envelope estara contido, sera feito pelo

Supervisor
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QUESTIONARIO DA ENTREVISTA
Vocé devera utilizar este formulario para relatar as ocorréncias que julgar importantes,

as quais auxiliardo seu supervisor no trabalho de critica preliminar dos questionarios de
cada domicilio

Este formulario esta estruturado em cinco QUADROS, assim enumerados
QUADRO 56 - IDENTIFICACAO DO QUESTIONARIO

QUADRO 57 - PREENCHIMENTO DOS QUESTIONARIOS

QUADRO 58 - QUALIDADE DAS INFORMACOES DOS POF 2 E POF 3
QUADRO 59 - QUALIDADE DAS INFORMAGOES DO POF 4

QUADRO 60 - QUALIDADE DAS INFORMAGOES DO POF 5

QUADRO 56 - IDENTIFICACAO DO QUESTIONARIO

Destina-se ao registro de informagGes que permitam identificar o domicilio pesquisado

o Quesitos 1 (NQ do Setor), 2 (NQ de Ordem no POF 2.02), 3 (Periodo Teérico), S
(N2 de Controle), 6 (Cédigo do Domicilio) e 7 (N2da UC)

Transcreva do quadro 1 do POF 1 - Questionario do Domicilio - as informagdes
correspondentes a estes quesitos.

e Quesito 4 - Periodo Real

Sera preenchido por seu supervisor apos o término da pesquisa no domicilio.
* Quesito 8 - Cédigo do Entrevistador

Registre o seu codigo e nome.
¢ Data

Registre a data de conclusdo do preenchimento deste questionario

QUADRO 57 - PREENCHIMENTO DOS QUESTIONARIOS

¢ Questionario de Maior Dificuldade no Preenchimento
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Faga uma avalia¢do, ao final das entrevistas, dos problemas encontrados e solugSes
adotadas quando do preenchimento dos questionarios da pesquisa, sem levar em conta
a indisponibilidade de tempo, tanto da sua parte como da parte do informante,
assinalando com um X a quadricula correspondente ao questionario que apresentou
maior grau de dificuldade de registro de informagges.

« Total de Visitas ao Domicilio

Contabilize, apos realizadas todas as entrevistas e preenchidos todos os questionarios
da pesquisa, o niamero de visitas ao domicilio, assinalando, com dois digitos, o total
verificado, por turno do dia (manhd, tarde e noite), durante todo o periodo de coleta de
informagdes.

QUADRO 58 - QUALIDADE DAS INFORMACOES DOS POF 2 E POF 3

Faca uma avaliagdo, apds a aplicacdo destes instrumentos de coleta, da qualidade das
informagdes prestadas, assinalando com um X - para cada questionari6 -, a quadricula
correspondente 01 (Boa) ou 02 (Ruim)

QUADRO 59 - QUALIDADE DAS INFORMACOES DO POF 4

Faga uma avaliagdo, apés a aplicagdo deste instrumento de coleta, da qualidade das
informagdes prestadas com relagdo a cada um dos informantes que constituem Unidade
de Orgamento-Despesa, assinalando com um X a quadricula Boa ou Ruim na coluna
correspondente ao Nimero de Ordem do Informante equivalente ao nimero da coluna 1
do quadro 05 do POF 1

QUADRO 60 - QUALIDADE DAS INFORMACOES DO POF 5

Faga uma avaliagdo, apOs a aplicagdo deste instrumento de coleta, da qualidade das
informagdes prestadas com relagdo a cada um dos informantes que constituem Unidade
de Orgamento-Recebimento, assinalando com um X a quadricula Boa ou Ruim na
coluna correspondente ao Nimero de Ordem do Informante equivalente’ ao numero da
coluna 1 do quadro 05 do POF 1.

OBSERVACAO" Estas instru¢des de preenchimento dos QUADROS do Questionario
da Entrevista encontram-se impressas no verso do mesmo.
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POF 2.01 - CADERNETA DA AREA DE LISTAGEM

INSTRUMENTOS AUXILIARES

Este formulario sera utilizado na localizagdo dos domicilios a serem pesquisados.
Contém a descri¢éo dos limites da area de listagem e o respectivo mapa do setor

MODELO

[ “cecnenmace = a
o o . s P OF OF : RIO DT JANEIRO x
someena o rossinas MUNIC . RIO DE JANEIXO 4357
Getanemsnin ds Eravage & Nestumemy BT T nm.monﬂzg«um bed
SUBDEST : M 1
2 0t —~ CADERMETA DA ARESA DR LINTAGEN 1 765 4 srr!ucio. 10 « URBANO SETOR LT}
- AGENCIA  NOER
’ A BAIRRGC 00060 - AROLICKC
o : T oo s T T
HOWE DO LISTAOGH Q0030 DA "RUA VONIE £ CINCO DE DEZRMDRO COM A
. Conlen ALbawlo Taraosmchio.. Fildio L4l
NOMC 00 M ITISON P —
o daalonio. Caonton Satiaden L 0.0 +* PEECRICAO DO PXRIMERO ¢+~
OATA Of WG O CATA OF TARMNO ~XUA VINTER CINCO DX 0 = ATE A~ RUA OO OR
- “—'1 DEIRMBIRO™ FOR ESTA ATE A “RUA SETE DE SETEMBIE O~ FOR FSTA
LY o ATE A "RTA VINTLE NOVE DE OUTUBRO” POR ESTA ATEA » RUA
""""""" vt o ——rr—— VINTE DR ABRIL" POR RSTA AIE A “ AVENIDA QUENIE DE
cA NOVEMERO™ E DAI ATE O PONTO DGCIAL
HOME OO0 LISTADOR 1 CO0IDG eee mom‘m“?"ml Aadd
I Lol 1 l favas
R Y Y T S Coomd e CL [ o
L e e eessmmsesme s aas e e e eaeees I (I ~ADA A
aara DL NnCO CATs OF. FERWWND
R cooofogenlonee
Cletbma ATuALAAGAG B4 awwaoEw |
g
NOME OO LITTA0OR CODIN
e —ema - e e e s e . - . - |_L it 1 I
NEME OO S NEAVEOR COO
s w . . R s .- aome @ ———— l 1L .1 1 l
Cara DE NSO CATA OF “EAMEND
ool 2
: LR P R TY V)
POANTG CE
PARTIOA
AVENIDA QU 1 NZE 513 WE R
X | mememm ———t ecm—e 1.
. -re .
i o = D : g g
- j& 8 Ay T.ile 1 at "l B E
=, 8 I B :
; I i -
TTmuac el - 2 ) J -4 = QUATRO™ (-] 4 MNAIC
¢ —cmmem ey ewemeene » [
K H H - 3
::J : e = " 3 A -
7 = o 2 B 7}«
- . .
: B__IiE c 1. -
H . H
= - © ROt T IrrToe o QEZEOTARD -
= e e 1 E
D 5-: A : g‘ an o= a :
. : : = -
€ 6 Al".ID 5 B}..|lD 4 B|. ".|O 3 a
! . . . .
_ | =K 2 S i c Pog < :
e e o e > wnan . eweean” B scesmmas s memmre’ L, B =
- BLiA VINTE = “RevE OE CUTLERG -
-
] | Lt 1 | [ -

129



POF 2.02 - FOLHA DE REGISTRO DA LISTAGEM

Vocé utilizara este formulario, juntamente com o POF 2.01, para localizar os
domicilios que deverdo ser pesquisados. Nele encontram-se listados todos os enderegos
existentes na area de listagem, com indicagdo do nome da Pessoa de Referéncia de
cada domicilio particular. Na coluna 10 - Selecionados, o supervisor registrara,
previamente, os domicilios selecionados
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AGENDA DO ENTREVISTADOR

Sera utilizada para registrar os seus compromissos de trabalho. Esta Agenda contém em
sua contracapa um espago para vocé colocar seu nome e endereco e, ja impressos, 0s
calendarios de 1995 e 1996

Nas demais paginas, vocé encontrara espago para registrar os compromissos assumidos
para cada dois dias de trabalho Para facilitar suas anotag¢des, cada dia esta dividido em
manha, tarde e noite
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AVISO DE COMPROMISSO

Este cartdo sera utilizado para lembrar ao informante o dia e a hora em que vocé voltara
ao domicilio para realizar uma entrevista de preenchimento de qualquer um dos

questionarios
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MINISTERIO DO PLANESAMENTO E ORGCAMENTO
a FUNDACAD INSTITUTO BRASILEINO DE GEQOGRAFIA E ESTATISTICA — IBGE

PESQUISA DE ORCAMENTOS FAMILIARES

Por favor, lembre-ss do naossa compromisso.
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LISTAGEM DOS PERIODOS DE REFERENCIA

Vocé devera verificar, nesta listagem, as datas de inicio € término de cada periodo de
referéncia da pesquisa.

Esta listagem esta estruturada em doze paginas, sendo uma para cada més da pesquisa.
A cada dia do més que coincida com o primeiro dia de preenchimento do POF 3 -
Caderneta de Despesa Coletiva -, s3o fornecidas as datas dos periodos de referéncia de

7, 30 e 90 dias e de 6 meses.

MODELO.
a6t
5
Y
PESQUISA DE ORCAMENTOS FAMILIARES - POF
PERIODOS DE REFERENCIA
NOVEMBRO- 95
PRINEIRO
0IA DA 7 DIAS 30 DIAS 90 DIAS 6 MESES
CADERNETA
01 01/11/95 A 07/11/% 30/09/95 A 31/10/95 30/07/85 A 31/10/95 04/95 A 09/95
02 02/11/95 A 08/11/95 01/10/95 A 01/11/95 01/08/95 A 01/11/95 05/95 A 10/95
03 03/11/95 A 09/11/8% 02/10/95 A 02/11/85 02/08/95 A 02/11/95 05/95 A 10/95
04 04/11/85 A 10/11/%5 03/10/95 A 03/11/95 03/08/95 A 03/11/95 05/95 A 10/95
05 05/11/95 A 11/11/95 04/10/95 A 04/11/95 04/08/95 A 04/11/95 05/95 A 10/95
06 06/11/95 A 12/11/95 05/10/95 A 05/11/95 05/08/85 A 05/11/95 05/95 A 10/95
01 07/11/95 A 13/11/95 06/10/95 A 06/11/85 06/08/95 A 06/11/95 05/85 4 10/%
08 08/11/85 A 14/11/85 07/10/95 A 07/11/95 07/08/95 A 07/11/95 05/85 A 10/95
08 09/11/95 A 15/11/98 08/10/95 A 08/11/88 08/08/95 A Q8/11/95 05/95 A 10795
10 10/11/95 A 16/11/95 09/10/95 A 09/11/95 08/08/85 A 08/11/95 05/95 A 10/95
1 11/11/95 A 17/11/9% 10/10/95 A 10/11/95 10/08/95 A 10/11/95 05/95 A 10/95
12 12/11/95 A 18/11/95 11/10/95 A 11/11/95 11/08/95 A 11/11/95 05/95 A 10/95
13 13/11/95 A 19/11/95 12/10/95 A 12/11/95 12/08/95 & 12/11/95 05/95 A 10795
14 14/11/95 A 20/11/95 13/10/95 A 13/11/95 13/08/95 A 13/11/95 05/95 A 10/%5
15 15/11/95 A 21/11/95 14/10/95 A 14/11/95 14/08/95 A 14/11/95 05/95 A 10/85
16 16/11/95 A 22/11/95 15/10/95 A 15/11/95 15/08/95 A 15/11/95 05/95 A 10/%5
17 17/11/95 A 23/11/95 16/10/95 A 16/11/95 16/08/95 A 16/11/95 05/95 A 10/95
18 18/11/95 A 24/11/9% 17/10/95 A 17/11/95 17/08/95 A 17/11/95 05/95 A 10/85
19 19/11/95 A 25/11/85 18/10/95 A 18/11/95 18/08/95 A 18/11/95 05/95 A 10/95
2 20/11/95 A 26/11/95 19/10/95 A 19/11/95 19/08/95 A 18/11/85 05/95 A 10/95
2 21/11/95 4 21/11/95 20/10/95 A 20/11/95 20/08/95 A 20/11/85 05/95 A 10/95
R 22/11/95 A 28/11/98 21/10/95 A 21/11/95 21/08/95 A 21/11/95 05/95 A 10/98
2 23/11/95 & 29/11/98 22/10/95 A 22/11/95 22/08/95 A 22/11/95 05/95 A 10/95
2 24/11/95 & 30/11/85 23/10/95 A 23/11/95 23/08/95 A 23/11/95 05/95 A 10/95
25 25/11/95 A 01/12/95 24/10/95 A 24/11/95 24/08/95 A 24/11/95 05/95 A 10/95
26 26/11/95 A 02/12/95 25/10/95 A 25/11/95 25/08/95 A 25/11/95 05/95 A 10/95
2 27/11795 A 03/12/95 26/10/95 A 26/11/95 26/08/95 A 26/11/95 05/95 A 10/95
28 28/11/95 A 04/12/95 21/10/95 A 27/11/95 27/08/95 A 27/11/95 05/95 A 10/95
29 29/11/95 A 05/12/95 28/10/95 A 28/11/95 28/08/95 A 28/11/95 05/95 A 10/95
30 30/11/95 A 06/12/95 20/10/95 A 29/11/95 29/08/95 A 29/11/95 05/95 A 10/95
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GUIA ALFABETICO DOS ITENS DE DESPESA

Sera utilizado para auxiliar na localizagdo dos itens de despesa pesquisados no POF 2 e
no POF 4. Este guia contém, para cada item de despesa, o tipo do questionario, o
numero do QUADRUO e o periodo de referéncia correspondente.
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BLOCO DE DESPESA PESSOAL

Sera utilizado pelo informante que constituir uma Unidade de Orgamento-Despesa para
anotar, diariamente, a partir do primeiro dia de preenchimento do POF 3 -
Caderneta de Despesa Coletiva -, seus gastos com alimentac¢io fora de casa, transportes,
comunicagdes, fumo, jogos e apostas, e leitura.

Para preencher o QUADRO de identificagdo impresso na capa do bloco, transcreva as
informagGes  correspondentes do POF 1 - Questionario do Domicilio -, antes de
entregar o Bloco a pessoa

MODELO
(Capa)
nnnm! INSTITOTO BAASILEIRO DE CEOCRARA R ESTATISTICA
PESQUISA DE ORCAMENTQS
FAMILIARES
8LOCO DE DESPESA PESSOAL
NO 0O SETOR | PCRIO- N© DE CONTRO:k comGo | Ne |ne DE OR-
0 TCo- oooc- | oa | bem oo
NICE miciia | uc anommz
!
l00:20] | 11:3] 13131061415 | @3] | 4] | |au]
(Folhas internas)
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0664% c;bri::/:o }z fﬁt; 10,50 B4R
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LISTAGEM DE LOCAIS DE COMPRA

Sera utilizada para a codificagdo de locais de compra dos itens de despesa dos quadros
Estdo impressos nessa listagem, que representa o Cadastro de Locais de Compra da
POF, o codigo e a descrigdo dos locais. bem como um seqiiencial que contém, para cada
local, a sinonimia habitualmente utilizada pelos informantes.

MODELO:
PESQUISA DE ORCAMENTOS FAMILIARES
CADASTRO DE LOCAIS DE COMPRA
CODIGO SEO LOCAL
o1 o1 SUPERMERCADO
02 01 HIPERMERCADO
03 01 PADARIA
04 o1 CONFEITARIA,DOCERIA
04 02 DOCERIA
04 03 BOMBONIE RE
0os 01 ARMAZEM
0% o2 BODEGA
05 03 CEREALISTA
05 o4 VENDA
05 05 EMPORIO
06 o1 MERCEARTA
06 o2 BAIUCA
06 03 TABERNA
o7 o1 QUITANDA
o7 02 MERCAD INHO
o7 03 TEND INHA
08 01 FEIRA
08 02 FEIRA-L IVRE
09 o1 ACOUGUE
09 02 BUTIQUE DE CARNES
10 01 VENDEDOR AMBULANTE
10 02 AMBULANTE
10 03 CAMELO
10 0Da CARROC INHA
11 01 BAR , LANCHONETE
11 02 LANCHONE TE
11 03 PASTELARIA
11 [e2-3 BIROSCA
11 0s BOTECO
11 o6 BOTEQUIM
11 o7 CAFE E BAR
11 o8 CANTINA
11 09 LANCHERIA
11 10 TEND INHA
12 o1 SACOLAQ
12 02 VARE JAQ
13 o1 FARMACIA ,DROGARIA
13 02 DROGARIA
14 o1 LOJA DE DEPARTAMENTO
15 o1 DOMICILIO PARTICULAR
16 o1 ESTABELECIMENTO FILANTROPICO
16 o2 ASILO
16 o3 ORFANATO
16 o4 IGREJA
17 o1 BAZ AR
18 o1 LOJA DE ARTIGOS DE FESTA,RELIGIOSHS.ETC.
18 o2 LOJA DE ARTIGOS RELIGIOSOS
19 o1 LOJA DE ARTIGOS AGROPECUARIOS,PRODUTOR RURAL ,
19 o2 PRODUTOR RURAL
19 o3 APIARIO
19 04 GRANJA
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ANEXO

ROTEIRO PARA O FECHAMENTO DA PESQUISA

Este roteiro contém uma série de itens que devem ser verificados, antes de vocé dar por
concluido cada um dos diferentes questionarios de um domicilio pesquisado, € outros
que servirdo para que a pesquisa no domicilio seja considerada como encerrada.

O roteiro encontra-se dividido em duas partes. Fechamento dos Questionarios e
Fechamento do Domicilio.

1- FECHAMENTO DOS QUESTIONARIOS
Vocé deve seguir o roteiro de fechamento para cada tipo de questionario, apds ter
concluido todo o seu preenchimento e, de preferéncia, na presen¢a do informante
Deste modo, vocé evitara novas entrevistas para obtengio de informagdes
complementares
No caso do POF 1 - Questionario do Domicilio -, o fechamento completo do
questionario dar-se-a somente ao final da pesquisa no domicilio Entretanto, vocé
deve proceder ao fechamento dos QUADROS do POF 1 relacionados a primeira
entrevista (QUADROS 1, 4 e 5)

1.1 - Fechamento do POF 1 - Questiondrio do Domicilio (1* entrevista)

QUADRO 1 - Identificagdo e Controle do Questionario

O registro do campo 7 deve ser igual a0 nimero de ordem do ultimo morador
listado no QUADRO 5

QUADRO 2 - Situagio Final da Entrevista
Se a entrevista foi realizada, os QUADROS 3, 4 e 5 devem estar preenchidos

Se a Situagdo Final da Entrevista foi ndo realizada (coédigos 03 a 13), os
QUADROS 3, 4 e 5 devem estar em branco ou anulados.

QUADRO 4 - Caracteristicas do Domicilio
Todos os quesitos, com excegdo do 2 (Cdmodos), s admitem 1 registro.

No.quesito 2 (Cémodos), o registro de Servindo como Dormitério deve ser menor
ou igual ao registro de Total.
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1.2-

No quesito 5 (Condi¢ao de Ocupagdo), se houver registro de codigo 3 (Alugado),
deve haver registros no quesito 6 - Caracteristicas do Aluguel do Domicilio

QUADRO 5 - Moradores do Domicilio
Nio deve haver linha(s) em branco entre os moradores do domicilio

Havendo registro de nome do morador do domicilio, todas as colunas da mesma
linha também devem possuir registro.

Se houver registro de codigo 8 (empregado doméstico) ou 9 (parente de
empregado doméstico) na Relagdo com a Pessoa de Referéncia da Unidade de
Consumo (coluna 3), deve haver registro de codigo 3 nas Unidades de
Orcamento-despesa e Orcamento-recebimento (colunas 12 e 13)

Se houver registro de codigo 1 (sim) na Unidade de Orgamento-Despesa e/ou
Orcamento-Recebimento (colunas 12 ou 13), a diferenga entre as datas de
nascimento do informante e do inicio da pesquisa deve ser maior ou igual a 10

anos

Fechamento do POF 2 - Questiondrio de Despesa Coletiva
QUADRO 7 - Despesas com Servigos Publicos

Deve existir, provavelmente, registro de despesa com agua (codigos 01 ou 06),
energia elétrica (codigo 02) e gas (codigos 03 ou 05) Justificar auséncia desses

registros.
QUADRO 10 - Despesas com Habitagio

Deve existir, provavelmente, registro de despesa com Aluguel do Imoével (codigo
05), se a sua Condi¢gdo de Ocupagdo (POF 1 - QUADRO 4 - quesito 5) for
alugado Justificar auséncia de registro

Deve existir, provavelmente, registro de despesa com Prestagdo do Imoével (codigo
07), se a sua Condigdo de Ocupagio (POF 1 - QUADRO 4 - quesito 5) for proprio
em aquisi¢ao Justificar auséncia de registro

Nio deve existir, provavelmente, registro de despesa com Aluguel ou Prestagdo do
Imoével (codigo 05 ou 07), se a sua Condig@o de Ocupagdo (POF 1 - QUADRO 4 -
quesito 5) for proprio ja pago, cedido por empregador ou cedidospor particular
Justificar registro

Deve existir, provavelmente, registro de despesa com Condominio do Imdvel
(codigo 12), se o seu Tipo (POF 1 - QUADRO 4 - quesito 1) for apartamento
Justificar auséncia de registro

Deve existir, provavelmente, registro de despesa com Imposto Predial (codigo 14)
Justificar auséncia de registro
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Nio devem existir registros simultdneos de Aluguel e Prestagio do Imovel
(codigos 05 e 07).

QUADRO 14 - Inventéario de Bens Duraveis

Se o Ano de Aquisi¢do (coluna 4) for 95 ou 96, o codigo de Forma de Aquisi¢do
(coluna 5) for 1 ou 3 (a vista ou a prazo) e o Més da Aquisi¢do estiver dentro do
periodo dos 6 meses que antecedem i pesquisa, 0 bem duravel deve estar
registrado no QUADRO relativo a sua aquisi¢ao

QUADRO 19 - Despesas com Servigos Domésticos

Se houver registro de Valor e/ou INSS (colunas 5 e/ou 6), deve haver registro do
Més do Ultimo Gasto e do Numero de Meses (colunas 7 e 8)

QUADRO 6 - Identificagdo do Questionario
O registro do Numero de QUADROS (quesito 10) deve ser igual ao total de
QUADROS que contenham, pelo menos, 1 registro.
1. 3 - Fechamento do POF 3 - Caderneta de Despesa Coletiva
QUADROS 63 A 69 - Despesas com Aquisigoes de Produtos
Os registros de Dia da Semana e Data devem corresponder a 7 dias consecutivos.

Deve existir descri¢do e sinonimia vulgar do produto informado, se este for pouco
conhecido ou de consumo tipicamente regional.

A descri¢do detalhada dos produtos informados deve ser semelhante aos exemplos
relacionados na pagina 2, 3 e 4 da caderneta.

Juntamente com a Descrigio Detalhada do Produto devem ser registradas a
Quantidade e a Unidade de Medida.

Se houver registro da Descrigdo Detalhada do Produto (coluna 6), deve haver
registro de Valor e Local de Compra (colunas 9 e 10).

Deve haver, provavelmente, registros diarios de despesas com pdo e leite.
Justificar a auséncia desses registros.

1.4 - Fechamento do POF 4 - Questiondrio de Despesa Individual
QUADRO 21 - Crédito

Se no item Carto de Crédito o codigo for 1 (sim), deve haver registros de numero
de cartdes (item 2).
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Se no item Cheque Especial o codigo for 1 (sim), deve haver registros de numero
de cheques (item 4)

QUADRO 23 - Despesas com Transporte

Deve haver, provavelmente, registro de despesa no quadro Justificar auséncia
desses registros.

QUADRO 49 - Despesas com Educag¢io

O registro de qualquer despesa implica, provavelmente, no registro afirmativo de
Freqiienta a Escola (codigo 1 - sim) em pelo menos um morador do domicilio
(POF 1- QUADRO 5 - coluna 10).

QUADRO 20 - Identificagdo e Controle do Questionario e Informantes

O registro do Numero de QUADROS (quesito 10) deve ser igual ao total de
QUADROS que contenham, pelo menos, um registro.

1.5 - Fechamento do POF 5 - Questiondrio de Recebimento Individual

QUADROS 53 e 54

Se houver registro de recebimento, deve haver, provavelmente, registro de
dedugio (dedugdes) Justificar auséncia de registro

QUADRO 52 - Identificagdo e Controle do Questionario e Informantes
O registro do Numero de QUADROS (quesito 10) deve ser igual ao total de
QUADROS que contenham, pelo menos, um registro.

2 - FECHAMENTO DO DOMICILIO

Ap6s o fechamento dos questionarios, vocé deve seguir o roteiro de fechamento do
domicilio, para depois entregar os questionarios ao seu supervisor

— Identifica¢do e Controle dos Questionarios e Informantes:
POF 1 - QUADRO 1;
POF 2 - QUADRO 6;
POF 3 - QUADRO 62;
POF 4 - QUADRO 20;
POF 5 - QUADRO 52;

QUESTIONARIO DA ENTREVISTA - QUADRO 56.
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Os registros nos campos de 1 a 6 devem ser iguais aos registros constantes do
QUADRO de Identificagdo do Envelope

O registro do Numero da Unidade de Consumo (quesito 7) deve ser igual ao
namero registrado nos moradores (POF 1 - QUADRO S - coluna 4)

O registro do Niimero de QUADROS (quesito 10) do POF 3 deve ser igual ao total
de QUADROS que contenham, pelo menos, um registro.

O registro do Nitmero de Ordem do Informante (quesito 8) do POF 4 e POF 5 deve
ser igual a0 Nomero de Ordem relativo a esse morador da Unidade de

Consumo (POF 1 - QUADRO 5)
Situacdo Final dos Questiondrios e Informantes (POF 1 - QUADRO 3)

O registro do Numero de Questionarios POF 2 e POF 3 completos e incompletos
deve ser igual ao total de questionarios, por tipo, segundo o registro da Situagdo
Final (quesito 9 dos QUADROS 6 e 62)

O registro do Numero de Informantes correspondente aos questionarios POF 4 e
POF 5 completos e incompletos deve ser igual ao total de informantes, por tipo de
questionario, segundo o registro da Situagdo Final (quesito 9 dos quadros 20 e 52)

Nio deve haver registro de questionarios e/ou informantes incompletos e ndo
preenchidos (codigos 13, 15, 24, 26, 33, 35, 44 e 46), se a Situagio Final da
Entrevista for realizada completa (POF 1 - QUADRO 2)

Total de Questionarios do Domicilio

O namero de questionarios POF 2 e POF 3 (completos, incompletos e ndo
preenchidos) deve ser igual ao maior valor registrado no Numero da Unidade de
Consumo dos moradores do domicilio (POF 1 - QUADRO 5 - coluna 4)

O Numero de Informantes dos questionarios POF 4 ¢ POF 5 (completos e
incompletos) deve ser igual ao total de codigos 1 registrados, respectivamente,
nas Unidades de Orcamento-respesa ¢ Orcamento-recebimento (POF 1 -
QUADRO 5 - colunas 12 e 13).

O Numero de Informantes correspondente aos questionarios POF 4 ¢ POF 5 nao
preenchidos deve ser igual ao total de codigos 5 e 7 registrados, respectivamente,
nas Unidades de Orcamento-despesa ¢ Orcamento-recebimento (POF 1 -
QUADRO 5 - colunas 12 e 13)
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